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I. Tarifni razred

Delovno mesto:

CISTILKA I

Zahtevane delovne
izkus$nje:

0

Predpisana izobrazba:

nepopolna nizja stopnja osnovnosolske izobrazbe
popolna nizja stopnja osnovnosolske izobrazbe
nepopolna visja stopnja osnovnoSolske izobrazbe

Pla¢na skupina:

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:
e (i

e (iSCenje in urejanje sedeza organa

Il. Tarifni razred

Delovno mesto:

CISTILKA II

Zahtevane delovne
izkuSnje:

Predpisana izobrazba:

e popolna visja stopnja osnovnoSolske izobrazbe

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:

e (CiSCenje prostorov, notranje opreme in delovnih sredstev
¢iS¢enje in urejanje sedeza organa




3. Delovno mesto:

KOMUNALNI DELAVEC II

Zahtevane delovne
izkuSnje:

Predpisana izobrazba:

popolna vi§ja stopnja osnovnoSolske izobrazbe

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:

e urejanje, ¢iscenje javnih povrsin
pomoc pri popravilih ter izvajanju vzdrzevalnih del
opravljanje drugih fizi¢nih del

Delovno mesto: PERICA 11

Zahtevane delovne
izkuSnje:

0

Predpisana izobrazba:

popolna visja stopnja osnovnosolske izobrazbe

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:
[ ]

menjava posteljnega perila

Wt v W

pranje, likanje in zlaganje perila




S.

Delovno mesto: POMOZNI DELAVEC II

Zahtevane delovne 0

izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e popolna visja stopnja osnovnosolske izobrazbe
Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3

Tarifni razred: Il

Posebni pogoji: -

Naloge:
e opravljanje pomozno tehni¢nih in drugih enostavnih opravil

1. Tarifni razred

Delovno mesto: KNJIZNICAR III
.Zahtvev.ane delovne 2 meseca
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e nizja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J1
Tarifni razred: 11
Posebni pogoji: -

Naloge:

e racunalniski vnos periodi¢nih publikacij

e skrb za dostavo revij organizacijskim enotam, vodi evidenco kroZenja

revij

e pripravlja periodike za vezavo
e po narocilu nadrejenega opravlja druge naloge s svojega delovnega

podrocja




1. Delovno mesto: KOMUNALNI DELAVEC |11

.Zahtvev.ane delovne 2 meseca
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e nizja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: 11
Posebni pogoji: -

Naloge:
e lzvajanje enostavnih in pomoznih nalog s podroc¢ja gospodarskih javnih sluzb
e vzdrZevanje komunalnih in drugih objektov v ob¢ini
e izvajanje drugih nalog s podroc¢ja komunalnih dejavnosti

8. Delovno mesto: KUHINJSKI POMOCNIK III

.Zahtvev.ane delovne 2 meseca
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e nizja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: Il
Posebni pogoji: -

Naloge:
e nudenje pomoci pri pripravljanju vseh zivil, kuhanju in delitvi
hrane

e vzdrZevanje reda in ¢istoce v kuhinji in prostorih, kjer se streze
hrana




9.

10.

Delovno mesto:

KURIR 111

Zahtevane delovne
izkus$nje:

2 meseca

Predpisana izobrazba:

e nizja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:

e lzvajanje enostavnih nalog pisarniskega poslovanja
e opravljanje kurirskih del

e vrocanje posiljk

Delovno mesto:

RECEPTOR IlI

Zahtevane delovne
izkuSnje:

2 meseca

Predpisana izobrazba:

e nizja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:

e vzdrZevanje reda in zagotavljanje varnosti v objektu in neposredni

okolici

e sprejemanje, evidentiranje in informiranje obiskovalcev
e vodenje evidenc obiskovalcev




11. Delovno mesto: SKLADISCNI DELAVEC III

.Zahtvev.ane delovne 2 meseca
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e nizja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: i
Posebni pogoji: -

Naloge:
e skladiS¢enje in nudenje pomoci pri transportu blaga
e vzdrZevanje reda in Cistoce v skladis¢u
e opravljanje tezjih fizi¢nih del pri skladisc¢enju
e opravljanje drugih potrebnih komunalnih del

12. Delovno mesto: STROJEPISKA Il

.Zahtvev.ane delovne 2 meseca
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e nizja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: 11
Posebni pogoji: -
Naloge:
e Pisanje nezahtevnih vlog in drugih pisanj po nareku ali s pomoc¢jo
diktafona
e opravljanje manj zahtevnih administrativnih del po odredbi nadrejenega
oziroma funkcionarja, strokovnega sodelavca, vodje strojepisnice
e urejanje spisov in priprava dokumenta in pisanj za odpremo




13.

Delovno mesto: TEHNICNI MANIPULANT 111

Zahtevane delovne

. v s 2 meseca
izkuSnje:

Predpisana izobrazba:

e nizja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3

Tarifni razred: 11

Posebni pogoji:

Naloge:
e opravljanje tehni¢nih del
urejanje gradiv
urejanje delavnih prostorov in naprav

14.

Delovno mesto: TELEFONIST 111

Zahtevane delovne

AN 2 meseca
izkuSnje:

Predpisana izobrazba:

e nizja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3

Tarifni razred: 11

Posebni pogoji:

Naloge:
posredovanje telefonskih zvez in klicev po sistemu za brezzi¢no
klicanje oseb

vodenje potrebnih evidenc in posredovanje informacij o telefonskih
Stevilkah




15.

Delovno mesto:

VRATAR I

Zahtevane delovne
izkus$nje:

2 meseca

Predpisana izobrazba:

e nizja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:

e vzdrZevanje reda in zagotavljanje varnosti v objektu in neposredni

okolici

e sprejemanje, evidentiranje in informiranje obiskovalcev

16.

Delovno mesto:

VZDRZEVALEC Ill

Zahtevane delovne
izkuSnje:

2 meseca

Predpisana izobrazba:

e nizja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

Posebni pogoji:

Naloge:

e spremljanje stanja objektov, naprav, poslovnih prostorov in prevoznih

sredstev

e obvescanje o stanju objektov, naprav, poslovnih prostorov in prevoznih

sredstev

e opravljanje teko ih vzdrzevalnih del na objektih, napravah, poslovnih

prostorih in prevoznih sredstvih




17.

IV. Tarifni razred

Delovno mesto:

ADMINISTRATOR IV-II

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: 1\

Posebni pogoji:

Naloge:

e izvajanje enostavnih nalog pisarniSkega poslovanja in drugih
administrativnih opravil

18.

Delovno mesto:

AVTOKLEPAR IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e izdelovanje, vgrajevanje in popravljanje predmetov ali delov
predmetov iz kovinskih plos¢




19.

Delovno mesto:

AVTOMEHANIK IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e prilagajanje, vzdrzevanje, vgrajevanje, servisiranje in popravljanje
motorjev ter strojne in sorodne opreme motornih koles, osebnih
avtomobilov, dostavnih tovornjakov in drugih motornih vozil

e (iScenje prostorov avtomehanicne delavnice

20.

Delovno mesto:

EKONOM IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e nabavljanje in izdajanje drobnega inventarja in pisarniSkega materiala
e vodenje skladis¢a drobnega inventarja in pisarniskega materiala

e vodenje evidenc




21. Delovno mesto:

ELEKTROINSTALATER IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e vgrajevanje, vzdrzevanje in popravljanje elektricnega omrezja in
sorodnih sistemov

22. Delovno mesto:

ELEKTROMEHANIK IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

drugih krajih

e montiranje, prilagajanje, vgrajevanje in popravljanje elektri¢nih strojev
in drugih elektri¢nih naprav ter opreme v zgradbah, delavnicah ali na




23.

Delovno mesto:

GLAVNI KURJAC IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje nalog v kotlovnici

e nadziranje delovanja elektri¢nih instalacij in sredstev
e nadziranje delovanja ogrevalnih naprav in sanitarij

e organiziranje in nadzorovanje dela kurjacev

24,

Delovno mesto:

HISNIK IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje nalog v zvezi s teko€im vzdrzevanjem objektov in naprav
e opravljanje manjsih popravil na objektih, napravah in opremi

e obvescanje o stanju naprav, opreme in potrebi po vecjih popravilih

e urejanje okolice in objektov




25.

Delovno mesto:

INSTALATER IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: 1\

Posebni pogoji:

Naloge:

e sestavljanje, prilagajanje, montiranje, vgrajevanje in popravljanje
vodovodnih instalacij ali cevi in cevovodnih sistemov

26.

Delovno mesto:

KNJIGOVEZ IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e knjigoveska vezava in restavriranje arhivskega gradiva in knjig v stari

vezavi

e obicajna knjigoveska vezava knjig




27.

Delovno mesto:

KNJIZNICAR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J1
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

¢ racunalniSko vnasa periodi¢ne publikacije
e skrbi za dostavo revij organizacijskim enotam, vodi evidenco krozenja

revij

e pripravlja periodiko za vezavo
e po narocilu nadrejenega opravlja druge naloge s svojega delovnega

podrocja

28.

Delovno mesto:

KOPIST MONTAZER IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje dela na kopirnih, razrezanih in podobnih strojih
e odprava enostavnih napak na kopirnih, razrezanih in podobnih strojih
e tekoca vzdrzevalna dela na teh strojih




29.

Delovno mesto:

KUHAR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

\Y

Posebni pogoji:

Naloge:

e sodelovanje pri sestavi jedilnika
e pripravljanje in postrezba hrane
e vzdrzevanje reda in Cistoc¢e v kuhinji

30.

Delovno mesto:

KURIR IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e prenaSanje in prevazanje poste, spisov in drugih gradiv
e opravljanje tehni¢nega dela v zvezi z odpravo pisemskih poSiljk
(kuvertiranje, frankiranje)




31.

Delovno mesto:

KURJAC IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje nalog v kotlovnici
e nadziranje delovanja elektri¢nih instalacij in sredstev
e nadziranje delovanja ogrevalnih naprav in sanitarij

32.

Delovno mesto:

LAKIREC IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje zahtevnejsih del v lakirnici in druga kovinarska dela




33.

Delovno mesto:

LIVAR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

e srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e izdelovanje kalupov in jeder za ulivanje kovin

34.

Delovno mesto:

MESAR IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

e srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e pripravljanje mesa za termi¢no obdelavo in zagotavljanje, da je razrez
opravljen po normativih

e skladiSCenje in obracanje zalog
e vzdrZevanje Cistoce v delovnem prostoru




35.

Delovno mesto: MIZAR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

opravljanje manj$ih vzdrzevalnih del na stavbi in pohisStveni opremi

36.

Delovno mesto: NATAKAR IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba: o

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e strezba pijac in ostalih prodajnih artiklov
vzdrzevanje reda in Cistoce v to€ilnici
prevzemanje materiala iz skladiSca




37.

Delovno mesto:

ODPRAVNIK POSILJK IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

e srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje del v zvezi s sprejemom in oddajo posiljk
e zagotavljanje osebnega vrocanja, ki se vrocajo na sedezu pravosodnega

organa skladno s procesnimi predpisi
e opravljanje vrocevalske sluzbe za pravosodni organ

38. Delovno mesto: ORODJAR IV
.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \/

Posebni pogoji:

Naloge:

¢ izdelovanje in popravljanje orodja, Sportnega orozja, kljucavnic, matric,
Sablon in drugih kovinskih predmetov,

e izdelovanje motorjev ali delov strojev

e opravljanje zahtevnejsih del v orodjarni in druga kovinarska dela




39. Delovno mesto: PLESKAR IV

.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: AV
Posebni pogoji: -

Naloge:

e pripravljanje povrsin stavb in drugih konstrukcij ter vozil za barvanje in
za pleskanje

¢ nanasanje zasCitnih in okrasnih nanosov barv ali podobnih materialov,

e polaganje tapet, tkanin in drugih materialov na notranje stene in strope
zgradb

40. Delovno mesto: POMOCNIK PRAVOSODNEGA POLICISTA IV

Zahtevane delovne

R 4 mesece
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/
Posebni pogoji: -

Naloge:

e opravljanje opravil, ki ne zahtevajo uporabe posebnih pooblastil po
Zakonu o izvrSevanju kazenskih sankcij;

e vodenje evidenc s podro¢ja izvrSevanja kazni, zbiranje in obdelava
podatkov, priprava manj zahtevnih analiz, poroc¢il in informacij;

e nadzor nad izvrSevanjem hisnega reda v zavodu;

e uvajanje in usposabljanje zaprtih oseb za delo ter njihovo nadziranje in
vodenje pri delu;

e prevozi zaprtih oseb;
e delo v nadzornem centru;
e izvajanje drugih nalog s podrocja dela enake ali podobne zahtevnosti;

e pridobivanje informacij v zvezi z varnostnimi dogodki v zaporu;

e izvajanje tehni¢nih in vzdrZevalnih del.




41.

Delovno mesto:

RECEPTOR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e zagotavljanje varnosti in zavarovanja zaposlenih in strank

e zagotavljanje izvajanja hiSnega reda

e vzdrzevanje reda v prostorih sedeza organa, zavarovanje zgradb,
funkcionalnih zemljis¢, parkiri$¢ in drugih nepremic¢nin organa

42.

Delovno mesto:

SERVISER IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e Opravljanje manjSih popravil na objektih, napravah in opremi




43.

Delovno mesto: SKLADISCNIK IV
.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: AV

Posebni pogoji:

Naloge:

skladis¢enje in pomo¢ pri transportu blaga

e vodenje evidence o stanju zalog v skladisc¢u

pripravljanje prejemnih in izdajnih nalogov
vzdrzevanje reda in Cistoce v skladiscu

44,

Delovno mesto: SLASCICAR IV
.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \/

Posebni pogoji:

Naloge:
e priprava in prodaja slas¢ic

e vzdrzevanje reda in Cistoce




45.

Delovno mesto: SNEMALEC FOTOGRAF IV

.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: AV
Posebni pogoji: -

Naloge:

e pripravljanje dokumentov za snemanje in snemanje dokumentov

e razvijanje mikrofilmov, vstavljanje mikrofilmov v Zepke, izdelava
duplikatov zepkov

e iskanje dokumentov na zahtevo zaposlenih

46.

Delovno mesto: STROJEPISKA IV
Zahtevane delovne
R 4 mesece
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y/
Posebni pogoji: -
Naloge:

e pisanje manj zahtevnih vlog in drugih pisanj po diktatu oz. diktafonu

e urejanje spisov in priprava pisanj za odpremo

e opravljanje manj zahtevnih administrativnih del po odredbi nadrejenega
funkcionarja, sekretarja, strokovnega sodelavca, vodje strojepisnice




47. Delovno mesto:

STRUGAR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje strugarskih in drugih kovinarskih del

48. Delovno mesto:

SIVILJA IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e krpanje, krojenje, Sivanje




49.

Delovno mesto:

TEHNICNI RISAR IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

e srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:
e izdelovanje skic

e predlaganje nabave in odgovornost za hrambo tehni¢nih potrebscin in
potrebnega materiala

50.

Delovno mesto:

TELEFONIST - INFORMATOR IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

e srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e sprejemanje in posredovanje telefonskih zvez ter klicev po sistemu za
brezzi¢no klicanje oseb

e posredovanje splo$nih informacij
e vodenje potrebnih evidenc in posredovanje informacij o telefonskih

Stevilkah




ol.

Delovno mesto:

TESAR

v

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e oblikovanje, sestavljanje, gradnja, vzdrzevanje in popravljanje razli¢cnih
vrst lesenih konstrukcij in opreme

e rezanje, oblikovanje, prilagajanje in sestavljanje lesenih delov,

e montiranje, sestavljanje, spreminjanje notranje in zunanje opreme

zgradb

52.

Delovno mesto:

TISKAR IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e opravljanje dela na tiskarskih in grafi¢nih strojih
e opravljanje knjigoveskih del




53.

Delovno mesto:

TRAKTORIST STROJNIK 1V

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e upravljanje s traktorji in ostalimi kmetijskimi stroji
e vzdrZevanje traktorjev in ostalih strojev

54,

Delovno mesto:

VARILEC IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:

e varjenje in rezanje kovinskih delov z uporabo plamena ali elektricnega
obloka in drugih virov toplote za topljenje in rezanje ali topljenje in
spajanje




55.

Delovno mesto:

VOZNIK FUNKCIONARJA IV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina:

J

Pla¢na podskupina:

J3

Tarifni razred:

\Y

Posebni pogoji:

Naloge:

e prevoz funkcionarjev in drugih zaposlenih
e zagotavljanje vzdrZevanja vozila
e vodenje potrebnih evidenc

56.

Delovno mesto:

VOZNIK IV

Zahtevane delovne
izkuSnje:

4 mesece

Predpisana izobrazba:

srednja poklicna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/

Posebni pogoji:

Naloge:
e prevaZanje zaposlenih

e zagotavljanje vzdrZevanja vozila
e vodenje dolocenih evidenc




57. Delovno mesto: VOZNIK ZA PROTOKOLARNE PREVOZE IV

.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:

Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: AV
Posebni pogoji: -

Naloge:

e prevoz funkcionarjev in drugih zaposlenih ob protokolarnih prevozih
e prevoz funkcionarjev in drugih zaposlenih

e zagotavljanje vzdrzevanja vozila

e vodenje dolocenih evidenc

58. Delovno mesto: VZDRZEVALEC IV-II

.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \/
Posebni pogoji: -
Naloge:
e spremljanje stanja objektov, naprav, poslovnih prostorov in prevoznih
sredstev
e obvescanje o stanju objektov, naprav, poslovnih prostorov in prevoznih
sredstev
e opravljanje tekocih vzdrzevalnih del na objektih, napravah, poslovnih
prostorih in prevoznih sredstvih




59. Delovno mesto: ZIDAR IV

.Zahtvev.ane delovne 4 mesece
izkuSnje:
Predpisana izobrazba: e srednja poklicna izobrazba
Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y/
Posebni pogoji: -
Naloge:
e gradnja in popravljanje temeljev, sten in konstrukcij iz opeke, kamenja
in podobnih materialov

V. Tarifni razred

60. Delovno mesto: ADMINISTRATIVNI ATASE V

Zahtevane delovne

izkuSnje: 2 let

e srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba: . i
edpisana izobrazba e srednja sploSna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y
Posebni pogoji: -
Naloge:

e lzvajanje administrativnih nalog v tajnistvu
e opravljanje administrativno tehni¢nih opravil

e opravljanje enostavnejs$ih konzularnih opravil in nalog s podrocja
financ




61. Delovno mesto:

ADMINISTRATOR V

Zahtevane delovne
izkus$nje:

0

Predpisana izobrazba:

srednja strokovna izobrazba
srednja splosna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y

Posebni pogoji:

Naloge:

e izvajanje nalog pisarniskega poslovanja

e oblikovanje in vodenje baz podatkov

e sodelovanje pri materialnem in finanénem poslovanju

e sodelovanje pri izvajanju enostavnej$ih kadrovskih opravil

62. Delovno mesto:

ANALITIK V

Zahtevane delovne
izkuSnje:

6 mesecev

Predpisana izobrazba:

srednja strokovna izobrazba
srednja splosna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J1
Tarifni razred: \Y

Posebni pogoji:

Naloge:

dokumentacije

e sodelovanje pri pripravi analiz, priprava informacij in urejanje

e vodenje in spremljanje evidenc




63.

Delovno mesto: ARHIVAR YV

Zahtevane delovne
izkus$nje:

6 mesecev

Predpisana izobrazba:

e srednja strokovna izobrazba
e srednja sploSna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y
Posebni pogoji: -
Naloge:

shranjevanje in restavriranje nosilcev podatkov in drugih virov ter literature
izvajanje ukrepov materialnega varovanja arhivskega gradiva v arhivskih depojih
vodenje in izvajanje arhivske depojske sluzbe

sodelovanje pri izvajanju CitalniSke sluzbe (dvigovanje in vlaganje arhivskega
gradiva)

odbiranje, prevzemanje, strokovna obdelava in izdelava pripomockov za uporabo
dajanje informacij o arhivskem gradivu in izvajanje uporabe arhivskega gradiva za
raziskovalne, Studijske, kulturno-prosvetne,uradne, poslovne in osebne namene v
arhivski Citalnici vkljuéno z dvigovanjem in vlaganjem arhivskega gradiva v
arhivskih depojih

odbiranje, prevzemanje, strokovna obdelava in izdelava pripomockov za raziskave
arhivskega gradiva

izvajanje materialnega varovanja in reproduciranja filmskega arhivskega gradiva v
arhivskih depojih in filmskih laboratorijih

urejanje in popisovanje filmskega arhivskega gradiva

sodelovanje pri izvajanju uporabe filmskega arhivskega gradiva za raziskovalne,
kulturno-prosvetne, komercialne in druge namene




64. Delovno mesto:

ARHIVSKO FOTOGRAFSKI TEHNIK V

Zahtevane delovne
izkus$nje:

6 mesecev

Predpisana izobrazba:

srednja strokovna izobrazba
srednja splosna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J2
Tarifni razred: \Y

Posebni pogoji:

Naloge:

e strokovno-tehni¢na priprava, izvajanje in kontrola mikrofilmanja,
skeniranja ter fotografiranja arhivskega gradiva zaradi varnosti,
e dopolnjevanja ali uporabe gradiva

65. Delovno mesto:

AVDIO VIDEO TEHNIK V

Zahtevane delovne
izkuSnje:

6 mesecev

Predpisana izobrazba:

srednja strokovna izobrazba
srednja splosna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y

Posebni pogoji:

Naloge:

e snemanje in vzdrzevanje vseh naprav in instalacij Sibkega toka




66. Delovno mesto: BLAGAJNIK YV

Zahtevane delovne

. v s 6 mesecev
izkuSnje:

e srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba: . i
edpisana izobrazba e srednja splo$na izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J1
Tarifni razred: \Y
Posebni pogoji: -
Naloge:

e pripravljanje blagajniSke dokumentacije
e pravilno in redno izplacevanje iz blagajne
e usklajevanje analiti¢ne in sinteti¢ne evidence blagajniskega poslovanja

67. Delovno mesto: CARINSKI SODELAVEC V

Zahtevane delovne

) o 6 mesecev
izkusnje:

e srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba: . .
P e srednja sploSna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J1
Tarifni razred: \Y
Posebni pogoji: -
Naloge:

e priprava manj zahtevne carinske dokumentacije
e vodenje potrebnih enostavnejsih evidenc




68. Delovno mesto: DELOVNI INSTRUKTOR (UIKS) V

Zahtevane delovne

izkus$nje: 2 let

e srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba: . i
edpisana izobrazba e srednja splo$na izobrazba

Pla¢na skupina: J

Pla¢na podskupina: J3

Tarifni razred: \Y

Posebni pogoji: Pedagosko andragoski izpit
Naloge:

e uvajanje in usposabljanje tezje prilagodljivih zaprtih oseb za delo ter
njihovo nadziranje in vodenje pri delu

e organiziranje delovnih nalog za zaprte osebe

e izvajanje skupinskih programov dela za zaprte osebe

69. Delovno mesto: DELOVNI INSTRUKTOR V

Zahtevane delovne

izkuSnje: 2 let

e srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba: . i
edpisana izobrazba e srednja sploSna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y
Posebni pogoji: -
Naloge:

e usposabljanje oseb s tezjo dusevno ali telesno prizadetostjo
e organiziranje delovnih nalog za prizadete osebe
e izvajanje skupinskih programov dela




70. Delovno mesto: DELOVODJA YV

Zahtevane delovne

izkus$nje: 2 let

e srednja strokovna izobrazba

Predpisana izobrazba: . .
edpisana izobrazba e srednja splosna izobrazba

Pla¢na skupina: J
Pla¢na podskupina: J3
Tarifni razred: \Y
Posebni pogoji: -
Naloge:

e nacrtovanje dela
e nadzorovanje dru