NAVODILA ZA IZPOLNJEVANJE OBRAZCEV

Obrazec M-1 PRIJAVA V POKOJNINSKO IN INVALIDSKO TER ZDRAVSTVENO
ZAVAROVANJE, ZAVAROVANJE ZA STARSEVSKO VARSTVO,
ZAVAROVANJE ZA PRIMER BREZPOSELNOSTI IN O SKLENITVI
DELOVNEGA RAZMERJA ter obrazec M-1/M-2

V obrazcih je treba vpisati vse tiste podatke, ki so v prilogi 2 - Seznam obveznih
podatkov za prijavo v zavarovanje oznaceni kot obvezni za posamezno zavarovano
osebo (odvisno od podlage za zavarovanije).

Tuji nosilci zavarovanja vlagajo prijave v zdravstveno zavarovanje na obrazcih, ki jih
dolo¢a zakonodaja EU ali meddrzavna pogodba.

Rubrika 1

Glede na vrsto prijave v pokojninsko in invalidsko ter zdravstveno zavarovanje,
zavarovanje za starSevsko varstvo, zavarovanje za primer brezposelnosti in o
sklenitvi delovnega razmerja je treba obkroZiti ali drugace oznaciti Stevilko, Ki
opredeljuje razlog prijave:
1 -za osebe, ki se prijavljajo zaradi sklenitve delovnega razmerja;
2 -za prijavo v zavarovanja zaradi spremembe registrske Stevilke zavezanca (RSZ2)

ali spremembe delovnega Casa.

Rubrika 2

Vpisati je treba ime in sedez zavezanca za prispevek (poslovnega subjekta
oziroma poslovne enote, obrata, podruznice ali poslovnega prostora), kjer oseba
opravlja delo, oziroma enote organa, ki je zavezancu priznal pravico. Samostojni
zavezanci, ki nimajo poslovnega prostora, vpiSejo naslov prebivalis¢a v RS.

Rubrika 3

Vpisati je treba 10-mestno mati¢no Stevilko Poslovnega registra RS, ki jo sestavlja
7-mestna mati¢na Stevilka poslovnega subjekta in 3-mestna zaporedna Stevilka
podruznice oziroma drugega dela poslovnega subjekta, kjer oseba dejansko dela.
Stevilka je za poslovne subjekte in podruZnice oziroma druge dele poslovnih
subjektov vpisana na obvestilu o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti, ki ga izda
AJPES.

Za samostojne podjetnike posameznike je treba v to rubriko vpisati 7-mestno
maticno Stevilko obrata in 3 niCle. Maticha Stevilka obrata je vpisana na
priglasitvenem listu, ki je bil overjen na izpostavi davénega urada (DURS). Za loCen
poslovni prostor (poslovalnico) je treba vpisati 7-mestno mati¢no Stevilko obrata in 3-
mestno zaporedno Stevilko poslovalnice iz obvestila o identifikaciji in razvrstitvi po
dejavnosti, ki ga izda AJPES.

Rubrika 4

Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca (v nadaljevanju: RSZ), ki jo dologi
prijavno-odjavna sluzba pristojne registrske izpostave ZZZS-ja in je dodeljena za
poslovni subjekt oziroma poslovno enoto, obrat, podruznico ali poslovni prostor, kjer
opravlja oseba delo v €asu, na katerega se nanasajo sporoceni podatki. Za osebe, ki
SO0 zavarovane na podlagi prejemanja dajatve iz naslova socialnega varstva oziroma
zavarovanja, je treba vpisati registrsko Stevilko, ki je dodeljena enoti organa, ki je
osebi priznal pravico.



1. Nova registrska Stevilka zavezanca se dodeli poslovnemu subjektu:

a)
b)

ob ustanovitvi novega poslovnega subjekta;

ob razdruZitvi poslovnega subjekta na veC novih poslovnih subjektov ali

podruznic ali drugih delov poslovnih subjektov. Takrat en poslovni subjekt

obdrzi stari RSZ, drugim poslovnim subjektom ali delom poslovnega
subjekta pa se dodeli novega;

ob spremembi sedeZa poslovnega subjekta, ki pomeni prehod iz ene v

drugo registrsko izpostavo ZZZS-ja:

- Ce je vec€ podruznic ali drugih delov istega poslovnega subjekta v isti
registrski izpostavi ZZZS-ja ali celo na istem naslovu in je za vse en
placnik prispevkov, se vsem skupaj za ve¢ mati¢nih Stevilk PRS-ja
dodeli en RSZ;

- Ce je veC delov poslovnega subjekta na istem naslovu, pa je vsak
zase plaénik prispevka, se dodeli RSZ vsakemu posebe;.

2. Nova registrska Stevilka zavezanca se dodeli pravnim osebam (zavodom,
centrom, obcinam), ki izplaCujejo denarne dajatve po predpisih s podrocja
socialnih zavarovanj ali jim zagotavljajo zavarovanje, se dodeli poseben RSZ,
drugagen od RSZ-ja, ki se uporablja za njihove delavce:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

g)

ZRSZ ima dodelieni RSZ za prejemnike denarne pomogi, prejemnike
denarnega nadomestila in osebe, ki jim ZRSZ placuje prispevek za P1Z;
ZZ7S ima RSZ za prejemnike nadomestila za as zadrzanosti od dela po
prenehanju delovnega razmerja;

ZPIZS ima RSZ za starostne, invalidske, vojaske, druzinske, kmecke

upokojence, prejemnike drzavnih in vdovskih pokojnin, uzivalce zaCasnih

invalidskih nadomestil in prejemnike pokojnine po predpisih RS, ki so
vklju€eni v delovno razmerje za polovi¢ni delovni ¢as;

CSD imajo dodeljene tri RSZ-je (po krajevni pristojnosti centrov):

- za prejemnike starSevskih nadomestil po prekinitvi delovnega
razmerja, prejemnike starSevskih nadomestil (brez pravice do
starSevskega dopusta), upravicence do sorazmernega dela placila
prispevkov za socialno varnost zaradi dela s krajSim delovnim
Casom zaradi starSevstva, prejemnike delnega placila za izgubljeni
dohodek, prejemnike starSevskega dodatka;

- za osebe, ki prejemajo nadomestilo po Zakonu o druzbenem varstvu
dusevno in telesno prizadetih oseb;

- za prejemnike trajne denarne socialne pomoci kot edinega vira
preZivljanja po ZSV-ju;

upravne enote imajo RSZ za uzivalce invalidnin po predpisih o vojagkih

invalidih in civilnih invalidih vojne ter uZivalce priznavalnin po predpisih o

varstvu udelezencev vojn;

ob&ine imajo RSZ za drzavljane RS s stalnim prebivalis§éem v RS, ki niso

zavarovani iz drugega naslova,

Ministrstvo za obrambo ima RSZ za vojaske nabornike na prostovoljnem

sluZenju vojaskega roka.

3. Nova registrska Stevilka zavezanca se dodeli fizi€nim osebam:

a)
b)

ob zacetku opravljanja gospodarske, pridobitne ali poklicne dejavnosti;
ob prvem vstopu v prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovanje (34.
Clen ZPIZ-1); Ce je oseba Ze bila prostovoljno zavarovana, se ob



vsakokratnem ponovnem prostovoljnem zavarovanju uporabi RSZ, ki je bil
za ta namen Ze dodeljen.

c) ob vstopu v zdravstveno zavarovanje oseb z drugimi prihodki in s stalnim
prebivaliS¢em v RS, €e niso zavarovani iz drugega naslova (15/20. ¢lena
ZZNZZ). Kadar je oseba hkrati tudi prostovoljno pokojninsko in invalidsko
zavarovana, se ji za oboje dodeli en RSZ.

d) osebi, ki je doslej opravljala pridobitno ali poklicno dejavnost, pa jo je
prenehala opravljati (vkljuéno z izbrisom iz vpisnika oziroma registra) in se
je prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovala;

e) ob spremembi sedeza poslovalnice, ki pomeni prehod iz ene v drugo
registrsko izpostavo ZZZS;

f)  zasebnemu delodajalcu ali drugi fiziCni osebi, ki opravlja pridobitno ali
poklicno dejavnost, za drug, loCeni poslovni prostor s sedezem v drugi
registrski izpostavi ZZZS-ja, Ce ima tak prostor;

g) Ce fizitna oseba zaposluje osebo zunaj opravljanja gospodarske,
pridobitne ali poklicne dejavnosti (npr.: gospodinjsko
pomocnico/pomocnika ali osebnega tajnika/tajnico), ker gre za delovno
razmerje, pri katerem je zavezanec za prispevek nosilec gospodinjstva -
delodajalec; nov RSZ se torej dodeli fiziéni osebi kot delodajalcu;

h) osebi, ki je nosilka kmetijske dejavnosti (lastnik, najemnik oziroma
zakupnik, uporabnik), ob zadetku opravljanja kmetijske dejavnosti. Isti RSZ
se uporablja tudi za ¢lane kmecCkega gospodarstva in zaposlene na kmetiji,
tudi takrat, ko je nosilec kmetijske dejavnosti zavarovan na drugi podlagi (v
delovnem razmerju, upokojenec). Ce nosilec kmetijske dejavnosti umre, se
njegovemu nasledniku - novemu nosilcu kmetijske dejavnosti dodeli nov
RSZ. Vse ¢&lane kmeckega gospodarstva in zaposlene na kmetiji je treba
odjaviti in ponovno prijaviti pod novi RSZ;

i)  osebi, ki je prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovana kot kmet, in
se vklju&i v obvezno zdravstveno zavarovanje; nov RSZ se dodeli z dnem
prijave v zdravstveno zavarovanje. Prijave se lahko vlagajo z dnem prijave
v prostovoljno pokojninsko in invalidsko zavarovanje, in sicer Sele od 1. 1.
2004 dalje.

V vseh primerih, ki niso zgoraj posebej navedeni, se uporablja obstoje¢i RSZ.

Poslovni subjekti, ki imajo na istem naslovu za dele v svoji sestavi Zze dodeljene
RSZ-je, planik prispevka pa je za vse skupni, jih lahko obdrzijo.

Deli poslovnih subjektov, ki imajo v okviru iste registrske izpostave ZZZS-ja,
vendar na razli¢nih naslovih, razliéne RSZ-je, plagnik prispevkov pa je skupen za
vse, jih lahko obdrzijo.

Rubrika 5

Za poslovne subjekte, podruznice in druge dele poslovnih subjektov in samostojne
zavezance je treba vpisati Sestmestno Sifro dejavnosti, dodeljeno na podlagi Uredbe
o uvedbi in uporabi standardne klasifikacije dejavnosti (Uradni list RS, §t. 34/94 in
2/02). Sifra je vpisana na obvestilu o identifikaciji in razvrstitvi po dejavnosti za
poslovne subjekte in podruznice oziroma druge dele poslovnih subjektov, ki ga izda
AJPES. Pika, ki jo vsebuje Sifra dejavnosti, je Ze odtisnjena v tretiem okencu.

Rubrika 6
Poslovni subjekti in zasebni delodajalci morajo za osebo, ki so jo zaposlili, vpisati
na obrazec M-1 registrsko Stevilko potrebe po delavcu oziroma pripravniku iz obrazca



PD-2, s katerim je delodajalec prijavil pri ZRSZ-ju prosto delovno mesto, ki ga je
zasedla oseba, katero zavezanec prijavlja v zavarovanje.

Ce je delodajalec na obrazcu PD-2 navedel, da bo pod enakimi pogoji za zasedbo
prostega delovnega mesta zaposlil vecje Stevilo delavcev oziroma pripravnikov, z isto
registrsko Stevilko potrebe po delavcu oziroma pripravniku v zavarovanje ne more
prijaviti veCjega Stevila oseb, kot ga je sporoc€il na obrazcu PD-2.

Rubrika 7

Vpisati je treba 13-mestni EMSO (Enotno mati¢no $tevilko ob&ana) iz delovne
knjizice, osebne izkaznice, potnega lista, vozniSkega dovoljenja ali iz izpiska rojstne
maticne knjige.

Za tujca pa je treba vpisati EMSO iz delovnega dovoljenja, obvestila o dologitvi
EMSO-ja ali iz potrdila o prijavi zaéasnega prebivali§éa.

Rubrika 8

Za osebo, ki ni drzavljan RS (tujca), je treba za drzavljanstvo vpisati ustrezno 3-
mestno kratico in $ifro drzave iz seznama drzav. Ce je oseba brez drzavljanstva, je
treba vpisati "brez drzavljanstva" in Sifro 999.

Rubriki 9in 10

Priimek in ime je treba vpisati, kot je navedeno v veljavnhem osebnem dokumentu.
Med dvema priimkoma ali imenoma se vpiSe tudi nesti¢ni vezaj, Ce je ta uradno
naveden.

Rubrike 11, 12,13 in 14
Podatke o stalnem prebivaliS€u je treba izpolniti opisno in s Siframi na podlagi
uradnega dokumenta in uradnih Sifrantov RS. Vpisati je treba:
— vrubriko 11 ulico in hiSno $tevilko;
— v rubriko 12 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste, Ce je stalni naslov v
RS;
— vrubriko 13 Sifro in naziv obc&ine iz seznama obéin RS;
— v rubriko 14 ustrezno 3-mestno kratico in Sifro drzave iz seznama drzav, v kateri
je stalni naslov.
Ce je stalno prebivalid&e v tujini, je treba vpisati le kratico in $ifro drzave (rubrika
14), ulico in hisno Stevilko (rubrika 11) ter naziv kraja bivanja (rubrika 12).

Rubrike 15, 16, 17, 18 in 19

Podatke je treba obvezno izpolniti za vsako osebo, ki ima stalno prebivalis€e zunaj
obmoc¢ja RS in ima za bivanje v RS dovoljenje za zaCasno prebivanje, kot tudi za
osebo, ki ima poleg stalnega prebivali§¢a v RS prijavljeno pri pristojnem upravnem
organu Se zacCasno prebivalise na drugem naslovu v RS. Upostevati je potrebno
dolo¢be Zakona o prijavi prebivaliS¢a (Uradni list RS 9/2001), ki v 17. ¢lenu dolo¢a
trajanje in obnove prijave zaCasnega prebivaliSa v RS. V obeh primerih je treba
obvezno izpolniti tudi podatke o stalnem prebivaliSs€u osebe, kot je opisana za rubrike
11, 12, 13 in 14. Vpisati je treba:
— vrubriko 15 ulico in hiSno Stevilko;
— vrubriko 16 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste;
v rubriko 17 Sifro in naziv ob&ine iz seznama ob¢in RS;
v rubriko 18 ustrezno 3-mestno S$ifro in kratico za RS iz seznama drzav;
v rubriko 19 datum izteka veljavnosti zacasnega prebivalis¢a v RS.



Ce je zadasno prebivali§ée v tujini, je treba vpisati le ulico in hisno Stevilko (rubrika
15), naziv kraja bivanja (rubrika 16) ter kratico in Sifro drzave (rubrika 18).

Rubrika 20

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto zavarovanja, ki pomeni podlago za
pokojninsko in invalidsko (piz) ter zdravstveno zavarovanje (zz), zavarovanje za
starSevsko varstvo (zstv) in zavarovanje za primer brezposelnosti (zpb).

Podlaga za zavarovanje Vrste zavarovanj
Sifra opis piz zz zpb zstv
001 osebe, ki so v delovnem razmerju v RS pri podjetju, zavodu, drugi X X X X

organizaciji ali delodajalcu; pri podruznicah tujih poslovnih subjektov;
izvoljeni ali imenovani nosilci javne ali druge funkcije

002 detasirani delavci v delovnem razmerju pri delodajalcu s sedezem v RS, X X X X
poslani na delo ali na strokovno izpopolnjevanje v tujino, ¢e niso obvezno
zavarovani v drzavi, v katero so bili poslani

003 drzavljani RS, zaposleni pri tujem delodajalcu, ki so oziroma niso X
zavarovani pri tujem nosilcu zavarovanja

005 samostojni podjetniki posamezniki, ki na obmoc¢ju RS samostojno X X X X
opravljajo pridobitno ali gospodarsko dejavnost

007 prostovoljna vkljucitev v obvezno pokojninsko in invalidsko X
zavarovanje
008 osebe, zaposlene pri tujih in mednarodnih organizacijah in ustanovah, X X X X

tujih konzularnih in diplomatskih predstavnistvih s sedezem v RS, ¢e
ni z mednarodno pogodbo drugace dolo¢eno

011 brezposelne osebe - prejemniki denarne pomoci pri zavodu za X X
zaposlovanje

012 prejemniki bolniskih ali starSevskih nadomestil po prekinitvi X X X X
delovnega razmerja

013 osebe, ki so v delovnem razmerju v RS pri osebah, ki samostojno X X X X
opravljajo pridobitno ali gospodarsko dejavnost

016 zaposleni pri fizi€nih osebah - osebe, ki so v delovhem razmerju v RS pri X X X X
fizi€nih osebah, ki so drzavljani RS ali tujci s stalnim ali z za¢asnim
prebivalis¢éem v RS in uporabljajo dopolnilno delo drugih oseb

019 samostojni poklici osebe, ki na obmocju RS samostojno opravljajo X X X X
poklicno dejavnost

020 osebe, zaposlene pri tujih in mednarodnih organizacijah, ustanovah in X
tujih diplomatskih predstavnistvih s sedezem v RS, ¢e ni z mednarodno
pogodbo drugace dologeno

021 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, zaposlene pri tujem delodajalcu, X
ki niso zavarovane pri tujem nosilcu zavarovanja

027 vrhunski Sportniki in vrhunski Sahisti - ¢lani telesnokulturnih X X X
organizacij v RS, ki niso zavarovani iz drugega naslova

028 brezposelne osebe - prejemniki denarnega nadomestila pri zavodu za X X X X
zaposlovanje

029 osebe, ki so v delovhem razmerju na obmocju RS pri osebah, ki X X X X
opravljajo poklicno dejavnost kot edini in glavni poklic




Podlaga za zavarovanje

Vrste zavarovanj

Sifra opis piz zz zpb zstv
031 uzivalci zacasnih invalidskih nadomestil X
034 udelezenci javnih del X X X X
036 osebe, ki opravljajo dopolnilno delo po 146. ¢lenu Zakona o delovnih X X X X
razmerjih
040 druzbeniki zasebnih druzb in zavodov v RS, ki so poslovodne osebe X X X X
042 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, zavarovane pri tujem nosilcu X
zdrav. zavarovanja, ki med bivanjem v RS ne morejo uporabljati pravic
iz tega naslova
043 tujci, ki se izobrazujejo ali izpopolnjujejo v RS X
044 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo nadomestilo po X
Zakonu o druzbenem varstvu dusevno in telesno prizadetih odraslih
oseb
045 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki po predpisih o socialnem varstvu X
prejemajo trajno denarno socialno pomoc¢ kot edini vir prezivljanja po
ZSV-ju
046 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki so uzivalci priznavalnin po X
predpisih o varstvu udelezencev vojn
047 vojaki naborniki na prostovoljnem sluzenju vojaskega roka X X
048 osebe z drugimi prihodki in s stalnim prebivaliS$¢em v RS, ki niso X
zavarovane iz drugega naslova
049 ucenci v uénem razmerju - vajenci X
050 osebe, zavarovane za primer poskodbe pri delu in poklicne bolezni X X
051 kmetje (nosilci kmeckega gospodarstva), ki so pokojninsko- X X X
invalidsko in zdravstveno zavarovani in v RS opravljajo kmetijsko
dejavnost kot edini ali glavni poklic
052 ¢lani kmeckega gospodarstva, ki so pokojninsko-invalidsko in X X X
zdravstveno zavarovani in v RS opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali
glavni poklic
053 kmetje, ki so samo zdravstveno zavarovani in v RS opravljajo kmetijsko X
dejavnost kot edini ali glavni poklic
054 ¢lani kmeckega gospodarstva, ki so samo zdravstveno zavarovani in v X
RS opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic
059 prejemnik tuje pokojnine — zakonodaja EU, meddrzavna pogodba X
060 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo pokojnino po X
predpisih RS oziroma prezivnino po predpisih o prezivninskem varstvu
kmetov; starostni, invalidski, vojaski, kmecki upokojenci, prejemniki
drzavne in vdovske pokojnine
062 osebe s stalnim prebivaliS¢éem v RS, ki prejemajo pokojnino od tujega X
nosilca pokojninskega zavarovanja, ¢e z mednarodno pogodbo ni
drugace dolo¢eno
063 osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo druzinsko pokojnino X
po predpisih RS




Podlaga za zavarovanje Vrste zavarovanj

Sifra opis piz zz zpb zstv
064 kmetje ter €lani njihovega gospodarstva in druge osebe, ki v RS X

opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic - za vse

pravice
065 kmetje ter €lani njihovega gospodarstva in druge osebe, ki v RS X

opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic - za pravico
do zdravstvenih storitev ter povracilo potnih stroSkov

069 upokojenci: izplacevanje pokojnine po predpisih RS v tujino X

070 upokojenci - uzivalci delne pokojnine X

071 prejemniki starSevskih nadomestil, ki nimajo pravice do starSevskega X X X X
dopusta

072 upravi¢enci do sorazmernega dela placila prispevkov za socialno X X X X

varnost zaradi dela s krajSim delovnim ¢éasom zaradi starSevstva

074 prejemniki delnega placila za izgubljeni dohodek X X X X

078 druzinski €lani - osebe, zavarovane pri tujem nosilcu zdravstvenega X
zavarovanja, ki imajo stalno prebivaliS€e v RS in niso zavarovani kot dr.
¢lani te osebe pri tujem nosilcu zdravstvenega zavarovanja

079 druzinski €lani s stalnim prebivaliSéem v RS, katerih nosilec X
zavarovanja je slovenski upokojenec s stalnim prebivaliSéem v drzavi, s
katero je sklenjena konvencija

080 druzinski ¢lan zaposlene ali samozaposlene osebe zavarovane pri X
tujem nosilcu zavarovanja - zakonodaja EU, medrzavna pogodba

081 druzinski €lan upokojenca zavarovanega pri tujem nosilcu X
zavarovanja - zakonodaja EU, medrzavna pogodba

084 zavarovane osebe na prekvalifikaciji oziroma dokvalifikaciji med X X X
delovnim razmerjem

085 mati z otrokom, ki dela po posebnih predpisih X X X X

086 invalidne osebe zunaj delovnega razmerja na poklicni rehabilitaciji in X X
¢akanju na ustrezno delo

090 zaposlena ali samozaposlena oseba - obmejni delavec, zavarovan pri X
tujem nosilcu zavarovanja — zakonodaja EU

091 zaposlena ali samozaposlena oseba, zavarovana pri tujem nosilcu X
zavarovanja — zakonodaja EU

093 druzinski pomoc¢niki, upravi¢enci do delnega placila za izgubljeni X X X X
dohodek po predpisih o socialnem varstvu

094 osebe, ki v okviru kakSnega drugega pravnega razmerja opravljajo X
delo za placilo

095 brezposelni, ki jim Zavod RS za zaposlovanje placuje prispevek za X
pokojninsko-invalidsko zavarovanje do izpolnitve pogojev za priznanje
pravice do pokojnine

096 prejemniki starSevskega dodatka X




Podlaga za zavarovanje Vrste zavarovanj

Sifra opis piz 7z zpb

zstv

097 osebe s stalnim prebivaliS§¢em v RS, ki so uzivalci invalidnin po X
predpisih o vojaskih invalidih in civilnih invalidih vojne, pravic po
predpisih o varstvu udelezencev NOV in drugih vojn ter uzivalci republiSkih
priznavalnin, ¢e niso zavarovani iz drugega naslova

099 drzavljani RS s stalnim prebivaliSéem v RS, ki niso zavarovani iz X
drugega naslova

Rubrika 21
Vpisati je treba datum zacCetka zavarovanja (DDMMLLLL).
Rubrika 24
Vpisati je treba delovni/zavarovalni ¢as v Stevilu polnih ur na teden (cela Stevila).
Podlaga Polni delovni /zavarovalni Dovoljeni (mozni) delovni
cas /zavarovalni ¢as
001, 002, 008, 012, 013, 016, 020, ) ]
021, 029, 084, 085 36-40 01-40
005, 007, 019, 051, 052, 093 40 01 - 40
028, 095 40 20 - 40
003, 027, 040, 047, 064, 071, 086,
094, 096 40 40
074 40 01 - 20 ali 40
072 40 01-20
034 40 01 - 30 ali 40
049 36 - 40 18 - 20
036 08 (12 - 14) 01-08

Za osebe, ki delajo krajsi delovni €as od polnega, pa se jim po zakonu ne Steje kot
polni delovni €as, je treba vpisati dejansko Stevilo ur/teden.
Za ulence v uctnem razmerju - vajence (podlaga 049) je treba vpisati polovi¢ni
delovni ¢as delodajalca.

Rubrika 25
Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto delovnega razmerja zaposlene osebe
oziroma pripravnika:

Sifra Naziv

1 za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za nedolocen ¢as;

2 za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za doloCen Cas;

3 za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za nedoloCen cas;
4 za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za doloCen €as.
Rubrika 26

Vpisati je treba Stevilko delovnega dovoljenja oziroma drugega dokumenta, ki
skladno z dologili 3. élena ZZDT-ja omogoé&a delo tujcev. Ce izdajatelj omenjenega
dokumenta ni ZRSZ, mora biti poleg Stevilkke dokumenta vpisana tudi kratica organa,
ki je dokument izdal.




Za tuje drzavljane, ki od 1. 5. 2004 dalje ne potrebujejo ve€ delovnega dovoljenja,
se vpise oznaka “EU’ (velja za drzavljane Madzarske, Slovaske, Ceske, Poljske,
Litve, Latvije, Estonije, Cipra, Malte, Irske, Svedske in Velike Britanije).

Organi, ki v skladu z Zakonom o zaposlovanju in delu tujcev (Uradni list RS, 5t.
66/00) izdajajo dokumente, ki nadomescajo delovno dovoljenje, so:

Kratica - Naziv

MzZZ - diplomatsko-konzularna predstavnistva v RS: pristojna za izdajo
posebnih dokumentov, ki omogofajo delo osebam, ki so po
mednarodnem pravu upravicene do privilegijev in imunitete;

ul - Urad Vlade za informiranje: pristojen za izdajo potrdil o registraciji
dejavnosti/ akreditaciji tujih dopisnikov;
VS - vrhovni organi verskih skupnosti, registrirani v RS: pristojni za izdajo

potrdil o registraciji dejavnosti tujcev, ki v RS opravljajo versko dejavnost.

Rubrika 27
Datum izteka zavarovalnih pogojev (DDMMLLLL) je treba vpisati v naslednjih
primerih:

— za osebo, ki ni drzavljan RS in za katero je bila izpolnjena Stevilka delovnega
dovoljenja, je treba vpisati datum izteka delovnega dovoljenja oziroma
dokumenta, ki nadomesSca delovno dovoljenje. Pri delovhem dovoljenju za
nedoloCen Cas ostanejo okenca prazna.

— za zavarovane osebe, ki imajo Sifro podlage za zavarovanje 078 , so starejSi od 18
let in so vkljueni v redno Solanje oziroma Studij, je treba vpisati datum izteka
Solskega oziroma Studijskega leta letnika iz potrdila izobraZevalne ustanove, ki
ga predloZi zavezanec.

Rubrika 28
Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na razporeditev delovnega €asa - izmensko
delo:

Sifra Naziv

1 za osebo, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravlja v 24 urah ena sama
oseba, najpogosteje 7 ali 8 ur, ne glede na del dneva in ne glede na to, ali
dela v nedeljenem ali deljenem delovnem ¢asu);

2 za osebo, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravljata v 24 urah dve
osebi, vsaka dela najpogosteje 7 ali 8 ur);

3 za osebo, ki dela v treh izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah tri
osebe);

4 za osebo ki dela v ve€ izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah Stiri osebe
ali vel);

5 za osebo, ki opravlja dela in naloge v turnusu, po 12 do 24 ur, ali po kateri

drugi €asovni razvrstitvi, in ima nato 24 ur ali dalj ¢asa prosto.

Rubrika 29

Za Solsko izobrazbo, to je vrsto najviSje konCane 3ole, je treba vpisati ustrezno 3-
mestno $ifro iz Klasifikacije $ol. Sifro je treba vpisati v prva tri okenca (pred piko).
Opisan nacin vpisovanja podatkov v to rubriko bo veljal do uveljavitve Standardne
klasifikacije izobrazevanja (pripravljena okenca za 6-mestno Sifro).

Pri razvr§€anju in doloCanju ustrezne Sifre za kon€ano $Solo je treba upoStevati
dejansko konc€ano stopnjo, smer oziroma program. Kon¢ana Sola se vedno logi¢no



povezuje s stopnjo Solske izobrazbe v rubriki 31. Ce oseba npr. ni konéala nobene
Sole (brez Sole), je zanjo Sifra konCane Sole 000 in stopnja Solske izobrazbe 01, Ce
pa je zakljuCila 4 razrede osnovne Sole, je Sifra konCane Sole 104 in stopnja Solske
izobrazbe 03.

Za osebo, ki je opravila magisterij ali doktorat znanosti, je treba vpisati ustrezno
Sifro za koncano fakulteto, visoko Solo ali akademijo, na kateri je oseba diplomirala.

Rubrika 30

Vpisati je treba naziv najvi§je priznane poklicne/strokovne izobrazbe zavarovane
osebe, ki jo je dosegla v okviru rednega izobraZevanja ali drugega uradno
priznanega izobrazevanja, in ustrezno S$ifro. Za izpolnjevanje te rubrike je treba
uporabiti Sifrant poklicev, ki ga je izdala Zveza skupnosti za zaposlovanje Republike
Slovenije in zaloZil Gospodarski vestnik 1984, ter spremembe in dopolnitve Sifranta
poklicev, ki jih je pripravil Republigki zavod za zaposlovanje leta 1994, ali Sifrant
poklicne in strokovne izobrazbe, ki ga je izdal Zavod Republike Slovenije za
zaposlovanje leta 2000 in je zadnje preciS¢eno besedilo Sifranta.

Rubrika 31

Stopnja Solske izobrazbe je vrsta Sole (odsek, smer, program), s katero si je oseba
pridobila najviSjo stopnjo v svojem izobraZevanju. To pomeni, da je treba pri
ugotavljanju in evidentiranju podatkov o stopnji Solske izobrazbe upoStevati samo
najvisjo stopnjo Sole, ki jo je oseba koncala, ne upoStevamo pa Sole, ki jo je sicer
obiskovala, vendar je ni zakljuCila. Oseba je konc¢ala dolo¢eno Solo, Ce je koncala
zadnji razred oziroma opravila zadnji izpit (diplomski izpit, diplomsko delo ipd.).
Stopnja Solske izobrazbe je kombinirana (logi€na povezava) z vrsto kon¢ane Sole v
rubriki 29. Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na raven Solske izobrazbe, in sicer:

Sifra  Naziv

01 za osebo brez Sole;
02 za osebo, ki je kon€ala 1-3 razrede osnovne Sole;
03 za osebo, ki je konCala najmanj 4 in najve€¢ 7 razredov osnovne Sole

(osemletke), oziroma, ki je kon&ala prejSnjo Stirirazredno Solo, prav tako tudi
za osebo, ki je koncCala prvi, drugi, tretji razred prejSnje niZje gimnazije, Ce
tretji razred ni bil zaklju€ni, oziroma druge nekdanje ustrezne Sole za splosno
izobraZevanje (mescanske ali podobne Sole);

04 za osebo, ki je kon€ala osnovno osemletno Solo, prejSnjo osemletko ali
sedemletko, Ce je bil sedmi razred zaklju€ni, oziroma za osebo, ki je konCala
eno od prejSnjih Sol za sploSno izobrazevanje (prejSnje nizje gimnazije, nizje
razrede popolne gimnazije, meS€anske ali kake druge podobne Sole). To
Sifro je treba vpisati tudi za osebo, ki ni kon€ala gimnazije ali druge srednje
strokovne Sole;

05 za osebo, ki je koncala Solo za kvalificirane delavce;

06 za osebo, ki je kon€ala gimnazijo ali srednjo strokovno $olo;

07 za osebo, ki je kon€ala Solo za visokokvalificirane delavce.
Za osebe, ki so konCale srednje usmerjeno izobrazevanje:

08 za prvo stopnjo;

09 za drugo stopnjo (skrajSani program);

10 za tretjo stopnjo (dvoletna Sola);

11 za Cetrto stopnjo (triletna Sola);

12 za peto stopnjo (srednja Sola);

13 za osebo, ki je koncala visjo Solo ali prvo stopnjo fakultete;



14 za osebo, ki je kon€ala visoko Solo, fakulteto ali akademijo za umetnost.

Rubrika 32
Vpisati je treba ustrezno Sifro za stopnjo strokovne usposobljenosti, to je stopnja
zahtevnosti za opravljanje del in nalog po sistemizaciji:

ifra Naziv

doktor znanosti

magister znanosti

visoka strokovna usposobljenost

vi§ja strokovna usposobljenost

srednja strokovna usposobljenost

nizja strokovna usposobljenost

visokokvalificiran

kvalificiran

polkvalificiran

nekvalificiran
S strokovno usposobljenostjo za opravljanje doloCenih del oziroma nalog po
sistemizaciji so opredeljena sploSna in strokovna znanja, prakticnha usposobljenost in
druge lastnosti, ki jih mora imeti oseba, da lahko uspesno opravlja dela in naloge v
podjetju oziroma organizaciji. Stopnja strokovne usposobljenosti izhaja iz opisa
delovnega mesta, na katerem oseba dela. Za pripravnika in vajenca je treba vpisati
ustrezno Sifro glede na dela in naloge, ki jih preteZzno opravlja med pripravniStvom
oziroma vajenistvom.

Voljene oziroma imenovane osebe opredelimo po stopnji strokovne

usposobljenosti za opravljanje del in nalog; €e ta ni predvidena, je treba vpisati Sifro 2
- visoka strokovna usposobljenost.

OCOoO~NOUIDWNE O|W

Rubrika 33
Vpisati je treba ustrezno Sifro za stopnje strokovne izobrazbe:

ifra Naziv

doktor znanosti
magister znanosti
visoka
vi§ja
srednja
nizja
visokokvalificiran
kvalificiran
polkvalificiran
nekvalificiran
Strokovna izobrazba je formalnopravna kvalifikacija, ki jo je oseba pridobila z enim
od naslednjih moznih nacinov:
a) z zaklju¢kom ustrezne Sole;
b) z zakljuCkom Sole ali te€aja, ki mu je z odloCbo o stopniji Sol, teCajev in izpitov
doloCena stopnja Sole ali te€aja;
C) s priznanjem stopnje strokovne izobrazbe priuCenega (polkvalificiranega)
delavca po preverjanju njegove strokovnosti v podjetju ali drugi organizaciji;
d) s strokovnim izpitom za pridobitev stopnje izobrazbe kvalificiranega ali
visokokvalificiranega delavca,;

OCOoO~NOUIEWNPEFP O|W



€) s posebnim izpitom za priznanje strokovne izobrazbe po predpisih o javnih
sluzbah;
f) s priznanjem strokovne izobrazbe (naziva) javnim usluzbencem po predpisih
o javnih usluzbencih.
Ce oseba ni pridobila strokovne izobrazbe na nobenega od navedenih naginov, je
nekvalificirana. Za vsako stopnjo strokovne izobrazbe mora imeti oseba ustrezen
dokument: diplomo, spricevalo, odlo¢bo oziroma potrdilo.

Rubrika 34

Rubriko “poklic, ki ga opravlja® je treba izpolniti, e se prijavlja oseba v
zavarovanje zaradi sklenitve delovnega razmerja (v rubriki 1 je obkroZena oziroma
oznaCena Stevilka 1) oziroma opravljanja pridobitne ali poklicne dejavnosti. V
obrazec je treba vpisati:
— Naziv delovnhega mesta; ¢e natanen naziv delovnega mesta ni znan, ga je treba
opisati. Ni dovoljeno vpisati nepopolnih in posplo$senih odgovorov, na primer:
delavec, Sofer, usluzbenec ipd.
— Opis dela; z nekaj besedami je treba opisati glavne naloge, ki jih opravlja oseba
pri svojem delu, na primer: zidanje sten, vgradnja oken in vrat; razvrS€anje postnih
posiljk, strojno in ro€no Zigosanje; zbiranje naroCil, predstavljanje blaga po podijetjih
na terenu; inStalacija in vzdrzevanje raCunalniskih aplikacij ipd.
— Sifro poklica; v okenca je treba vpisati sedemmestno $ifro poklica iz Standardne
klasifikacije poklicev -SKP (Uradni list RS, 16/2000).

Ce se oseba prijavlja v zavarovanje zaradi spremembe RSZ-ja ali delovnega éasa (v

rubriki 1 je obkroZena oziroma oznacena Stevilka 2), je treba:

- vpisati samo Sifro poklica, Ce oseba ostaja na istem delovhem mestu in bo
opravljala ista dela;

- vpisati Sifro poklica, naziv delovhega mesta in opis del, ¢e je bila oseba
premescena na drugo delovno mesto.

Rubrika 35

Za osebo, ki je v delovnem razmerju v RS in je poslana v tujino na delo ali
strokovno izpopolnjevanje, je treba vpisati ustrezno kratico in Sifro drzave iz seznama
drzav.

Rubrika 36
Vpisati je treba Sifro za obseg pravic: 1 - za SirSi obseg pravic ali 2 - za 0Zji obseg
pravic in ustrezno S$ifro za vrsto prostovoljnega zavarovanja:

Sifra  Naziv

01 zavarovana oseba, Ki je na nepla¢anem dopustu;

02 zavarovana oseba, pri kateri traja suspenz pogodbe o zaposlitvi;

03 zavarovana oseba, ki je na dodiplomskem oziroma podiplomskem Solanju;

04 zavarovana oseba, ki sluzi vojaski rok oziroma opravlja naloge nadomestne
civilne sluzbe ali se usposablja za rezervni sestav policije;

05 zavarovana oseba, ki skrbi za otroka, mlajSega od 7 let oziroma invalidno

osebo, ki je nezmozna za samostojno zivljenje in delo ali za uzivalca dodatka
za pomoc in postrezbo;

06 zavarovana oseba, ki opravlja samostojno kmetijsko dejavnost in ne
izpolnjuje pogojev za obvezno vkljuCitev v zavarovanje iz 2. alineje 1.
odstavka 16. ¢l. ZPI1Z-1;



07 zavarovana oseba, ki je kot brezposelna oseba vpisana v katero od evidenc

pri ZRSZ-ju;

08 zavarovana oseba, ki biva v tujini kot zakonec oziroma zunajzakonski partner
delavca, poslanega na delo ali usposabljanje v tujino;

09 zavarovana oseba, ki je kot invalid zaposlena v varstveni delavnici;

10 zavarovana oseba, ki je na strokovnem izpopolnjevanju ali specializaciji po
prenehanju obveznega zavarovanja;

11 zavarovana oseba, ki je zaposlena s krajSim delovnim ¢asom od polnega in
je prostovoljno zavarovana za razliko do polnega delovnega Casa,;

12 zavarovana oseba, ki se je prostovoljno vklju€ila v obvezno zavarovanje v
roku 6 mesecev po prenehanju obveznega zavarovanja;

13 tuj drzavljan, ki se lahko prostovoljno vklju€i v zavarovanje, e je tako
doloeno z mednarodnim sporazumom,;

14 uzivalci rente v ukrepu zgodnjega upokojevanja kmetov

Primer: Pri zavarovani osebi, ki se prostovoljno zavaruje kot brezposelna oseba in
za zavarovalno osnovo izbere zajamceno placo (ozji obseg pravic), se v rubriko 24
vpiSe Sifra "207"; pri zavarovani osebi, ki se prostovoljno zavaruje za cas
dodiplomskega ali podiplomskega Studija in za zavarovalno osnovo izbere najnizjo
pokojninsko osnovo (SirSi obseg pravic), se v rubriko 24 vpiSe Sifra "103".

Rubrika 37
Za invalidne osebe, ki so v delovhem razmerju je treba vpisati Sifro za vrsto
invalidnosti:

Sifra  Naziv

01 zavarovanec, ki je pridobil status invalida po 10. ¢lenu Zakona o zaposlitveni
rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov;

02 zavarovanec, ki mu je bila priznana lastnost invalidne osebe po 6. Clenu
Zakona o usposabljanju in zaposlovanju invalidov;

03 zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije

po 34. Clenu ZPIZ- 92 oziroma po predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo
tega zakona;

04 zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije
po 60. Clenu ZPIZ-1-UPB2;
05 zavarovanec iz 4. Clena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave v

zavarovanje za invalide, ki mu je ugotovljena telesna okvara po prvem in
tretiem odstavku 143. Clenu ZP1Z-1-UPB2 oziroma po predpisih, ki so veljali
pred uveljavitvijo zadnje spremembe tega zakona;

06 zavarovanec, ki je pridobil status vojaskega vojnega invalida po 2. Clenu,
status vojaskega mirnodobnega invalida po 3. ¢lenu oziroma status civilnega
invalida vojne po 4. ¢lenu Zakona o vojnih invalidih;

07 zavarovanec, ki je pridobil pravice po Zakonu o druzbenem varstvu duSevno
in telesno prizadetih oseb;
08 zavarovanec iz 5. Clena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave v

zavarovanje za invalide, ki je bil razvrS€en na podlagi izvida in mnenja
strokovne komisije za razvrdCanje otrok in mladostnikov z motnjami v
telesnem in duSevnem razvoju po 11. Clenu Zakona o izobraZevanju in
usposabljanju otrok in mladostnikov z motnjami v telesnem in dusevnem
razvoju;



09 zavarovanec iz 6. Clena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave v
zavarovanje za invalide, ki je bil usmerjen v program vzgoje in izobrazevanja
po 21. Clenu Zakona o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami;

10 zavarovanec, ki je pridobil status invalida po predpisih drugih drzav Clanic
Evropske unije.

Za zavarovane osebe, ki niso invalidi ostanejo okenca prazna.

OPOMBA

Vrstica je namenjena predvsem zapisom prijavno-odjavne sluzbe o okolis¢inah, ki
SO0 osnova za izvedbo prijave oziroma odjave zavarovanih oseb (npr.: vpis organa
izdaje odloCbe o ugotovitvi statusa zavarovane osebe po uradni dolznosti; dokument,
ki je osnova za vpis podatka v evidenco ipd.).

Obrazec M-2 ODJAVA IZ POKOJNINSKEGA IN INVALIDSKEGA TER
ZDRAVSTVENEGA  ZAVAROVANJA, ZAVAROVANJA  ZA
STARSEVSKO VARSTVO, ZAVAROVANJA ZA PRIMER
BREZPOSELNOSTI IN IZ DELOVNEGA RAZMERJA

Za potrjene prijave zavarovanj pred 1. 1. 1999 se vlagajo odjave na starih obrazcih
M-2. Ce je na starem obrazcu M-2 v rubriki 1 vpisana le 11-mestna osebna $tevilka
zavarovane osebe, je treba nad to rubriko vpisati Se njeno 13-mestno enotno mati¢no
Stevilko obCana.

Rubrika 22
Za vzrok prenehanja zavarovanja je treba vpisati ustrezno Sifro, in sicer:

Sifra  Naziv

Olvse vrste prenehanja zavarovanja, razen spodaj navedenih
02odjava po uradni dolznosti;

03sprememba sedeza samostojnega podjetnika posameznika
O4odjava po 1. odstavku 18. Clena ZPIZ-1

06iztek delovnega dovoljenja

10smrt

16storno napacne prijave

Rubrika 23
Vpisati je treba datum prenehanja zavarovanja (DDMMLLLL).

Obrazec M-3 SPREMEMBA PODATKOV MED POKOJNINSKIM IN INVALIDSKIM
TER ZDRAVSTVENIM ZAVAROVANJEM, ZAVAROVANJEM ZA
STARSEVSKO VARSTVO, ZAVAROVANJEM ZA PRIMER
BREZPOSELNOSTI IN MED SKLENITVIJO DELOVNEGA
RAZMERJA

S prijavo o spremembi med zavarovanjem na obrazcu M-3 morajo zavezanci za
prispevek v osmih dneh sporociti pristojni registrski izpostavi ZZZS-ja naslednje:
- spremembe splosnih in posebnih podatkov, ki nastajajo pri zavarovanih
osebah med trajanjem zavarovanja (npr: poklic, izobrazba, naslov itd.);



- popravke napacnih (nepravilnih) podatkov, ki so bili javljeni z obrazcem M-1
(prijava zavarovanja) oziroma M-3 (sprememba zavarovanja) in so bili
ugotovljeni ze po potrditvi in zajemu podatkov;

- pridobitev novega delovnega dovoljenja ("podaljSanje dovoljenja") za tujca, Ce
gre za neprekinjeno nadaljevanje zaposlitve pri istem delodajalcu. V teh
primerih je treba v rubriko 5 vpisati registrsko Stevilko iz prijave potrebe po
delavcu oziroma pripravniku (obrazec PD-2), ki mora biti vloZzena k zahtevku
za izdajo delovnega dovoljenja pri obmocni sluzbi ZRSZ-ja.

Zavezanci za prispevek lahko zgoraj navedene spremembe podatkov zavarovane
osebe sporogajo samo za nezaklju¢ena (odprta) zavarovanja. Ce je zavarovanje
osebe Ze =zaklju¢eno (odjava vloZzena), pa zavezanci s prijavo spremembe
zavarovanja na obrazcu M-3 lahko sporo€ijo samo razveljavitev (storno) ze
zaklju¢enega zavarovanja v celoti.

Z obrazcem M-3 ni mogoce sporo€iti sprememb niti popravkov Ze napacno
sporocCenih podatkov:

— na obrazcu M-1 v naslednjih rubrikah:

— Rubrika 4: Registrska $tevilka zavezanca (RSZ);

— Rubrika 7: Enotna mati¢na $tevilka ob&ana (EMSO);

— Rubrika 20: Podlaga za zavarovanie;

— Rubrika 21: Datum zacetka zavarovanja;

— Rubrika 24: Delovni ¢as delavca / ur tedensko;

— na obrazcu M-2 v naslednjih rubrikah:

— Rubrika 22: Vzrok prenehanja zavarovanja,

— Rubrika 23: Datum prenehanja zavarovanja.

Ce nastane sprememba v rubrikah 4, 7, 20, 21, 24 na nezakljuéenem (odprtem)
zavarovanju, je treba za zavarovano osebo najprej vloZiti odjavo iz zavarovanja z
obrazcem M-2 in nato vloziti novo prijavo v zavarovanje z obrazcem M-1. S to odjavo
se razveljavi napaCno vloZena prijava tako, da se na obrazec M-2 kot datum
prenehanja zavarovanja (rubrika 23) vpiSe datum zacletka zavarovanja iz napacne
prijave, kot vzrok prenehanja pa besedilo "storno prijave" in Sifro 16. Nato je treba
znova izpolniti prijavo M-1 s pravilnimi podatki in z istim datumom zacetka
zavarovanja.

Ce so bili z obrazcem M-2 v rubrikah 22 in 23 sporo&eni napaéni podatki, je treba
za zakljuCeno (odjavljeno) zavarovanje vpisati na obrazcu M-3 v rubriko 22 (vzrok
spremembe) Sifro 16 - "storno zakljuCenega zavarovanja" in v rubriko 23 (datum
prenehanja zavarovanja) datum iz napa¢nega obrazca M-1. Nato je treba ponovno
izpolniti prijavo M-1 in odjavo M-2 s pravilnimi podatki.

Pri sporoCanju sprememb, nastalih med trajanjem zavarovanja ali pri razveljavitvi

(storno) zaklju¢enega zavarovanja v celoti, je treba obvezno izpolniti naslednje

rubrike na obrazcu M-3:

Rubrika 1
Vpisati je treba ime in sedez zavezanca za prispevek, kot je navedeno v navodilih
za izpolnjevanje obrazca M-1, M-1/M-2.

Rubrika 2
Vpisati je treba mati¢no Stevilko PRS, kot je navedeno v navodilih za izpolnjevanje
obrazcev M-1, M-1/M-2.

Rubrika 4 ]
Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca (RSZ).



Rubrika 6a in 6b
Kot vzrok spremembe (rubrika 6a) je treba vpisati eno od naslednjih Sifer:

Sifra  Naziv

Olsprememba in popravek podatkov
16storno zakljuCenega zavarovanja

Kot datum spremembe (rubrika 6b) je treba vpisati datum nastale spremembe
(DDMMLLLL).

Rubrika 7 3
Vpisati je treba EMSO.

Rubriki 9in 10
Vpisati je treba priimek in ime zavarovane osebe (prejSnji podatek) zaradi
identifikacije.

Rubrika 20

Vpisati je treba podlago za zavarovanje, ker je potrebna pri identifikaciji
zavarovane osebe in je ni mogoCe spreminjati, kar je poudarjeno ze v drugem
odstavku tega poglavja.

Rubrika 21

Vpisati je treba datum zaCetka zavarovanja (DDMMLLLL), ker je potreben pri
identifikaciji zavarovane osebe in ga ni mogocCe spreminjati, kar je poudarjeno ze v
drugem odstavku tega poglavja.

Rubrike 29, 31, 32, 33, 34
Pri sporoCanju sprememb ali popravkov splosSnih podatkov je treba vpisati
naslednje kombinacije podatkov:

a) Ce se spremeni ali popravlja eden od podatkov v rubrikah 32 ali 34, je treba
vpisati ustrezne podatke v obe rubriki. Primer: e se spremeni poklic, ki ga
opravlja, je treba v rubriko 34 vpisati Sifro novega poklica, naziv delovnega
mesta in opis del, za stopnjo strokovne usposobljenosti v rubriki 32 pa samo
ustrezno Sifro.

b) Ce se spremeni ali popravlja eden od podatkov v rubrikah 29, 31 ali 33, je treba
vpisati ustrezne podatke v vse tri rubrike. Primer: Ce je oseba koncala tretjo
stopnjo Studija na fakulteti - stopnjo magistra znanosti, je treba v rubriki 29 in 31
vpisati ustrezni Sifri za kon€ano Solo (fakulteto) in stopnjo Solske izobrazbe ter
za stopnjo strokovne izobrazbe v rubriko 33 Sifro 1.

c) Ce se spremeni ali popravlja podatek o delovnem razmerju v rubriki 25, je treba
vpisati spremembo ali popravek samo tega podatka, rubrike 29, 31, 32, 33 in 34
ostanejo prazne. Ce pa se obenem spremeni tudi katerikoli podatek v teh
rubrikah, je treba upoStevati navodila pod toc¢ko (a) ali (b).

d) Ce se spremeni ali popravlja podatek o izmenskem delu v rubriki 28, je treba
vpisati spremembo ali popravek samo tega podatka, rubrike 29, 31, 32, 33 in 34
ostanejo prazne. Ce pa se obenem spremeni tudi katerikoli podatek v teh
rubrikah, je treba upoStevati navodila pod toc¢ko (a) ali (b).

Na obrazcih M-3 je treba obvezno sporoditi tudi vsako premestitev zaposlene -
zavarovane osebe iz ene organizacijske enote v drugo za vec€ kot 3 mesece, Ce ima
razliéno mati¢no $tevilko PRS-ja in isti RSZ. Spremembo je treba sporoéiti tako, da



se izpolni obrazec M-3, kot je opisano zgoraj. Novo mati¢no Stevilko PRS pa je treba
vpisati, kot je opisano v navodilih za izpolnjevanje obrazcev M-1, M-1/M-2.

Med veckratno, neprekinjeno sklenitvijo delovnega razmerja “za doloCen cas” je
potrebno z obrazcem M-3 obvezno sporociti novo Stevilko obrazca PD-2, ni pa
potrebno vlagati odjav iz zavarovanja in novih prijav v zavarovanje, ali sprememb
podatkov med trajanjem takega zavarovanja, ¢e se medtem ne spremeni noben
podatek.

Obrazec M-3A  SPREMEMBA PODATKOV O ZAPOSLENIH OSEBAH PRI
POSLOVNEM SUBJEKTU

Spremembo podatkov o0 zaposlenih osebah pri poslovhem subjektu morajo
zavezanci za prispevek javiti pristojni registrski izpostavi ZZZS-ja na obrazcu M-3A.

Ob razliénih oblikah zdruzevanja, ob reorganizaciji ali drugi spremembi pri
poslovnem subjektu oziroma delu poslovnega subjekta je treba za zaposlene osebe,
ki obdrzijo isto registrsko Stevilko zavezanca, mati¢na Stevilka poslovnega subjekta,
podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta (MSPRS) pa se spremeni, poslati
podatke o tej spremembi. Skupinski obrazec M-3A se uporablja:

—  ob reorganizaciji, za javljanje sprememb mati¢ne Stevilke poslovnega subjekta,
podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta, vendar samo, Ce ostane
registrska Stevilka zavezanca za prispevek ista;

—  pri premestitvi, prerazporeditvi veCjega Stevila zaposlenih oseb iz enega dela
poslovnega subjekta v drugega (imata razliéni MSPRS) za veé kot 3 mesece, in
to v okviru iste registrske Stevilke zavezanca za prispevek;

—  za vecje Stevilo zaposlenih oseb, za katere je bila na prijavi v pokojninsko in
invalidsko ter zdravstveno zavarovanje (obrazec M-1) napacno vpisana mati¢na
Stevilka podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta.

Kot datum zaCetka zavarovanja je treba vpisati datum zadnje odprte prijave v
zavarovanje.

Na posameznem obrazcu so lahko vpisani samo podatki o zaposlenih osebah, ki
imajo isto MSPRS - vseh 10 mest in sicer 7-mestno mati¢no Stevilko poslovnega
subjekta in 3-mestno zaporedno Stevilko enote.

Ime in sedez poslovnega subjekta, podruznice itd.

Vpisati je treba ime in sedeZ poslovnega subjekta, podruznice ali drugega dela
poslovnega subjekta, ki ga ima po reorganizaciji, v katerega so bile premeScene
zaposlene osebe oziroma v katerem dejansko delajo.

Registrska stevilka zavezanca
Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca za prispevek.

Mati¢na Stevilka PRS-ja

Vpisati je treba mati¢no Stevilko PRS-ja. Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta,
podruznice ali drugega dela poslovnega subjekta je doloCena na podlagi 5. Clena
Zakona o poslovnem registru Slovenije (Uradni list RS, §t. 13/95), Uredbe o vodenju
in vzdrzevanju PRS-ja (Uradni list RS, §t. 70/95), Zakona o placilnem prometu
(Uradni list RS, st. 30/02). Vpisana je na obvestilu o identifikaciji in razvrstitvi po
dejavnosti za poslovne subjekte in podruznice oziroma druge dele poslovnih
subjektov, ki ga izda AJPES.



Stara mati¢na Stevilka

Vpisati je treba 10-mestno mati¢no Stevilko PRS-ja, ki jo je imel poslovni subjekt,
podruznica ali drugi del poslovnega subjekta pred reorganizacijo, kjer so delale
zaposlene osebe pred premestitvijo, oziroma napacno vpisano mati¢no Stevilko PRS-
ja na obrazcu M-1.

Nova mati¢na stevilka

Vpisati je treba 10-mestno mati¢no Stevilko PRS-ja, in sicer 7-mestno mati¢no
Stevilko poslovnega subjekta in 3-mestno zaporedno Stevilko enote, ki jo ima
poslovni subjekt, podruznica ali drugi del poslovnega subjekta po reorganizaciji, ki jo
imajo podruznice ali drugi deli poslovnega subjekta, kamor so bile premescene
zaposlene osebe in kjer dejansko delajo.

Datum spremembe

Vpisati je treba datum (DDMMLLLL), ko se je poslovni subjekt reorganiziral, datum
premestitve zaposlenih oseb oziroma datum zadnje odprte prijave v zavarovanje, za
katero je bila vpisana napacna mati¢na Stevilka PRS-ja.

Enotna matiéna Stevilka ob€ana, priimek in ime, datum zacdetka zavarovanja,
podlaga za zavarovanje

Nacin izpolnjevanja podatkov v teh rubrikah je enak kot velja za izpolnjevanje
obrazcev M-1.

V okviru posamezne mati¢ne Stevilke PRS-ja - nove - je treba vpisati:
Skupno Stevilo zaposlenih oseb;
List Stevilka: zaporedno Stevilko obrazca;
Zaklju€eno z listom Stevilka: zaporedno Stevilko zadnjega izpolnjenega obrazca.

Na vsakem obrazcu mora biti vpisan datum izpolnitve, podpis pooblasc¢ene
osebe in pe€at poslovnega subjekta.

Obrazec M-3A - Potrdilo o spremembi podatkov o zaposlenih osebah pri
poslovnem subjektu obdrzi vlagatelj spremembe.

Obrazec M-DC PRIJAVA PODATKOV V ZDRAVSTVENO ZAVAROVANJE
DRUZINSKIH CLANOV

Prijavo druzinskih ¢lanov zavarovanih oseb (nosilcev zavarovanja) v zdravstveno
zavarovanje, prijavo sprememb podatkov o druzinskih ¢lanih med zavarovanjem ter
njihovo odjavo iz zavarovanja opravijo zavezanci za prispevek z obrazcem M-DC.
Prijavo podatkov o druzinskih €lanih je treba sporociti prijavno-odjavni sluzbi enote
oziroma izpostave ZZZS-ja, ki je pristojna za urejanje zdravstvenega zavarovanja
nosilca zavarovanja, in sicer v 8 dneh od dneva izpolnitve pogojev za zavarovanje
druzinskega Clana, odjavo od dneva prenehanja teh pogojev in spremembo od dneva
nastopa spremembe javljenih podatkov o zavarovanem druzinskem ¢lanu.

Omenjeni obrazec se izpolnjuje v dveh izvodih: izvirnik ob sprejemu prijave zadrzi
prijavno-odjavna sluzba ZZZS-ja, potrjeno kopijo pa vrne zavezancu za prispevek.

V obrazcu M-DC je prostora za zapis podatkov le o dveh druzinskih &lanih. Ce
mora zavezanec hkrati prijaviti v zavarovanje vec kot dva druzinska Clana, izpolni za
tretjega in nadaljnje nov obrazec M-DC z vsemi predpisanimi podatki.



Rubrika 1

Vpisati je treba ime in sedez zavezanca, ki je prijavil v zavarovanje zavarovano
osebo (nosilca zavarovanja). Podatki so enaki kot v rubriki 2 na obrazcih M-1
oziroma M-1/M-2, to je na prijavi nosilca zavarovanja v zavarovanje.

Rubrika 2

Vpisati je treba registrsko $tevilko zavezanca (RSZ), ki jo je zavezancu dologila
pristojna prijavno-odjavna sluzba ZZZS in mora biti enaka, kot je navedena v rubriki 4
obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi zavarovanca (nosilca zavarovanja).

Rubrika 3

Vpisati je treba datum zacletka zavarovanja zavarovanca (nosilca zavarovanja).
Podatek prepiSete iz rubrike 21 z obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi nosilca
zavarovanja v zavarovanje.

Rubrika 4

Vpisati je treba podlago za zavarovanje zavarovanca (nosilca zavarovanja).
Podatek je treba prepisati iz rubrike 20 z obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi
nosilca zavarovanja v zavarovanje.

Rubriki 5in 6

Vpisati je treba EMSO, priimek in ime zavarovanca (nosilca zavarovanja). Podatke
je treba prepisati iz rubrik 7, 9 in 10 z obrazca M-1 oziroma M-1/M-2 v prijavi nosilca
zavarovanja v zavarovanje.

Rubrika 7

Vpisati je treba 13-mestno EMSO (enotno matiéno $tevilko) iz osebne izkaznice,
potnega lista, vozniSkega dovoljenja ali iz izpiska rojstne mati¢ne knjige druzinskega
Clana.

Za tujca pa je treba vpisati EMSO iz potrdila o prijavi zagasnega prebivali$¢a ali
obvestila o dologitvi EMSO-ja.

Ce zavezanec prijavlja spremembo EMSO-ja druzinskega &lana, je treba v rubriko
OPOMBE obvezno vpisati prejsnji EMSO tega druZinskega ¢lana.

Rubrika 8

Kot podatek o drzavljanstvu druzinskega ¢lana je treba vpisati ustrezno 3-mestno
$ifro in kratico drzave iz seznama drzav. Ce je ta brez drzavljanstva, je treba vpisati
“brez drzavljanstva” in Sifro 999.

Rubrika 9

Priimek in ime je treba vpisati, kot je navedeno v veljavhem uradnem dokumentu
druzinskega €lana. Med dvema priimkoma ali imenoma vpisite tudi nesticni vezaj, ¢e
je ta uradno naveden.

Ce zavezanec prijavlja spremembo primka ali/in imena druZinskega &lana, je
treba v rubriko OPOMBE obvezno vpisati prejSnji priimek in/ali ime tega druzinskega
Clana.

Rubrika 10
Kot razlog za izpolnitev obrazca je treba v okence vpisati ustrezno enomestno
Sifro za vrsto dogodka, in sicer:



—  Ce zavezanec prijavlja druzinskega ¢lana v zavarovanije, Sifro 1,
—  Ce zavezanec odjavlja druzinskega €lana iz zavarovanja, Sifro 2,
—  Ce zavezanec prijavlja spremembo Ze javljenih podatkov o druzinskem clanu,
Sifro 3.
Ce zavezanec odjavlja iz zavarovanja zavarovane osebe (nosilca zavarovanja),
mu za druzinskega ¢lana ni treba posebej izpolniti obrazca M-DC, ker bo z odjavo
nosilca zavarovanja samodejno izvedena tudi odjava druzinskega Clana.

Rubrika 11

Vpisati je treba datum prijave v zavarovanje (Sifra 1 v rubriki 10), odjave iz
zavarovanija (Sifra 2 v rubriki 10) oziroma datum spremembe podatka (Sifra 3 v rubriki
10). Zapis se opravi v obliki DDMMLLLL.

Rubrika 12
Vpisati je treba ustrezno 2-mestno Sifro o statusu druzinskega ¢lana - podlago za
zdravstveno zavarovanje:

Sifra  Opis

077 druzinski ¢lan (ZZVZZ: ¢len 20)

075 druzinski Clan, ki biva v tujini z nosilcem zavarovanja, ki je poslan na delo v
tujino (ZZVZZ: ¢len 20)

098 druzinski ¢lan slovenskega nosilca zdravstvenega zavarovanja, ki ima stalno
prebivaliSCe v drzavi, s katero je sklenjena konvencija (ZZVZZ - konvencija)

Ce se med zavarovanjem druzinskega &lana spremeni podlaga zavarovanja, mora
zavezanec:
- vloziti odjavo iz zavarovanja druzinskega Clana po stari zavarovalni podlagi in
- vloziti prijavo v zavarovanje druzinskega €lana po novi zavarovalni podlagi.

Rubrika 13
Vpisati je treba eno od naslednjih Sifer, ki izkazuje sorodstveno razmerje
druzinskega ¢lana do zavarovane osebe (nosilca zavarovanja):
Sifra  Naziv
1- zakonec (zakonec, izvenzakonski partner, razvezani zakonec, ki mu je s
sodno odlo¢bo prisojena prezivnina);

2 - otrok (zakonski otroci, nezakonski otroci, posvojenci);

3 - starSi (o€e, mati, o€im, maceha, posvojitelj);

4 - otrok - SirSi druzinski Clan (pastorek, vnuk, brat, sestra. drugi otroci brez
starSev);

5 - invalidni otrok - ozji druzinski ¢lan - po 18. letu starosti;

6 - invalidni otrok - SirSi druzinski Clan - po 18. letu starosti;

Rubrike 14, 15, 16 in 17
Podatke o stalnem prebivaliS€u je treba izpolniti opisno in s Siframi na podlagi
uradnega dokumenta in uradnih Sifrantov RS:
- v rubriko 14 ulico s hisno stevilko;
- v rubriko 15 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste;
- v rubriko 16 ustrezno 3-mestno Sifro in naziv obgine iz seznama obdin RS;
- v rubriko 17 ustrezno 3-mestno Sifro in kratico drzave iz seznama drzav.
Ce je stalno prebivali§&e v tujini, je treba vpisati le ulico s hisno $tevilko (rubrika 14),
naziva kraja bivanja (rubrika 15) ter $ifro in kratico drzave (rubrika 17).



Rubrike 18, 19, 20, 21 in 22

Podatke je treba obvezno izpolniti za vsako osebo, ki ima stalno prebivalisS€e zunaj
obmoc¢ja RS in ima za bivanje v RS dovoljenje za zaCasno prebivanje, kot tudi za
osebo, ki ima poleg stalnega prebivaliS¢a v RS prijavljeno pri pristojnem upravnem
organu Se zaCasno prebivaliS¢e na drugem naslovu v RS. UpoStevati je potrebno
dolo¢be Zakona o prijavi prebivali§¢a (Uradni list RS 9/2001), ki v 17. ¢lenu dolo¢a
trajanje in obnovo prijave zaCasnega prebivaliS§€a v RS.

V obeh primerih je treba obvezno izpolniti tudi podatke o stalnem prebivaliS¢u
osebe kot je opisano za rubrike 18, 19, 20, 21 in 22.

Podatke je treba izpolniti opisno in s Siframi:
—  vrubriko 18 ulico s hisno Stevilko;
- v rubriko 19 ustrezno 4-mestno postno Stevilko in kraj poste;
— vrubriko 20 ustrezno 3-mestno Sifro obCine in naziv ob€ine iz seznama obdin

RS;

— vrubriko 21 ustrezno 3-mestno Sifro in kratico drZzave iz seznama drzav za RS.
— vrubriko 22 datum izteka veljavnosti zacasnega naslova v RS.

Ce je zadasno prebivaliée druzinskega €lana v tujini, je treba vpisati le ulico s
hiSno Stevilko (rubrika 18), naziv kraja bivanja (rubrika 19) ter ustrezno Sifro in
oznako drzave bivanja (rubrika 21).

Rubrika 23

V rubriko je treba vpisati datum izteka Solskega oziroma Studijskega leta, ki je
razviden iz potrdila izobrazevalne ustanove, kadar zavezanec prviC prijavlja v
zavarovanje druzinskega €lana, ki je Ze dopolnil 18 let ali jih bo dopolnil med Solskim
oziroma Studijskim letom.

Za podaljSanje zdravstvenega zavarovanja mora zavezanec prijavno-odjavni
sluzbi predloziti potrdila o Solanju.

Ce je zavezanec prijavil v zavarovanje druZinskega ¢&lana, mlajSega od 18 let,
mora dostaviti potrdilo o Solanju prvi€¢ za Solsko oziroma Studijsko leto, v katerem bo
druzinski ¢lan dopolnil 18 let.

OPOMBA

Vrstica je namenjena predvsem zapisom prijavno-odjavne sluzbe ZZZS-ja o
okolis€inah, ki so osnova za izvedbo prijave podatkov, ali zapisom zavezanca, ki jih
ob spremembi podatkov o druZinskem ¢lanu terja navodilo (sprememba EMSO-ja iz
rubrike 7 ter sprememba priimka in imena iz rubrike 9).

Obrazec M-4 PRIJAVA PODATKOV IN SPREMEMB PODATKOV O PLACI OZIROMA
OSNOVI, NADOMESTILIH, PLACANEM PRISPEVKU IN OBDOBJU
ZAVAROVANJA

I. PODATKI, KI JIH POSREDUJE DAJALEC PODATKOV
RUBRIKA A — podatki o zavezancu in zavarovancu
Polje 1 — DATUM VNOSA PODATKOV

V elektronski obrazec se samodejno vpiSe sistemski datum, ko je zaCet vnos podatkov v
aplikacijo.



Polje 2 — LETO, ZA KATERO SE SPOROCAJO PODATKI (LLLL)

Vpisati je treba koledarsko leto, za katero se posredujejo podatki — Stirimestno Stevilo
(LLLL).

V primeru prenehanja poslovnega subjekta ali zasebnega delodajalca, ki zaposluje
delavce, se iziemoma podatki lahko sporocijo za tekoCe koledarsko leto.

Polje 3- SIFRA PRIJAVE PODATKOV
Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto podatkov, ki se posredujejo:

Sifra Naziv Sifre Opis Sifre

Sifra  pomeni posredovanje podatkov  za

0 Prijava podatkov Y
I P zavarovanca za dolo¢eno koledarsko leto

Sifra pomeni posredovanje sprememb Ze

1 Prijava sprememb podatkov posredovanih podatkov
Prijava podatkov o Sifra pomeni _po_sredovanj_e podatkov o pIaC|_ iz
2 naslova opravljanja dopolnilnega dela po predpisih

dopolniinem delu 0 delovnih razmerjih

Sifra  pomeni posredovanje  podatkov 0
nadomestilih place, ki jih izplaCuje Jamstveni in
prezivninski sklad delavcem zaradi insolventnosti
delodajalca

Prijava podatkov o]
4 nadomestilih plate drugega
izplacevalca (JPS)

Sifra pomeni posredovanje sprememb podatkov o
pladi iz naslova opravljanja dopolnilnega dela po
predpisih o delovnih razmerjih

Prijava sprememb podatkov
0 dopolnilnem delu

Sifra pomeni posredovanje sprememb podatkov o
nadomestilih place, ki jih izplaCuje Jamstveni in
prezivninski sklad RSdelavcem zaradi
insolventnosti delodajalca

Prijava sprememb podatkov
8 o] nadomestilih place
drugega izplacevalca (JPS)

Polje 4 - REGISTRSKA STEVILKA DAJALCA

Vpisati je treba registrsko Stevilko (v nadaljevanju: RS) dajalca podatkov. V skladu s 7.
¢lenom Zakona o mati¢ni evidenci zavarovancev in uZivalcev pravic iz pokojninskega in
invalidskega zavarovanja (Uradni list RS, st. 81/00 in 111/07 — v nadaljevanju: ZMEPIZ) so
dajalci podatkov poslovni subjekti in zasebni delodajalci, ki imajo po tem zakonu dolZnost
posredovanja podatkov. Za RS poslovnega subjekta se $teje RS, dodeliena sedezu
poslovnega subjekta, ob predpostavki, da enota na sedeZu posreduje podatke po ZMEPIZ
zase in za druge poslovne enote tega poslovnega subjekta. Enota na sedezu poslovnega
subjekta se torej Steje za dajalca podatkov za vse enote tega poslovnega subjekta.

V primerih, ko ima poslovni subjekt poslovne enote, ki jim je dodeljena RS in je razli¢na
od RS sedeza poslovnega subjekta, je dajalec podatkov enota na sedezu poslovnega
subjekta za vse enote tega poslovnega subjekta, tudi za tiste enote, ki jim je dodeljena RS,
razliéna od RS sedeza poslovnega subjekta.

Nosilcem javnih pooblastil, ki posredujejo podatke za zavarovance, zavarovane pri
drugem zavezancu, Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije (v
nadaljevanju: Zavod) dodeli posebno RS dajalca podatkov (Jamstveni in preZivninski sklad
RS, Dav¢na uprava RS idr.).

Polje 5 - REGISTRSKA STEVILKA ZAVEZANCA

Vpisati je treba RS zavezanca za prijavo v zavarovanje. Za zavezanca za prijavo v
zavarovanje (v nadaljevanju: zavezanec) se Steje poslovno enoto poslovnega subjekta, v
kateri zavarovanec opravlja delo in ki ji je dodeljena RS. Ce zavarovanec opravlja delo na
sedezu poslovnega subjekta, se za zavezanca Steje enota na sedezu, ki je lahko hkrati tudi
dajalec podatkov.

Ce poslovni subjekt ni razdeljen na poslovne enote, je RS zavezanca hkrati tudi RS
dajalca podatkov. Vpis RS zavezanca je obvezen tudi v tem primeru.




RS zavezanca je razvidna iz obrazca M-1 (prijava zavarovanca v zavarovanje).

Nosilci javnih pooblastil, ki posredujejo podatke za zavarovance, zavarovane pri drugem
zavezancu, vpisejo RS zavezanca, pri katerem je zavarovanec zavarovan.

Ce podatke posreduje Jamstveni in prezivninski sklad RS skladno z 19. &lenom Zakona o
javnem jamstvenem in prezivninskem skladu Republike Slovenije /ZJSRS/ (Ur. list RS, &t.
78/06 — UPB2), vpise RS zavezanca, pri katerem je zavarovanec zavarovan.

Polje 6 - TEDENSKI SKLAD UR ZAVEZANCA

Vpisati je treba Stevilo ur polnega delovnega Casa zavezanca — poslovne enote, v kateri
zavarovanec opravlja delo. Pri istem zavezancu imajo lahko zavarovanci razli€en polni
delovni Cas.

V skladu s 142. ¢lenom Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, &t. 42/02 in 103/07 —
v nadaljevanju: ZDR) zna$a lahko polni delovni ¢as pri delodajalcu od 36 do 40 ur na teden.
Izjema so udelezenci javnih del, za katere se na podlagi 41. ¢lena Zakona o zaposlovanju za
primer brezposelnosti (Ur.l. RS &t. 107/06-UPB1 — v nadaljevanju ZZZPB) Steje kot polni
delovni ¢as 30 ur na teden.

Ce se med letom spremeni polni delovni &as zavezanca, je treba spremembo polnega
delovnega Casa za vse zavarovance sporo iti tako, da se z obrazcem M-2 vloZi odjava
(zakljuéek obdobja starega polnega delovnega ¢asa) in nato z obrazcem M-1 nova prijava
(zacetek obdobja novega polnega delovnega ¢asa). V tem primeru se za obdobje veljavnosti
novega polnega delovnega ¢asa posebej izpolni nov obrazec M-4 za prijavo podatkov o placi
oziroma osnovi, nadomestilih, pladanem prispevku in obdobju zavarovanja v skladu s temi
navodili.

Polje 7 - LETNI SKLAD UR ZAVEZANCA

Vpisati je treba letni sklad ur zavezanca, ki ustreza tedenskemu Stevilu ur polnega
delovnega Casa zavezanca. Letni sklad ur se izraCuna glede na dejansko Stevilo delovnih dni
Vv letu, za katero se posredujejo podatki.

V primeru polnega delovnega €asa 40 ur na teden letni sklad ur zavezanca ne sme biti
manjSi od 2080 ur. V primeru polnega delovnega cCasa 36 ur na teden letni sklad ur
zavezanca ne sme biti manjsi od 1872 ur. V primeru polnega delovnega ¢asa za javna dela
30 ur na teden letni sklad ur zavezanca ne sme biti man;jsi od 1560 ur.

Polje 8 - ENOTNA MATICNA STEVILKA OBCANA

Vpisati je treba 13-mestno enotno matiéno $tevilko (EMSO) zavarovanca iz veljavnega
osebnega dokumenta, dolo€ena po Zakonu o centralnem registru prebivalstva (Uradni list
RS, §t. 72/06-uradno precis€¢eno besedilo - ZCRP).

RUBRIKA B — podatki o plac¢i oziroma osnovi za obdobje, za katero so prispevki za
pokojninsko in invalidsko zavarovanje pla¢ani

V to rubriko se vpisujejo podatki o pladah oz. osnovah za placilo prispevkov, ki se
vStevajo v pokojninsko osnovo, za obdobja zavarovanja, za katera so bili prispevki za
pokojninsko in invalidsko zavarovanje (PIZ) pla¢ani.

V skladu z 39. do 45. ¢lenom Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju /ZPIZ-
1/ (Ur. list RS, §t. 109/06 — UPB4, 112/2006 OdI.US: U-1-358/04-13, 114/2006-ZUTPG — v
nadaljevanju ZPIZ-1), se v to rubriko vpisuje:

- za zaposlene - pla¢a in nadomestila place;

- za zavarovance, ki se jim ne izplacuje pla¢a - zavarovalna osnova in nadomestila;

- za zavarovance, ki ne prejemajo place oz. jim osnova z zakonom ni dolo¢ena, se

vpiSe znesek, Ki je bil podlaga za placilo prispevkov in se vSteva v pokojninsko
oshovo, e so bili od tega zneska placani prispevki za PIZ.

Polje 9 - OBDOBJE OD (DDMM)


http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=2006112&stevilka=4752
http://www.uradni-list.si/1/objava.jsp?urlid=2006114&stevilka=4833

Vpisati je treba prvi dan (datum) obdobja zavarovanja, za katero so prispevki za PIZ
placani, v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki.

Polje 10 - OBDOBJE DO (DDMM)

Vpisati je treba zadnji dan (datum) obdobja zavarovanja, za katero so prispevki za PIZ
placani, v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki.

V primerih, ko se v koledarskem letu izmenjujejo obdobja zavarovanja, ko so bili prispevki
za PIZ placani in obdobja zavarovanja, ko niso bili pla¢ani, je treba vsako obdobje
zavarovanja, za katero so bili prispevki za PIZ plac¢ani, vpisati lo€eno v svojo vrstico. Pri tem
se vpiSe tudi vse ostale podatke v tej rubriki, ki se nana$ajo na posamezno obdobje
zavarovanja.

Ce je zavarovanec v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki, delal z razli¢nim
delovnim ¢asom (npr. prve tri mesece 25 ur na teden, nato 35 ur na teden), ali je
zavarovanec pri istem zavezancu delal v ve€ obdobjih s prekinitvami, je moral zavezanec za
vsako obdobje posebej vloziti prijavo (z obrazcem M-1) in v primeru zakljucka obdobja
odjavo (z obrazcem M-2). V tem primeru se za vsako obdobje zavarovanja (z novim
delovnim ¢asom zavarovanca ali po prekinitvi) izpolni nov obrazec M-4 v skladu s temi
navodili. Pri tem se vpiSe vse podatke, ki se nanasajo na posamezno obdobje zavarovanja.

Polje 11 - STEVILO UR REDNEGA DELA

Za zavarovanca, ki se mu izplaCuje placa, se vpiSe Stevilo ur rednega delovnega €asa, za
katere je bila izplac¢ana pla¢a in nadomestilo place iz prvega odstavka 41. ¢lena ZPIZ-1 (npr.
nadomestilo plate zaradi izrabe letnega dopusta, placane odsotnosti zaradi osebnih
okolis&in, izobraZevanja, z zakonom dologenih praznikov in dela prostih dni, nadomestilo
place zaradi darovanja krvi itd.).

Za zavarovanca, ki se mu ne izplacuje placa, se vpiSe Stevilo ur, ki ustreza osnovi, od
katere so bili placani prispevki za PIZ, ter obdobju, za katero so bili ti prispevki placani.

Posebnosti:

Ce ima zavarovanec po 23. ¢lenu Zakona o starSevskem varstvu in druzinskih prejemkih
(Uradni list RS, §t. 110/06-UPB2 — v nadaljevanju ZSDP) pravico do oCetovskega dopusta
brez pravice do oCetovskega nadomestila in mu Republika Slovenija za ta ¢as zagotavlja
placilo prispevkov za socialno varnost od minimalne place (40. ¢len ZSDP), se vpiSe Stevilo
ur oCetovskega dopusta za €as, ko ima zavarovanec pravico do oCetovskega dopusta brez
pravice do oCetovskega nadomestila.

Za zavarovance, ki zaradi nege svojega otroka delajo s krajSim delovnim ¢asom od
polnega v skladu s 84. ali 85. ¢lenom ZDR-90 in niso uveljavili pravic po ZSDP, je treba v
polje 11 vpisati le Stevilo ur, ki so jih dejansko prebili na delu s krajSim delovnim ¢asom.

Za invalide Il. kategorije, ki imajo pravico do dela s skrajSanim delovnim ¢asom po Zakonu
o pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, §t. 12/92, 5/94, 7/96 in 54/98 — v
nadaljevanju: ZPIZ-92), ki je veljal od 1.4.1992 do 31.12.1999 oz. se je uporabljal do
31.12.2002, in za invalide II. oz. Ill. kategorije, ki imajo pravico do dela s krajSim delovnim
¢asom od polnega po dolo¢bah ZPIZ-1, ki se uporabljajo od 1.1.2003 dalje, je treba vpisati
Stevilo ur, ki so jih dejansko prebili na delu s krajSim delovnim ¢asom od polnega.

Kadar so sporoceni podatki o placi iz naslova opravljanja dopolnilnega dela po 146. ¢lenu
Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 42/02, 103/2007 — v nadaljevanju: ZDR) in je
v rubriki A v polju 3 — »Sifra prijave podatkov« vpisana $ifra 2, se za zavarovanca vpise
Stevilo ur opravljenega dopolnilnega dela v koledarskem letu, ob upos$tevanju tedenske
omejitve takSnega dela (najvec 8 ur tedensko).

Za zavarovanca, ki opravlja dopolnilno delo po prejSnjih predpisih (na podlagi 47. ¢lena
Zakona o delovnih razmerjih (Uradni list RS, §t. 14/90, 5/91, 71/93 in 2/94 — v nadaljevanju:
ZDR-90), ki je veljal do 31.12.2002), je treba vpisati Stevilo ur opravljenega dopolnilnega dela
ob upostevanju tedenske omejitve takSnega dela po prejsSnjih predpisih (najvec tretjino
polnega delovnega Casa zavezanca).

V to polje se ne vpisuje:

- Stevila nadur,



- Stevila ur za nadomestila, ki se za izraCun pokojninske osnove upostevajo v skladu
z drugim odstavkom 41. ¢lena ZPIZ-1 in

- Stevila ur za €as prejemanja nadomestila iz invalidskega zavarovanja (invalidi Il.
kategorije po ZP1Z-92 in invalidi II. In Ill. kategorije po ZPI1Z-1).

Polje 12 - STEVILO NADUR

Vpisati je treba Stevilo ur opravljenega dela preko polnega delovnega Casa (nadure) v
skladu z omejitvami po ZDR. V skladu z doloébo 143. ¢lena ZDR sme trajati nadurno delo
najve¢ 8 ur na teden oz. 20 ur na mesec oz. 170 ur na leto. Nadurno delo preko omejitve 170
ur letno, za katero je delavec podal pisno soglasje, lahko traja najvec 230 ur letno.

Iziemoma Stevilo nadur lahko presega omejitve po ZDR, &e za izvajanje posamezne
dejavnosti tako doloCajo posebni predpisi (npr. Zakon o zdravstveni dejavnosti, Zakon o
veterinarstvu, Zakon o zdravni$ki sluzbi, Zakon o lekarniski dejavnosti idr.), ki se v tem delu
Stejejo za predpise o delovnih razmerjih v smislu prvega odstavka 44. ¢lena ZPI1Z-1.

Polje 13 — ZNESEK PLACE OZIROMA OSNOVE (EUR)

Znesek je treba vpisati v eurih (EUR) z dvema decimalnima mestoma, brez
zaokrozevanja.

Za osebe v delovnem razmerju se v to polje vpiSe izplacana placa in nadomestilo place,
ki se za izraCun pokojninske osnove uposteva v skladu s prvim odstavkom 41. ¢lena ZPIZ-1
(npr. nadomestilo plade zaradi izrabe lethega dopusta, platane odsotnosti zaradi osebnih
okoli&€in, izobrazevanja, z zakonom dolo¢enih praznikov in dela prostih dni, nadomestilo
plaCe zaradi darovanja krvi, itd.) ter zneski razlike do minimalne pla¢e in osnov za Cas
neplacane odsotnosti, od katerih so bili plaani prispevki. VpiSe se bruto znesek place, ki je
bil izplaCan za koledarsko leto, za katero se posredujejo podatki, in sicer za izkazane ure
rednega delovnega Casa (polje 11) in opravljene nadure v skladu z omejitvami po ZDR oz.
po posebnih predpisih (polje 12). Po prvem. odstavku 44. ¢lena ZP1Z-1 se pla¢a za delo
preko polnega delovnega ¢asa uposteva za ugotovitev pokojninske osnove najve¢ za toliko
ur dela preko polnega delovnega Casa, kolikor je dovoljeno po predpisih o delovnih razmerjih
in pod pogojem, da so od nje plaani prispevki.

Za samozaposlene zavarovance, drzavljane Republike Slovenije, zaposlene v tujini,
kmete, vrhunske Sportnike in Sahiste ter osebe, ki so prostovoljno vklju¢ene v zavarovanje, je
treba v to polje vpisati zavarovalno osnovo, od katere se placujejo prispevki za zavarovanca,
ki se mu ne izpla€uje plaga. Zavarovalne osnove za te zavarovance so doloCene v 208., 209.
in 210. ¢lenu ZPI1Z-1.

Za brezposelne, ki prejemajo denarno nadomestilo za primer brezposelnosti, za
zavarovance na podlagi starSevstva po 23. €lenu ZPIZ-1, druzinske pomocnike, vojake
nabornike na prostovolinem sluZenju vojaskega roka in drZzavlane med prostovoljnim
usposabljanjem za zascito in reSevanje se v to polje vpiSe prejemek, ki ga zavarovanci
prejemajo skladno s posebnimi predpisi oziroma osnova, od katere se placujejo prispevki za
P1Z(212. ¢len in prvi odstavek 216. ¢lena ZP1Z-1).

Za brezposelne osebe, ki jim Zavod RS za zaposlovanje plaCuje prispevke za PIZ do
izpolnitve pogojev za priznanje pravice do pokojnine, je v to polje treba vpisati osnovo, od
katere so placani prispevki (drugi odstavek 216. ¢lena ZP1Z-1),

Za vajence v uCnem razmerju je treba vpisati znesek nagrade vajenca v skladu z
zakonom in kolektivno pogodbo. Ce je nagrada niZja od zneska polovice minimalne plade, se
vpiSe znesek polovice minimalne place, saj se v tem primeru prispevki za PIZ pla¢ajo od
polovice minimalne place (211. ¢len ZPIZ-1).

Kadar so sporoceni podatki o placi iz naslova opravljanja dopolnilnega dela po 146. ¢lenu
ZDR oziroma po 47. ¢lenu ZDR-90, je treba za zavarovanca vpisati znesek izplacane place
za ure dopolnilnega dela ob upoStevanju omejitev, ki jih predpisujeta ZDR oziroma ZDR-90
(glej pojasnilo o podatkih v polju 11).

Ne vpisujejo se prejemki, ki se v skladu z 42. ¢lenom ZPIZ-1 ne vStevajo v pokojninsko
0sSnovo.

V to polije se ne vpisuje zneskov nadomestil, ki se za izraCun pokojninske osnove
upostevajo v skladu z drugim odstavkom 41. ¢lena ZPIZ-1 in se vpisujejo v polje 15 0z.17,



ter nadomestil iz invalidskega zavarovanja (invalidi 1l. kategorije po ZPI1Z-92 ter invalidi Il. in
. kategorije po ZPI1Z-1).

V to polje Jamstveni in prezivninski sklad RS vpiSe znesek nadomestila place, ki ga
izpla¢a v skladu s prvo in drugo alinejo prvega odstavka 19. &lena ZJSRS.

Polje 14 — ZNESEK PRISPEVKA (EUR)
Znesek je treba vpisati v eurih (EUR) z dvema decimalnima mestoma, brez
zaokrozevanja.
Vpisati je treba znesek platanega prispevka za PIZ za koledarsko leto, za katero se
posredujejo podatki. VpiSe se sesStevek placanega prispevka zavarovanca ter delodajalca:
- od vseh prejemkov iz delovnhega razmerja (tudi od tistih, ki se v skladu z 42. ¢lenom
ZPI1Z-1 ne vStevajo v pokojninsko osnovo),

- od osnov za placilo prispevkov in

- od vseh nadomestil plage, ki jih izplaca delodajalec, tudi od tistih nadomestil, ki
bremenijo nosilce zavarovanj oziroma druge izpladevalce in zanje delodajalec
uveljavi refundacijo (nadomestila zaradi bolniSke odsotnosti nad 30 dni,
nadomestila po predpisih o delovnih razmerjih, predpisih o obrambi ipd.).

Za zavarovanca, ki mu delodajalec — pravna oseba izplaCuje plaCo oziroma za vajenca, ki
mu ta delodajalec izplaCuje nagrado, je treba vpisati znesek placanega prispevka za PIZ od
dohodkov oziroma osnhove, ki so zajeti v obraCunu prispevkov na predpisanem obrazcu REK
(REK-1, REK-1a).

Za zavarovanca, ki mu delodajalec — fizi€na oseba (samostojni podjetnik, fizi€na oseba,
ki zaposluje delavce) izplaCuje placo oziroma za vajenca, ki mu ta delodajalec izplacuje
nagrado, je treba vpisati znesek platanega prispevka za PIZ, ki je razviden iz obraduna
prispevkov in davkov na predpisani placilni listi zavarovanca oziroma na predpisanem
obrazcu.

Za zavarovanca, ki se mu ne izpladuje placa, je treba vpisati znesek prispevka za PIZ, ki
je bil za zavarovanca placan od predpisane osnove v skladu z dolo¢bami ZPIZ-1.

Posebnosti:

Kadar je izplatana plata delavca niZja od minimalne place, je treba vpisati znesek
plaCanega prispevka za PIZ od seStevka izplaCane place in osnove v viSini razlike do
minimalne place.

Kadar je nagrada vajenca nizja od polovice minimalne place, je treba vpisati znesek
plaCanega prispevka za PIZ od polovice minimalne place.

Za zavarovance Vv invalidskih podjetjih in drugih organizacijah za zaposlovanje invalidov
je treba vpisati znesek prispevka za PIZ, ki ga podjetja, zavodi in druge organizacije za
zaposlovanje invalidov v skladu z 226. ¢lenom ZPIZ-1 v povezavi s 74. Clenom Zakona o
zaposlitveni rehabilitaciji in zaposlovanju invalidov (Uradni list RS §t. 16/2007-UPB2)
obraCunajo za zaposlene in ga vplacajo na poseben racun pri delodajalcu in namensko
uporabijo kot odstopljena sredstva.

Vpisati je treba znesek zmanjSanega oziroma odpisanega prispevka za PIZ za kmete in
Clane kmeckih gospodinjstev, ki jim je bil prispevek zmanjSan ali odpisan po posebnem
zakonu in se jim &teje za plaCanega (devetnajsta alineja prvega odstavka 232. ¢lena ZPIZ-1).

V to polje se ne vpisuje zneska pladanega prispevka za zavarovalno dobo s pove€anjem,
ker je ta znesek potrebno vpisati v polje 23, in zneskov prispevkov od tistih prejemkov, ki jih
zavezanec ni placal niti v svoje breme niti v breme drugega izplacevalca (npr. za Cas
starSevskega dopusta, ko prispevke placuje pristojni organ neposredno).

RUBRIKA C - podatki o nadomestilu za obdobje, za katero so prispevki za
pokojninsko in invalidsko zavarovanje pla€ani

V to rubriko je treba vpisati Stevilo ur nadomestila ter leto osnove nadomestila za
obdobje, za katero se posredujejo podatki in za katero so prispevki placani. V ta polja se
vpisujejo podatki o nadomestilih, ki se za izraun pokojninske osnove upostevajo v skladu z
drugim odstavkom 41. ¢lena ZPIZ-1.



Podatke o nadomestilu je treba vpisati tudi v primeru, ko je delavec razporejen na
delovno mesto, na katerem se zavarovalna doba Steje s pove€anjem.

Ce je zavarovanec prejemal nadomestilo samo v letu, za katero se posredujejo podatki,
ali je prejemal nadomestilo v ve¢ zaporednih letih brez prekinitve, je moZzen samo en podatek
o letu osnove in se izpolnita samo polji 15 in 16.

Rubrika se izpolni tudi v primerih, ko so posredovani podatki o dopolnilnem delu (v polju
3 je Sifra prijave podatkov 2 ali 7) in je zavarovanec prejemal nadomestilo.

Polje 15 — STEVILO UR NADOMESTILA 1

Vpisati je treba Stevilo ur izplaGanega nadomestila place:

- za Cas zadrzanosti z dela zaradi bolezni ali poskodbe po predpisih o delovnih
razmerjih in zdravstvenem zavarovanju (do in nad 30 dni bolniSke odsotnosti);

- za Cas odsotnosti zaradi porodniSkega dopusta in dopusta za nego in varstvo
otroka, ko zavarovanec prejema porodnisko nadomestilo in nadomestilo za nego in
varstvo otroka (40. ¢len ZSDP),

- za Cas odsotnosti zaradi oCetovskega dopusta, ko zavarovanec prejema ocetovsko
nadomestilo (40. &len ZSDP),

- za Cas odsotnosti zaradi posvojiteljskega dopusta, ko zavarovanec prejema
posvojiteljsko nadomestilo (40. ¢len ZSDP);

- za Cas odsotnosti z dela po predpisih o delovnih razmerjih za delavce, ki jim
zacasno ni mogoce zagotoviti dela;

- za Cas poklicne rehabilitacije iz prvega odstavka 89. Clena ZPIZ-1.

V to polje se ne vpisuje Stevila ur za nadomestila, ki se za izraun pokojninske osnove

upostevajo v skladu s prvim odstavkom 41. &lena ZPI1Z-1 in je Stevilo teh ur Ze vpisano v
polju 11.

Polje 16 — LETO OSNOVE 1

Vpisati je treba koledarsko leto pred pri¢etkom prejemanja nadomestila, v skladu z
drugim odstavkom 41. ¢lena ZPIZ-1.

Ce zavarovanec v letu pred prietkom prejemanja nadomestila ni imel plade oziroma
oshove za placilo prispevkov ali nadomestila, je treba vpisati tekoCe leto priCetka prejemanja
nadomestila.

Polje 17 — STEVILO UR NADOMESTILA 2

Kadar je zavarovanec v letu, za katero se sporo€ajo podatki, prejemal nadomestila iz
drugega odstavka 41. ¢lena ZP1Z-1 s prekinitvami in zaCetek njihovega prejemanja ni v istem
koledarskem letu (prvo nadomestilo je zavarovanec zacel prejemati pred koledarskim letom,
za katero se sporoCajo podatki, drugo pa v tem letu), se za zavarovanca uposteva osnovo iz
dveh koledarskih let. V takem primeru je treba podatke o Stevilu ur nadomestila, za katero se
upoSteva drugo leto osnove, vpisati v polje 17. Glede vsebine podatka velja navodilo za polje
15.

Poljg 18 — LETO OSNOVE 2
Ce je v polju 17 vpisano $tevilo ur nadomestila, za katero se uposteva drugo leto osnove,
se to leto osnove vpiSe v polje 18.

RUBRIKA D — podatki o zavarovalni dobi s pove¢anjem ali o sezonskem delu, ko so
prispevki za pokojninsko in invalidsko zavarovanje placani

1. ZAVAROVALNA DOBA S POVECANJEM

V to rubriko je treba vpisati podatke za zavarovanca, ki izpolnjuje pogoje po 4. odstavku
430. ¢lena ZPIZ-1 in le v primeru, ko so prispevki za zavarovalno dobo s pove€anjem
placani.

Po 4. odstavku 430. ¢lena v povezavi s 449. ¢lenom ZPIZ-1 so se s 1.1.2001 prenehali
uporabljati predpisi o Stetju zavarovalne dobe s pove€anjem, razen za zavarovance, ki so na



dan uveljavitve tega zakona delali na delovnih mestih, kjer se zavarovalna doba Steje s
pove€anjem in so imeli na ta dan najmanj 25 let (moski) oziroma 23 let (Zzenske) pokojninske
dobe. Tem zavarovancem se od 1.1.2001 Se nadalje Steje zavarovalna doba s povedanjem
po predpisih, ki so veljali do uveljavitve ZPIZ-1.

Polje 19 — OBDOBJE »OD« (DDMM)

Vpisati je treba datum, od katerega se v koledarskem letu na doloenem delovnem
mestu zavarovalna doba Steje s povecanjem.

Ce so za $tetie zavarovalne dobe s poveéanjem v skladu s predpisom za dologeno
delovno mesto predpisani dodatni pogoji, se vpiSe obdobje, za katero so navedeni pogoji
izpolnjeni.

Polje 20 - OBDOBJE »DO« (DDMM)

Vpisati je treba datum, s katerim v koledarskem letu, za katero se sporocajo podatki,
preneha Stetje zavarovalne dobe s pove¢anjem na doloenem delovnem mestu.

Ce se v koledarskem letu izmenjujejo obdobja zavarovanja, ko so bili prispevki za
zavarovalno dobo s povecanjem placani, in obdobja zavarovanja, ko ti prispevki niso bili
placani, se vsako obdobje zavarovanja na tak8nem delovnem mestu, ko so bili prispevki za
zavarovalno dobo placani, vpiSe lo¢eno v svojo vrstico.

Ce je zavarovanec v koledarskem letu, za katero se sporo&ajo podatki, delal na delovnih
mestih, na katerih se zavarovalna doba Steje s poveCanjem, v razlicnih obdobjih s
prekinitvami ali je delal na delovnih mestih z razlicno stopnjo povec¢anja, se vsako obdobje
dela na takSnem delovnem mestu z dolo€eno stopnjo povec€anja vpise lo€eno v svojo vrstico.

Zavarovalna doba se Steje s poveCanjem tudi v asu zalasne zadrzanosti z dela po
predpisih 0 zdravstvenem zavarovanju oz. odsotnosti z dela po ZSDP (odsotnost z dela
zaradi porodniSkega dopusta, dopusta za nego in varstvo otroka, oCetovskega dopusta,
posvojiteljskega dopusta) &e je bil delavec v tem &asu razporejen na takem delovhem mestu
in je delodajalec plagal prispevke za zavarovalno dobo s pove&anjem.

Ce je bil zavarovanec v koledarskem letu prijavljen v zavarovanje z razliénim $tevilom ur
delovnega Casa na delovnih mestih, na katerih se zavarovalna doba Steje s povecCanjem,
oziroma je bilo sklenjeno delovno razmerje pri istem zavezancu na delovnih mestih s
poveCanim Stetiem zavarovalne dobe v ve€ obdobjih s prekinitvami, je treba za vsako
obdobje zavarovanja, za katero je bila vlozena prijava v zavarovanje (M-1) in odjava iz
zavarovanja (M-2), izpolniti novo prijavo podatkov o placi oziroma osnovi, nadomestilih in
plaanem prispevku (M-4). Pri tem je treba vpisati tudi vse ostale podatke, ki se nanasajo na
posamezno obdobje.

Polje 21 — TRAJANJE ZAVAROVALNE DOBE (MMDD)

Vpisati je treba dejansko trajanje zavarovanja (Stevilo mesecev in dni) v skladu s podatki
0 obdobju v poljih 19 in 20.

Zavarovancem — invalidom Il. ali Ill. kategorije, ki delajo s skrajSanim delovnim ¢asom,
ter zavarovancem, ki delajo s krajSim delovnim ¢asom po prepisih o delovnih razmerjih in po
predpisih o starSevskem varstvu na delovnih mestih, kjer se zavarovalna doba Steje s
poveCanjem, se doba povea samo za Cas, ki so ga dejansko prebili na delu. V navedenih
primerih je treba vpisati trajanje zavarovalne dobe, ki ustreza €asu, dejansko prebitem na
delu.

Polje 22 — SIFRA DOBE
Vpisati je treba ustrezno Sifro iz Sifranta zavarovalne dobe, ki se Steje s pove€anjem in ga
objavi Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije na svoji spletni strani.

Polje 23 — ZNESEK PRISPEVKA ZA ZAVAROVALNO DOBO S POVECANJEM
Znesek placanega prispevka za zavarovalno dobo s pove€anjem je treba vpisati v eurih
(EUR) z dvema decimalnima mestoma, brez zaokrozevanja.



Ce je ved obdobij dela na delovnih mestih, na katerih se zavarovalna doba $teje s
poveCanjem, vpisanih v loCene vrstice, se za vsako obdobje vpiSe pripadajoCi znesek
placanih prispevkov.

Ce je delodajalec pladal prispevke za zavarovalno dobo s povedanjem tudi za &as
zaCasne zadrzanosti z dela po predpisih o zdravstvenem zavarovanju oz. za ¢as odsotnosti z
dela po ZSDP (odsotnost z dela zaradi porodniSkega dopusta, dopusta za nego in varstvo
otroka, ocCetovskega dopusta, posvojiteliskega dopusta), je treba vpisati tudi znesek
prispevka za zavarovalno dobo s pove€anjem za €as takSne zadrzanosti z dela.

2. SEZONSKO DELO

V skladu s 56. ¢lenom ZDR se delavcu, ki po pogodbi o zaposlitvi za dolo¢en ¢&as
opravlja sezonska dela oziroma delo v neenakomerni razporeditvi delovnega Casa brez
presledka najmanj tri mesece v letu in pri tem opravi vec ur, kot je dolo¢eno za delo s polnim
delovnim €¢asom, na njegovo zahtevo ure preracunajo v delovne dni s polnim delovnim
¢asom. Na tak nacin izraCunani delovni dnevi se Stejejo v delav€evo zavarovalno dobo tako,
kot e bi jih prebil na delu. Pri tem skupna delovna doba v koledarskem letu ne sme
presegati 12 mesecev.

Polje 19 - OBDOBJE »OD« (DDMM)
Vpisati je treba datum priCetka opravljanja sezonskega dela v koledarskem letu, za
katero se sporoCajo podatki.

Polje 20 - OBDOBJE »DO« (DDMM)

Vpisati je treba datum prenehanja opravljanja sezonskega dela v koledarskem letu, za
katero se sporoCajo podatki.

Ce je zavarovanec pri istem zavezancu za prijavo v zavarovanje opravljal sezonsko delo
v ve€ obdobjih s prekinitvami, je treba za vsako obdobje zavarovanja, za katero je bila
vloZzena prijava v zavarovanje (M-1) in odjava iz zavarovanja (M-2), izpolniti hovo prijavo
podatkov o pladi oziroma osnovi, nadomestilih in placanem prispevku (M-4). Pri tem je treba
vpisati tudi vse ostale podatke, ki se nanasajo na posamezno obdobje.

Polje 21 - TRAJANJE-ZAVAROVALNE DOBE (MMDD)
Vpisati je treba preraCunano trajanje zavarovalne dobe na podlagi sezonskega dela.
PreraCun zavarovalne dobe se opravi v skladu s 194. ¢lenom ZPIZ-1. Zavarovalna doba
se Steje v koledarskih letih, mesecih in dnevih, pri Eemer se 30 dni Steje kot 1 mesec, 12
mesecev pa kot eno leto. Zavarovalna doba se preracuna na polni delovni ¢as na naslednji
nacin (Ce je ostanek 0,5 ali vec, se rezultat zaokrozi navzgor):

koledarski dnevi zaposlitve zavarovanca x delovni ¢as zavarovanca (ur na teden)
polni delovni ¢as zavezanca (ur na teden)

Izraun po navedeni formuli predstavlja Stevilo dni (preraunano zavarovalno dobo na
polni delovni ¢as). Tako dobljene dneve se vpiSe v mesecih in dnevih npr. 183,75 dni = 06
mesecev in 04 dni.

Koledarski dnevi zaposlitve zavarovanca so koledarski dnevi, ko je delavec opravljal
sezonsko delo. Primer: Ce je delavec tako delo opravljal od 1.5. do 15.8 v koledarskem letu,
to pomeni 105 dni oziroma 04 mesece.

Stevilo ur opravljenega sezonskega dela zavarovanca na teden predstavljajo ure dela, ki
jih je zavarovanec dejansko opravil na sezonskem delu v enem tednu npr. 70 ur na teden

Polni delovni €as zavezanca (ur na teden) je polni delovni ¢as delodajalca, ki je dolo¢en z
zakonom ali kolektivnho pogodbo (od 36 do 40 ur na teden).

Polje 22 — SIFRA DOBE
Vpisati je treba Sifro »0065«, ki oznaCuje sezonsko zaposlitev s preraCunanim trajanjem
zavarovalne dobe.



Polje 23— ZNESEK PLACANEGA PRISPEVKA ZA ZAVAROVALNO DOBO S
POVECANJEM
Vpisati je treba znesek placanih prispevkov za zavarovalno dobo, ki se Steje s
poveCanjem.
Pri vpisovanju podatkov o sezonskem delu ostane to polje prazno, ker je znesek pla¢anih
prispevkov Ze vpisan v polju 14.

RUBRIKA E - podatki o obdobju, za katero prispevki za pokojninsko in invalidsko
zavarovanje niso placani

V to rubriko se vpisujejo podatki, ki se nanaSajo na tista obdobja zavarovanja v
koledarskem letu, ko prispevki za PIZ niso pla¢ani.

Ce se v koledarskem letu izmenjujejo obdobja zavarovanja, ko so bili prispevki za PI1Z
placani in obdobja zavarovanja, ko prispevki za PIZ niso bili pla¢ani, je treba vsako obdobje
zavarovanja, ko prispevki za PIZ niso bili placani, vpisati loeno v svojo vrstico. Pri tem se
vpiSe tudi vse ostale podatke, ki se nanasajo na posamezno obdobje zavarovanja.

Ce je zavarovanec pri istem zavezancu za prijavo v zavarovanje delal v ve& obdobijih s
prekinitvami ali je zavarovanec v koledarskem letu, za katero se posredujejo podatki, delal z
razlicnim delovnim ¢asom (npr. prve tri mesece 25 ur na teden, nato 35 ur na teden) in v teh
obdobijih prispevki za PIZ niso pla¢ani, je treba za vsako obdobje zavarovanja, za katero je
bila vlozena prijava v zavarovanje (M-1) in odjava iz zavarovanja (M-2), izpolniti novo prijavo
podatkov o placi oziroma osnovi, nadomestilih in placanem prispevku (M-4). Pri tem je treba
vpisati tudi vse ostale podatke, ki se nanaSajo na posamezno obdobje.

Polje 24 — OBDOBJE »OD« (DDMM)
Vpisati je treba prvi dan (datum) obdobja, ko prispevki za PI1Z niso pla¢ani.

Polje 25 - OBDOBJE »DO« (DDMM)
Vpisati je treba zadnji dan (datum) obdobja, ko prispevki za PIZ niso plac¢ani.

Polje 26 - STEVILO UR REDNEGA DELA
Vpisati je treba Stevilo ur rednega delovnega €asa, ki ustreza obdobju zavarovanja, za
katero prispevki za PIZ niso bili placani, vpisanem v posamezni vrstici.

Polje 27 - STEVILO UR NADOMESTILA
V obdobju zavarovanja v posamezni vrstici, ko prispevki za PIZ niso bili placani, je treba
vpisati Stevilo ur nadomestila iz drugega odstavka 41. ¢lena ZPI1Z-1.

. PODATKI, KI JIH VPISE ZAVOD ZA POKOJNINSKO IN INVALIDSKO
ZAVAROVANJE SLOVENIJE

Podatkom iz obrazca, ki jih je posredoval dajalec podatkov, Zavod doda naslednje
podatke o prejemu obrazca in pooblas&eni osebi, ki je podatke posredovala.

DATUM IN CAS PREJEMA PODATKOV
Zavod doda datum in €as, ko je informacijski sistem Zavoda oziroma pooblas&enega
sprejemnika prejel podatke od dajalca podatkov ali pooblaséenega posredovalca.

STEVILKA ELEKTRONSKGA OVOJA (PAKETA) OBRAZCA
Zavod doda enolicno Stevilko elektronskega ovoja (paketa) obrazcev, v katerem je
dajalec posredoval podatke.

PODATKI O POOBLASCENI OSEBI



Zavod doda podatke o poobladCeni osebi pri dajalcu podatkov ali pri pooblas¢enem
posredovalcu podatkov, ki je na podlagi notranjega ali zunanjega pooblastila elektronsko
podpisala ovoj (paket) obrazcev.

Obrazec M-6/M-10 PRIJAVA PODATKOV IN SPREMEMBE PODATKOV O
NADOMESTILIH IZ INVALIDSKEGA ZAVAROVANJA

Obrazce M-6/M-10 izpolnjuje Zavod za pokojninsko in invalidsko zavarovanje
Slovenije, za uZivalce nadomestil iz invalidskega zavarovanija, ki se jim ¢as uzivanja
teh nadomestil vSteva v pokojninsko dobo.

MIKROFILMSKA STEVILKA
Stevilka se odtisne pred postopkom mikrofilmanja.

VP - VRSTA POSLA
Vpisati je treba:
- VP-260 za posredovanje podatkov (obrazec M-6),
- VP-197 za posredovanje sprememb ali popravljanje napak v Ze posredovanih
podatkih, sporoCenih z obrazcem M-6 VP-260. (obrazec M-10).

ZA LETO
Vpisati je treba zadnji dve Stevilki koledarskega leta, na katero se nana$ajo
sporoceni podatki oz. spremembe Ze sporocenih podatkov.

LIST STEVILKA
Vpisati je treba zaporedno Stevilko lista od 1 dalje.

STEVILO VPISOV - KK
Vpisati je treba skupno Stevilo veljavnih vpisov (ne zavarovancev) od 01 do 20 za
vsak posamezen list.

IME IN SEDEZ OBMOCNE ENOTE
Vpisati je treba ime in sedez Obmocne enote Zavoda za pokojninsko in invalidsko
zavarovanije ter besedilo "UZIVALCI NADOMESTIL".

REGISTRSKA STEVILKA ZAVEZANCA ZA PRISPEVEK
Vpisati je treba posebno Stevilko zavezanca za prispevek, Ki je za uZzivalce invalidskih
nadomestil dodeljena posamezni obmocni enoti.

DATUM SPREMEMBE

Velja le za obrazec M-6/M-10 VP-197 (na obrazcu M-6/M-10 VP-260 ostanejo
okenca prazna).

Vpisati je treba dejanski datum, ko je bila ugotovljena sprememba oz. napaka v
sporoc¢enih podatkih.

VPISOVANJE PODATKOV V STOLPCE 2 DO 10

stolpec 2 - ENOTNA MATICNA STEVILKA
Vpisati je treba 13-mestno enotno mati¢no Stevilko zavarovanca.

stolpec 3 - PRIIMEK IN IME



Vpisati je treba priimek in ime zavarovanca.

stolpec 4in 5 - CAS PREJEMANJA NADOMESTILA

Vpisati je treba ustrezen datum v stolpca 4 ("od") in 5 ("do"), za obdobje v
koledarskem letu, za katero se podatki posredujejo in v katerem je po odlo¢bi Zavoda
zavarovanec prejemal nadomestilo.

NADOMESTILO |I.

V to rubriko se vpisujejo naslednja nadomestila:

a) po ZPIZ-92: nadomestilo zaradi manjSe plaCe na drugem ustreznem delu;

b) po ZPIZ-1:

- nadomestilo zaradi poklicne rehabilitacije, ko se zavarovanec usposablja ob
delu in za to delo hkrati prejema placo (2. odstavek 89. ¢lena - zaposleni);

- zaCasno nadomestilo, ki ga prejemajo osebe v delovhem razmerju hkrati s
placo (1., 4., in 5. odstavek 90. ¢lena — zaposleni);

- delna invalidska pokojnina, ki jo med trajanjem pravice pri ZRSZ do placila
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje prejemajo osebe,
zavarovane po 22. ¢lenu ZPIZ-1 (6. odstavek 93. Clena — brezposelni)

- nadomestilo za invalidnost, ki ga med trajanjem pravice pri ZRSZ do placila
prispevkov za pokojninsko in invalidsko zavarovanje prejemajo osebe,
zavarovane po 22. ¢lenu ZPIZ-1 (2. alinea 1. odstavka in 2. alinea 2. odstavka
in 2. alinea 3. odstavka 94. ¢lena — brezposeini);

- nadomestilo za invalidnost, ki ga poleg place prejema invalid Il ali Ill.
kategorije, zaposlen na drugem delovnem mestu (3. in 4 alinea 1. odstavka, 3.
alinea 3. odstavka in 4. alinea 2. odstavka 94. ¢lena — zaposleni);

stolpec 6 - SKUPEN ZNESEK

Vpisati bruto znesek nadomestila. Bruto znesek nadomestila se izraCuna tako, da se
neto znesek nadomestila poveca z ustreznim koli¢nikom, ki je v posameznem letu
veljal za preracun plac€ po 4. in 5. odstavku 39. ¢lena ZPIZ-1.

NADOMESTILO II.
V to rubriko se vpisujejo naslednja nadomestila:
a) po ZPI1Z-92: nadomestilo zaradi dela s skrajSanim delovnim ¢asom po 131. in
132. &lenu;
b) po ZPIZ-1: delna invalidska pokojnina po 2. odstavku in po 1. alinei 3.
odstavka 93. Clena.

stolpec 7 - SKUPNO STEVILO UR
Vpisati je treba skupno Stevilo ur, za katero je bilo izplatano nadomestilo plaee
zaradi dela s skrajSanim delovnim ¢asom oziroma delna invalidska pokojnina .
Stevilo ur pri delni invalidski pokojnini je odvisno od odstotka preostale delovne
zmoznosti po podatkih iz evidenc invalidskega zavarovanja.

stolpec 8 - SKUPEN BRUTO ZNESEK - SIT

Vpisati je treba skupni bruto znesek nadomestila, izplatan za koledarsko leto,.
Bruto znesek nadomestila se izraCuna tako, da se neto znesek nadomestila poveca z
ustreznim kolicnikom, ki je v posameznem letu veljal za preracun pla¢ po 4. in 5.
odstavku 39. ¢lena ZPIZ-1.

stolpec 9 - OPOMBE



Za delavce v delovnem razmerju in samostojne zavezance je treba vpisati
registrsko Stevilko zavezanca za prispevek, pod katero so prijavljeni v zavarovanje.

stolpec 10 - VRSTA SPREMEMBE

Velja le za obrazec M-6/M-10 VP-197.

Ne glede na to, v katerem stolpcu na obrazcu M-6/M-10 VP-260 je bila ugotovljena
sprememba o0z. napacno vpisan podatek, je treba na obrazcu M-6/M-10 VP-197
ponovno izpolniti vse stolpce od 2 do 9, s tem, da se vpiSejo pravilni podatki in v
stolpec 9 Sifra "1". Enako se stori v primeru, ko se popravlja napa¢no izpolnjen
obrazec M-6/M-10 VP-197.

VPISOVANJE PODATKOV V SPODNJEM DELU OBRAZCA

ZAKLJUCENO Z LISTOM
Na vsak list je treba vpisati zaporedno Stevilko zadnjega izpolnjenega lista.

SKUPNO STEVILO ZAVAROVANCEV
Na vsak list posebej je potrebno vpisati skupno Stevilo zavarovancev.

KRAJ, DATUM IZPOLNITVE OBRAZCA, M.P. IN PODPIS POOBLASCENE
OSEBE

Na vsak list je potrebno vpisati datum izpolnitve obrazca. Vsak obrazec mora
podpisati referent, ki je obrazec izpolnil, in ga overiti z peCatom.



