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2026-01-1280

Na podlagi tretiega odstavka 9. ¢lena Zakona o mati¢ni evidenci zavarovancev in uzZivalcev
pravic iz obveznega pokojninskega in invalidskega zavarovanja (Uradni list RS, §t. 111/13, 97/14,
133/23 — ZPIZ-2N in 109/24) minister za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti izdaja

Pravilnik o spremembah in dopolnitvah Pravilnika o obrazcih prijav podatkov o pokojninskem
in invalidskem ter zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno oskrbo, zavarovanju
za starSevsko varstvo in zavarovanju za primer brezposelnosti

1. ¢len

V Pravilniku o obrazcih prijav podatkov o pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem
zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno oskrbo, zavarovanju za starSevsko varstvo in zavarovanju za
primer brezposelnosti (Uradni list RS, §t. 135/23 in 114/25) se:

— Priloga 1 nadomesti z novo Prilogo 1, ki je kot Priloga 1 sestavni del tega pravilnika;

— Priloga 2 nadomesti z novo Prilogo 2, ki je kot Priloga 2 sestavni del tega pravilnika;

— Priloga 3 nadomesti z novo Prilogo 3, ki je kot Priloga 3 sestavni del tega pravilnika;

— Priloga 7 nadomesti z novo Prilogo 7, ki je kot Priloga 4 sestavni del tega pravilnika.

PREHODNA IN KONCNA DOLOCBA

2. ¢len
Podatki, ki so bili vpisani v prijave podatkov po predpisih o obrazcih prijav podatkov o
pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno oskrbo,
zavarovanju za starSevsko varstvo in zavarovanju za primer brezposelnosti, veljavnih pred uveljavitvijo
tega pravilnika, in se v skladu s tem pravilnikom ne vpisujejo veg, se v evidencah o obveznih socialnih
zavarovanjih 8e naprej vodijo po predpisih, po katerih so bili prijavljeni, ¢e ni z zakonom ali s tem
pravilnikom dolo¢eno drugace.

3. ¢len

Ta pravilnik za€ne veljati 1. junija 2026.

St. 0072-9/2026
Ljubljana, dne 14. aprila 2026
EVA 2026-2611-0030
Luka Mesec

minister
za delo, druzino, socialne zadeve in enake moznosti
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Soglasam!
Klemen Bostjanci¢
minister
za finance
Soglasam!
dr. Valentina Prevolnik Rupel
ministrica
za zdravje

Soglasam!

mag. Apolonija Oblak Flander
generalna direktorica

Statisticnega urada Republike Slovenije
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Priloga 1:
»Priloga 1

OBRAZEC M-1 Prijava podatkov o pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem zavarovaniju,
zavarovanju za dolgotrajno oskrbo, zavarovanju za starSevsko varstvo in zavarovanju za primer
brezposelnosti s pripadajo€im potrdilom o prijavi in z navodilom za izpolnjevanje

Mikrofilmska Stevilka Obr. M-1

PRIJAVA
podatkov o pokojninskem in invalidskem ter
zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanju za starSevsko varstvo in
zavarovanju za primer brezposelnosti

Potrditev prejema prijave
Podatki o ZAVEZANCU

1 Firma in sedeZ / osebno ime in prebivaliste

2 | Registrska 3tevilka 01| 4 |EmSo | T T T N U O T O O

Matiéna Stevilka T
3 | posiovnega subjexta I_I_I_1_1_1_1_10]0]01| 5 | Davinastevika 1 Y O T Y O T

Podatki o ZAVAROVANCU

6 | EMSO 1 11| 7 | przavijanstvo 11

8 PRIIMEK

o | IME
10 Naselje, ulica in
© hisna Stevilka
2
2% & Stevikainka
| =23 poste
gL P
a
12 Driava I_1_1__1
Podatki o ZAVAROVANJU
15 | Datum pcetka zavarovanja I 1 | 1| 23 Vrsta izobrazbe (KLASIUS—SRVY) RN O T

(dan, mesec, leto) —_—— e 11

16 | Podiaga za zavarovanje I__l__1__1] 24 | Podrofje izobrazbe (KLASIUS—P-16) I_I_1_1_1

Delovni / zavarovalni ¢as
17| zavarovanca (ur na teden) I__l__1| 25 | Poxic, ki ga opravija (SKP—08) T T

Polni delovni / Zavarovalni ¢as

18 | zavezanca (ur na teden) I__I__I | 26 | Delovno razmerje Il

Maticna Stevika enote 11

19 poslovnega subjekta ol D1 27 | 1zmensko delo Il
Reg. 5t. prijave prostega -

20 delovnega mesta oz. vrste dela I—I—I——I—I—I——I—I 28 Poslanvdrzavo I—I—I—I
Stevilka enctnega ) )

21 | dovolienja I I d 01| 29 wrsta invalidnosti _I__

22 |ztek zavarovalnih pogojev I | | | 30 Prostovoljno pokojninsko L1
(dan. mesec, leto) —_——_———————— Zavarovanje —_——

Opombe:

Datum izpolnitve prijave Z1G Potrditev vpisa v evidenco:

Podpis odgovorne osebe zavezanca
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Mikrofilmska Stevilka

POTRDILO O PRIJAVI

podatkov o pokojninskem in invalidskem ter
zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanju za starsevsko varstvo in

zavarovanju za primer brezposelnosti

Obr. M-1

Podatki o ZAVEZANCU

Potrditev prejema prijave

1 Fima in sedeZ / osebno ime in prebivaliste

2 | Registrska Stevilka I DI 11 11| 4 Eemso | O N VN N U Y O O N O O A |
Mafi€ na Stevilka S
3 poslovnega subjekia 1 _I_I_I_I_lg|i|il 5 Davtna Stevilka _I_I_I_I_I_I_I_I
Podatki o ZAVAROVANCU
6 | EM3O I i vl d_I_1_1_11] 7 Dravijanstvo 111
8 PRIIMEK
9 IME
10 Naselje, ulica in
© hidna Stevilka
=l
ol e o . .
11 % TS Stg\ﬂlka in kraj
=R poste
=3
12 Drzava 11
Podatki o ZAVAROVANJU
Datum pricetka zavarovanja :
15 | (dan, mesec. Ieto) o _ 1] 2 \Vrstaizobrazbe (KLASIUS-SRV) 1111
16 | Podlaga za zavarovanje I_I_1_11] 24 Podrotjeizobrazbe (KLASIUS-P-16) 1 1_1_1
Delovni / zavarovalni £as - )
17 | zavarovanca (ur na teden) I_1_1] 25 Pokic, ki ga opravija (SKP—08) N
Polni delovni / zavarovalni £as "
18 |, avezanca (ur na teden) I__I_1] 2 Delovno razmerje I__l
Matfié na Stevilka enote
10 posiovnega subjekia |_|_ _|_|_|_|_|_|_|_| 27  lzmensko delo |_|
o | Reg. 5t prijave prostega I I 1 1 I 1 1 1| 28 Poslanvdzavo 111
delovnega mesta oz. vrste dela —_— —_
Stevilka enctnega ) .
21 dovolienja |_|_|_ _|_|_|_|_|_|_|_| 20 Vrsta invalidnosti |_|_|
5o | |Ztek zavarovainin pogojev I | | | 3o Prostovolino pokgninsko Lo
(dan, mesec, leto) _—— zavarovanje _
Opombe:
Datum izpolnitve prijave Z1G Potrditev vpisa v evidenco:

Podpis odgovorne osebe zavezanca
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Z obrazcem M-1 zavezanec za prijavo (v nadaljnjem besedilu: zavezanec) prijavi zavarovanca v
pokojninsko in invalidsko zavarovanje, zdravstveno zavarovanje, zavarovanje za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanje za starSevsko varstvo in/ali zavarovanje za primer brezposelnosti.

Z obrazcem M-1 zavezanec tudi spremeni tiste podatke na Ze vlozenem obrazcu M-1 (odprtem
zavarovanju), ki jih z obrazcem M-3 ni dovoljeno spreminjati, pri ¢emer mora skupaj z novim
obrazcem M-1 vloZiti Se obrazec M-2 (odjavo iz zavarovanja), s katerim razveljavi prejSnjo prijavo
z nepravilnimi podatki oziroma zaklju€i zavarovanje zaradi spremenjenih podatkov. Podatki, za
katere se sporocajo popravki oziroma spremembe z obrazcem M-1 so:

- Rubrika 2 — Registrska Stevilka;

- Rubrika 4 — EMSO zavezanca;

- Rubrika 6 — EMSO zavarovanca;

- Rubrika 15 — Datum priCetka zavarovanja;

- Rubrika 16 — Podlaga za zavarovanje;

- Rubrika 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca,;

- Rubrika 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca,

- Rubrika 28 — Poslan v drzavo, Ce je ta rubrika izpolnjena pri zavarovalni podlagi 113, 114, 115,
119, 120.

Navodila za popravljanje teh podatkov oziroma sporoanje njihovih sprememb na odprtem
zavarovanju so v Navodilu za izpolnjevanje obrazca M-2.

Ce se z obrazcem M-1 sporo&a spremembo zgoraj navedenih podatkov, je treba prijavo vioZiti v
roku osem dni od nastanka spremembe ali od dneva, ko je za napacno izpolnjen podatek ali
njegovo spremembo zavezanec izvedel.

Zavezanec je prijavo v zavarovanje dolzan vloziti v roku osem dni od nastopa pogojev za
zavarovanje. lzjeme so doloCene za osebe v delovnem razmerju in osebe, ki se prostovoljno
vklju€ijo v obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje:

- prijava mora biti za osebe v delovhem razmerju (Sifra podlage za zavarovanje 001, 008, 013, 016,
029, 034, 036, 122) vlozena z dnem nastopa dela po pogodbi o zaposlitvi, vendar najkasneje pred
zaCetkom opravljanja dela; v primeru, ko delavec tega dne iz opravicljivih razlogov ne zaCne z
delom, mora biti prijava vloZena najkasneje tistega dne, ki je kot dan nastopa dela dogovorjen v
pogodbi o zaposlitvi;

- prijava je za osebe, ki se prostovoljno vkljucijo v obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje
(Sifra podlage za zavarovanje 003, 007), lahko vlozena najvec za 30 dni pred dnevom vlozitve te
prijave, ¢e v tem obdobju ni bila obvezno zavarovana na drugi podlagi;

- prijava je za osebe, ki se prostovoljno vkljucijo v obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje
(Sifra podlage za zavarovanje 003, 007), lahko vlozena tudi za Cas, ki je daljSi od 30 dni pred
vloZitvijo prijave, vendar najve¢ za pet let pred datumom pricetka zavarovanja, e oseba dokaze,
da prijave v zavarovanje ni mogla pravo¢asno vloZiti zaradi postopkov pri nosilcih javnih pooblastil
oziroma sodis¢ih, od poteka katerih je odvisen datum vlozZitve prijave v zavarovanje, oziroma Ce
v zahtevi za ugotovitev lastnosti zavarovanca izkaze, da je izpolnjevala pogoje za prostovoljno
vklju€itev v obvezno zavarovanje, in ¢e v tem €asu ni bila obvezno zavarovana na drugi podlagi;

- prijava je za osebe, ki se prostovoljno vkljucijo v obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje
(Sifra podlage za zavarovanje 003, 007) za razliko do polnega delovnega oziroma zavarovalnega
Casa, lahko vloZena za nazaj od dneva zacetka dela z delovnim razmerjem s krajSim delovnim
C¢asom, vendar najve€ za dve leti nazaj od dneva vloZitve prijave.

Zavezanec lahko prijavo v zavarovanje vlozi tudi najve¢ 30 dni pred nastopom pogojev za
zavarovanje, vendar z dnem zacCetka zavarovanja na dan izpolnitve pogojev za zavarovanje.

Prijavo zavezanec vlozi pri Zavodu za zdravstveno zavarovanje Slovenije (v nadaljnjem besedilu:
ZZ7ZS), razen prijave s Sifro podlage za zavarovanje 116, ki se vnese le v mati¢no evidenco
zavarovancev pri Zavodu za pokojninsko in invalidsko zavarovanje Slovenije po dokonénosti
odlogbe o prenosu pokojninskih pravic.

Obrazec, ki se vlozi v papirni obliki, se izpolni v dveh izvodih. Prvi izvod (prijavo) zadrzi ZZZS,
drugi izvod (potrdilo o prijavi) pa ZZZS vrne zavezancu.
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Obrazec, ki se vlozi v elektronski obliki, se izpolni v skladu s tem pravilnikom in v skladu z dodatnimi
navodili, ki veljajo v informacijskem sistemu za podporo poslovnim subjektom in so objavljena na
spletni strani tega sistema. ZZZS zavezancu preko sistema za sprejem elektronskih prijav poslje
potrijen elektronski obrazec.

Delodajalec, ki prijavlja delavca v obvezna socialna zavarovanja (Sifra podlage za zavarovanije 001,
008, 013, 016, 029, 034, 036, 084,122), je dolzan zavarovancu izroCiti kopijo potrdila o vloZeni
prijavi oziroma potrienega elektronskega obrazca v roku 15 dni od nastopa dela.

Podatke se v papirni obrazec vpise z velikimi tiskanimi &rkami. Ce pride pri vpisovanju podatkov do
napake, zavezanec izpolni nov obrazec, lahko pa na obrazcu popravi napacno vpisan podatek, in
sicer tako, da ga precrta, poleg njega ali nad njim pa vpiSe pravilen podatek. Napacno vpisan
podatek mora biti pre€rtan tako, da ostane Se vedno berljiv, berljiv pa mora biti tudi na novo vpisan
podatek.

Podatki o ZAVEZANCU

Rubrika 1 — Firma in sedez / osebno ime in prebivali§¢e
Vpisati je treba firmo in sedez oziroma osebno ime in prebivalis¢e zavezanca.

Ce je zavezanec vpisan v Poslovni register Slovenije (v nadaljnjem besedilu: PRS), je treba vpisati
firmo in sedeZ poslovnega subjekta, katerega mati¢na Stevilka se vpiSe v rubriko 3 — Mati¢na
Stevilka poslovnega subjekta.

Ce je zavezanec fiziéna oseba, ki ni poslovni subjekt po predpisih o poslovnem registru, je treba
kot naslov prebivalis€a vpisati naslov stalnega prebivalis¢a v Republiki Sloveniji (v nadaljnjem
besedilu: RS). Ce zavezanec v RS nima stalnega prebivali$éa, je treba vpisati naslov stalnega
prebivalid€a v tujini.

Diplomatska in konzularna predstavnistva v RS, ki so zavezanci za prijavo pri njih zaposlenih
zavarovancev, vpisejo naziv in naslov predstavnistva v RS.

Ce je zavarovanec fizitna oseba, ki je zaposlena ali samozaposlena v drugi drzavi &lanici EU in se
zavaruje v RS v skladu z zakonodajo EU (Sifra podlage za zavarovanje 113, 114, 115, 119, 120),
je treba vpisati naziv tujega delodajalca oziroma poslovnega subjekta, ki postane evidencni
zavezanec v skladu Usmeritvami za enotno uporabo dolo¢b zakonodaje RS pri izvajanju Uredbe
(ES) 883/2004 in Uredbe (ES) 987/2009, objavljenimi na spletni strani http://www.zpiz.si.

Eviden¢ni zavezanec je tuj delodajalec, pri katerem je zavarovanec zaposlen, vendar za
zavarovanca dejansko ni niti zavezanec za prijavo niti zavezanec za prispevek. Evidencni
zavezanec je tudi tuj poslovni subjekt, ki je registriran za opravljanje samostojne dejavnosti,
oziroma tuja druzba, v kateri je zavarovanec druzbenik in poslovodna oseba.

Rubrika 2 — Registrska stevilka
Vpisati je treba registrsko $tevilko zavezanca (v nadaljnjem besedilu: RSZ), ki mu jo je dodelil ZZZS.

Ce je v rubriki 1 vpisan evidenéni zavezanec, je treba vpisati evidencno registrsko $tevilko
zavezanca (v nadaljnjem besedilu: EVRSZ), ki se dodeli vsakemu tujemu delodajalcu, &e je
delodajalec tuja pravna oseba ali tuj poslovni subjekt, ki ni sam zase zavezanec za prijavo
zavarovanja in za prispevek (za zavarovanje s Sifro zavarovalne podlage 113, 114 in 115), ter
vsakemu tujemu poslovnemu subjektu, ki je registriran za opravljanje samostojne dejavnosti,
oziroma tuji druzbi, v kateri je zavarovanec druzbenik in poslovodna oseba (za zavarovanje s Sifro
zavarovalne podlage 119 in 120).

Ce tuj delodajalec zaposluje ve¢ delavcev, ki so v RS zavarovani s Siframi zavarovalne podlage
113, 114 ali 115, je treba vpisati za vse te zavarovance isto EVRSZ.

Ce je zavarovanec oseba, ki v tujini opravlja samostojno dejavnost (zavarovanec, zavarovan s
podlagama 119 ali 120, je zavezanec sam), je hkrati tudi dejanski zavezanec, zato je treba poleg
posebne EVRSZ vpisati tudi njegovo davéno Stevilko v RS v rubriko 5.

Ce oseba, ki je sama zavarovana s $ifro zavarovalne podlage 119 ali 120, zaposluje delavca, ki je
zavarovan s $ifro zavarovalne podlage 113, 114 ali 115, se za evidentiranje delodajalca pri ureditvi
zavarovanja za delavca dodeli druga EVRSZ.
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Ce zavezancu $e ni bila dodeljena RSZ oziroma EVRSZ, se rubrika ne izpolni.

Rubrika 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta
Rubrika se izpolnjuje, ¢e prijavo vlaga zavezanec, ki je poslovni subjekt.

Vpisati je treba prvih sedem mest njegove mati¢ne Stevilke iz PRS.

Rubrika 4 - EMSO
Rubrika se izpolnjuje, ¢e prijavo vlaga fizi€na oseba, ki ni vpisana v PRS kot poslovni subjekt.

Vpisati je treba EMSO (Enotno mati¢no $tevilko ob&ana), kot je veljavna v Centralnem registru
prebivalstva fizi€ne osebe, ki je zavezanec.

Rubrika 5 — Dav€na Stevilka
Rubrika se izpolnjuje, e prijavo vlaga:

- subjekt, ki ni vpisan v PRS kot poslovni subjekt (diplomatska in konzularna predstavnistva v
RS in mednarodne organizacije ali njihova predstavnistva v RS),

- zavezanec za prijavo oseb, ki opravljajo kmetijsko dejavnost kot nosilci ali ¢lani kmecCkega
gospodarstva (Sifre podlag za zavarovanje 051, 052, 053, 054, 064, 065) ali kot zaposleni na
kmetiji (Sifra podlage za zavarovanje 016 in 122),

- oseba, ki je verski usluzbenec (Sifra podlage za zavarovanje 019),
- oseba, ki je vrhunski Sportnik ali vrhunski Sahist (Sifra podlage za zavarovanje 027).

Davéno Stevilko je treba vpisati tudi za zavezanca, ki je vpisan za zavarovanca s Sifro
zavarovalne podlage 119 in 120.

Ce je za zavezanca vpisana matiéna $tevilka PRS v rubriki 3 ali EMSO v rubriki 4, se davéna
Stevilka ne sme vpisati.

Podatki o ZAVAROVANCU

Rubrika 6 — EMSO

Vpisati je treba EMSO zavarovanca iz veljavnega osebnega dokumenta, kot je veljavna v
Centralnem registru prebivalstva.

Za tujca je treba vpisati EMSO iz enotnega oziroma drugega ustreznega dovoljenja, obvestila o
doloCitvi EMSO ali iz potrdila o prijavi prebivalis¢a, ki je veljavha v Centralnem registru
prebivalstva.

Ce zavarovanec e nima dodeljene EMSO, se rubrika ne izpolni. ZZZS bo v skladu s predpisi o
centralnem registru prebivalstva podal upravljavcu registra zahtevek za dolocitev EMSO.

Rubrika 7 — Drzavljanstvo

Rubriko je treba izpolniti le za zavarovance, ki niso drzavljani RS in v RS nimajo prijavljenega niti
stalnega niti zaCasnega prebivalis€a. Zanje je treba vpisati ustrezno 3-mestno Sifro drzave iz
seznama drzav, objavljenega na spletni strani Statisticnega urada RS (v nadaljnjem besedilu:
SURS): https://www.stat.si/Klasje/Search (Drzave in druga ozemlja — slovenski standard SIST
ISO 3166). Ce je zavarovanec brez drzavljanstva, je treba vpisati $ifro 999.

Rubriki 8 in 9 — Priimek in ime

Vpisati je treba priimek in ime, kot sta navedena v veljavhem osebnem dokumentu.

Rubrike 10, 11 in 12 — Stalno prebivaliSée v tujini
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Podatke o stalnem prebivaliS¢u v tujini je treba vpisati za zavarovance, ki v RS nimajo niti
stalnega niti zacasnega prebivalis¢a.

Rubrike je treba izpolniti na podlagi veljavnega osebnega dokumenta, ki te podatke vsebuje.
Vpisati je treba:

- vrubriko 10 - naselje, ulico in hino Stevilko;

- vrubriko 11 - Stevilko in kraj poSte;

- v rubriko 12 - ustrezno 3-mestno Sifro drzave, v kateri je stalni naslov. Seznam drzav je
objavljen na spletni strani SURS: https://www.stat.si/Klasje/Search (Drzave in druga ozemlja
— slovenski standard SIST ISO 3166).

Podatki o ZAVAROVANJU

Rubrika 15 — Datum pricetka zavarovanja
Vpisati je treba datum pri¢etka zavarovanja (DDMMLLLL).

Ce se z obrazcem M-1 sporoéa sprememba delovnega &asa iz rubrike 17 — Delovni/zavarovalni
¢as zavarovanca in/ali rubrike 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca, je treba vpisati
datum, od katerega sprememba delovnega €asa zavarovanca oziroma polnega delovnega Casa
zavezanca velja.

Rubrika 16 — Podlaga za zavarovanje

Vpisati je treba ustrezno Sifro podlage za zavarovanje iz spodnje tabele, ki pomeni pravno
razmerje, katero je z zakonom dolo&eno kot podlaga za pokojninsko in invalidsko zavarovanje,
zdravstveno zavarovanje, zavarovanje za dolgotrajno oskrbo, zavarovanje za starSevsko
varstvo in/ali zavarovanje za primer brezposelnosti.

Podlaga za zavarovanje Vrste zavarovanj

Sifra opis piz zz zdo | zpb

zstv

osebe, ki so v delovhem razmerju v RS pri podjetju, zavodu, drugi organizaciji
001 | ali delodajalcu; pri podruznicah tujih poslovnih subjektov; izvoljeni ali imenovani X X X X
nosilci javne ali druge funkcije

003 drzavljani RS, zaposleni pri tujem delodajalcu, ki so oziroma niso zavarovani pri
tujem nosilcu zavarovanja

samostojni podjetniki posamezniki, ki na obmocju RS samostojno opravljajo

005 pridobitno ali gospodarsko dejavnost

007 | prostovoljna vkljugitev v obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje X

zaposleni pri tujih konzularnih in diplomatskih predstavnistvih ter tujih in
mednarodnih organizacijah in ustanovah s sedezem v RS oz. s sedezem v tujini,
008 [ ko se delo opravlja v RS, ¢e ni z mednarodno pogodbo drugace dolo€eno, in X X X X
zaposleni pri tujih delodajalcih iz tretjih drzav brez dvostranskega sporazuma, ki
so napoteni na delo v RS ali delo opravljajo iz RS na daljavo

012 | prejemniki bolniskih nadomestil po prenehanju delovnega razmerja X X y X

013 osebe, ki so v delovhem razmerju v RS pri osebah, ki samostojno opravljajo

pridobitno ali gospodarsko dejavnost X X X X X
zaposleni pri fizi€nih osebah - osebe, ki so v delovnem razmerju v RS pri fizi€nih

016 . e . . X X X X X
osebah, ki ne opravljajo dejavnosti

019 |[osebe, ki na obmocju RS samostojno opravljajo poklicno dejavnost X X X X X

osebe, zaposlene pri tujih in mednarodnih organizacijah, ustanovah in tujih
020 [diplomatskih predstavnistvih s sedezem v RS, ¢e ni z mednarodno pogodbo X X
drugace dolo¢eno
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021 osebe s stalnim prebivali§éem v RS, zaposlene pri tujem delodajalcu, ki niso x
zavarovane pri tujem nosilcu zavarovanja
027 vrhunski Sportniki in vrhunski Sahisti - ¢lani telesnokulturnih organizacij v RS, ki
niso zavarovani iz drugega naslova y
028 brezposelne osebe - prejemniki denarnega nadomestila pri Zavodu RS za x
zaposlovanje y
osebe, ki so v delovhem razmerju na obmocju RS pri osebah, ki opravljajo
029 X . X X
poklicno dejavnost
031 | uzivalci invalidskih nadomestil y
032 osebe, ki jim je RS priznala status begunca ali subsidiarno zascito v skladu s
predpisi 0 mednarodni zasciti y
otroci do 18. leta starosti, ki se $olajo in niso zavarovani kot druzinski ¢lani, ker
033 [ njihovi starSi ne skrbijo zanje oz. ker starSi ne izpolnjujejo pogojev za vkljucitev v
obvezno zdravstveno zavarovanje
034 | udelezenci javnih del X X
035 osebe, ki jim je izreCen varnostni ukrep obveznega psihiatricnega zdravljenja in
varstva v zdravstvenem zavodu y
036 | osebe, ki opravljajo dopolnilno delo po 147. ¢lenu Zakona o delovnih razmerjih X X
040 | druzbeniki druzb in ustanovitelji zavodov, ki so poslovodne osebe X
041 [ delnicarji delniSkih druzb v RS in ustanovitelji zadrug, ki so poslovodne osebe
042 osebe s stalnim prebivali§éem v RS, zavarovane pri tujem nosilcu zdrav.
zavarovanja, ki med bivanjem v RS ne morejo uporabljati pravic iz tega naslova
043 | tujci, ki se izobrazujejo ali izpopolnjujejo v RS
osebe s stalnim prebivaliSéem v RS, ki prejemajo nadomestilo po Zakonu o
044 | druzbenem varstvu duSevno in telesno prizadetih oseb oz. po Zakonu o X
socialnem vklju€evanju invalidov
045 | osebe s stalnim prebivalis¢em v RS, ki prejemajo trajno denarno socialno pomo¢ X
046 osebe s stalnim prebivali§éem v RS, ki so uzivalci priznavalnin po predpisih o
varstvu udelezencev vojn y
047 | vojaki na prostovoljnem sluzenju vojaskega roka y
osebe s stalnim prebivaliséem v RS, ki ne izpolnjujejo pogojev za zavarovanje
048 ! y
po drugih podlagah
051 kmetje (nosilci kmeckega gospodarstva), ki v RS opravljajo kmetijsko dejavnost x
kot edini ali glavni poklic
052 ¢lani kmeckega gospodarstva, ki v RS opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini x
ali glavni poklic
kmetje (nosilci kmeckega gospodarstva), ki v RS opravljajo kmetijsko dejavnost
053 | kot edini ali glavni poklic in so zavarovani samo zdravstveno in za dolgotrajno X
oskrbo
054 ¢lani kmeckega gospodarstva, ki v RS opravljajo kmetijsko dejavnost kot edini x
ali glavni poklic in so zavarovani samo zdravstveno in za dolgotrajno oskrbo
obsojenci na prestajanju kazni zapora oziroma mladoletniSkega zapora in
056 | osebe, ki jim je ob izre€eni kazni, ki jo prestajajo, izre€en tudi varnostni ukrep y
obveznega zdravljenja odvisnosti od alkohola in drog
057 priporniki, ki niso zavarovanci iz drugega naslova do trenutka pripora oziroma
jim zavarovanje preneha v ¢asu pripora y
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058 [ mladoletniki na prestajanju vzgojnega ukrepa oddaje v prevzgojni dom X y
osebe s stalnim prebivali§éem v RS, ki prejemajo pokojnino po predpisih RS

060 [oziroma prezivnino po predpisih o prezivninskem varstvu kmetov (starostna, X y
predcasna, invalidska, vojaska, kmecka pokojnina)
osebe s stalnim prebivali§éem v RS, ki prejemajo pokojnino od tujega nosilca

062 . T . 2 " X y
pokojninskega zavarovanja, ¢e z mednarodno pogodbo ni drugace doloceno
osebe s stalnim prebivali§¢em v RS, ki prejemajo druzinsko ali vdovsko

063 o - X y
pokojnino po predpisih RS
kmetje ter ¢lani njihovega gospodarstva in druge osebe, ki v RS opravljajo

064 | kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic — zdravstveno zavarovani (za vse X X
pravice) ter zavarovani za dolgotrajno oskrbo in star§evsko varstvo
kmetje ter €lani njihovega gospodarstva in druge osebe, ki v RS opravljajo
kmetijsko dejavnost kot edini ali glavni poklic — zdravstveno zavarovani (za

065 . - o Y . . . X X
pravico do zdravstvenih storitev in povracilo potnih stroSkov) ter zavarovani za
dolgotrajno oskrbo in starSevsko varstvo

069 prejemniki pokojnine po predpisih RS, ki prebivajo v tujini — meddrzavna X
pogodba

070 | upokojenci - uzivalci delne pokojnine in upravienci do izplacila dela pokojnine X X

071 | prejemniki starSevskih nadomestil, ki nimajo pravice do starSevskega dopusta X X y X
upravi¢enci do sorazmernega dela placila prispevkov za socialno varnost zaradi

072 o L - M X X y X
dela s krajsim delovnim ¢asom zaradi starSevstva

074 prejemniki delnega placila za izgubljeni dohodek in upravic¢enci do placila x X x
prispevkov za socialno varnost v primeru $tirih ali ve¢ otrok y
druzinski ¢lani - osebe, zavarovane pri tujem nosilcu zdravstvenega

078 | zavarovanja, ki imajo stalno prebivalis¢e v RS in niso zavarovani kot druzinski X y
¢lani te osebe pri tujem nosilcu zdravstvenega zavarovanja
druzinski ¢lani s stalnim prebivaliséem v RS, katerih nosilec zavarovanja je

079 [slovenski upokojenec s stalnim prebivaliS¢éem v drzavi, s katero je sklenjen X y
sporazum

084 | osebe na poklicni rehabilitaciji med delovnim razmerjem X X X X

086 | delovni invalidi zunaj delovnega razmerja na poklicni rehabilitaciji X X y
oskrbovalci druZinskega €lana, upravi¢enci do delnega placila za izgubljeni

093 o e o X X X X
dohodek po predpisih o dolgotrajni oskrbi
brezposelni, ki jim Zavod RS za zaposlovanje placuje prispevek za pokojninsko

095 |in invalidsko zavarovanje do izpolnitve pogojev za priznanje pravice do X
pokojnine

096 | prejemniki starSevskega dodatka X
osebe s stalnim prebivali§éem v RS, ki so uzivalci invalidnin po predpisih o

097 vojaskih invalidih in civilnih invalidih vojne, pravic po predpisih o varstvu x
udelezencev NOV in drugih vojn ter uzivalci republiSkih priznavalnin, ¢e niso y
zavarovani iz drugega naslova

099 osebe, ki jim je po zakonu, ki ureja uveljavljanje pravic iz javnih sredstev, x
priznana pravica do placila prispevka za obvezno zdravstveno zavarovanje y

100 zakonci oziroma zunajzakonski partnerji usluzbencev MZZ in MORS, napotenih
na delo v tujino

101 osebe, ki na obmocju RS opravljajo pridobitno ali poklicno dejavnost po x
nastanku invalidnosti |. kategorije

102 druzbeniki zasebnih druzb in zavodov, ki so poslovodne osebe po nastanku x
invalidnosti I. kategorije

108 prejemnik pokojnine po predpisih RS, ki prebiva v drzavi €lanici EU — x y
zakonodaja EU
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110 | prejemniki starSevskih nadomestil po prenehanju delovnega razmerja y X

111 | prostovoljna vklju€itev v obvezno zavarovanje za primer brezposelnosti X
obvezno zavarovanje za primer brezposelnosti za poslovodne osebe v osebni

112 o S . . X
druzbi in enoosebni druzbi z omejeno odgovornostjo ter zavodu

113 | soCasna zaposlitev v drugi drzavi €lanici EU nad polnim delovnim ¢asom X X
zaposlitev po pogodbi s tujim delodajalcem iz drzave ¢lanice EU, ko

114 . . : X X
zavarovanec opravlja delo in prebiva v RS

115 | zaposlitev v drugi drzavi ¢lanici EU, ko zavarovanec opravlja delo v tujini X X

116 zaposlitev v organih EU — zavarovanje v RS na podlagi prenosa pokojninskih
pravic

117 prejemniki poklicne pokojnine, €e niso obvezno zdravstveno zavarovani na drugi x
podlagi

118 | rejniki, ki opravljajo rejniSko dejavnost kot poklic X X

119 | samozaposlitev v drugi drzavi ¢lanici EU X X

120 |druzbeniki druzb v drugi drzavi ¢lanici EU, ki so poslovodne osebe X

122 | delavci pred upokoajitvijo, ki delajo s krajSim delovnim ¢asom 80% X X

123 | nekdaniji Sportniki - prejemniki prehodnega denarnega nadomestila X X

Pojasnilo kratic:

piz - pokojninsko in invalidsko zavarovanje
zz - zdravstveno zavarovanje

zdo - zavarovanje za dolgotrajno oskrbo
zpb - zavarovanje za primer brezposelnosti
zstv - zavarovanje za starSevsko varstvo

Pojasnilo oznak:
X- osebo se vklju€i v zavarovanje
Y- osebo se vkljuéi v zdo pod pogojem, da je dopolnila starost 18 let

*Do 31. 12. 2023 so s Sifro podlage 093 zavarovani druzinski pomocniki, upravi¢enci do delnega placila za
izgubljeni dohodek po predpisih o socialnem varstvu. Od 1. 1. 2024 dalje so s Sifro podlage 093 zavarovani
oskrbovalci druzinskega ¢lana po predpisih o dolgotrajni oskrbi.

Sifre zavarovalnih podlag 113, 114, 115, 119 in 120 se ne glede na naziv podlage uporabljajo tudi za primere:

ko je z dogovorom o izjemi v skladu s 16. ¢lenom uredbe (ES) 883/2004 dolo&ena pristojnost zakonodaje
RS, oseba pa delo opravlja v drugi drzavi Clanici EU za delodajalca s sedezem v drugi drzavi ¢lanici EU,
ko je na podlagi dvostranskega sporazuma o socialni varnosti doloena pristojnost zakonodaje RS za
zavarovanje na podlagi pravnega razmerja, ki je nastalo v drugi drzavi pogodbenici oziroma je po

sporazumu pristojna drzava dovolila, da se oseba zavaruje v RS.

Rubrika 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca

Vpisati je treba delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca v Stevilu polnih ur na teden (cela Stevila).
Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca je Cas, s katerim zavarovanec dela oziroma za katerega
je zavarovan, in je lahko enak polnemu delovnemu €asu ali je krajSi od polnega delovnega ¢asa.

Za zavarovance, ki delajo ali so upravi¢eni do zavarovanja za krajSi delovni ¢as od polnega, po
zakonu pa se jim ta ¢as ne Steje kot polni delovni Cas, je treba vpisati dejansko Stevilo ur dela
oziroma zavarovanja na teden.

Za zavarovance, ki delajo s kraj§im delovnim €asom in se jim po posebnih predpisih krajSi
delovni €as Steje kot polni, je treba vpisati Stevilo ur polnega delovnega/zavarovalnega ¢asa. To
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velja tudi za delovne invalide, ki imajo na podlagi odlo¢be pravico do dela s krajSim delovnim
¢asom in se jim pokojninska doba Steje za polni delovni ¢as ter imajo pravice iz delovnega
razmerja in obveznih socialnih zavarovanj kot da bi delali s polnim delovnim ¢asom.

Stevilo ur moznega delovnega/zavarovalnega ¢asa po $ifrah podlag za zavarovanje je v tabeli
pri rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca.

Popravek ali sprememba tega podatka se sporoca z vlozitvijo odjave (obrazec M-2) in soCasne
nove prijave v zavarovanje (obrazec M-1).

Rubrika 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca

Vpisati je treba polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca v Stevilu polnih ur na teden (cela
Stevila).

Polni delovni ¢as zavezanca je enak polnemu delovnemu &asu pri zavarovancih iz delovnega
razmerja, kot je opredeljen v Zakonu o delovnih razmerjih (Uradni list RS, &t. 21/13, 78/13 —
popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 — odl. US, 22/19 — ZPosS, 81/19, 203/20 —
ZIUPOPDVE, 119/21 — ZCmIS-A, 202/21 — odl. US, 15/22, 54/22 — ZUPS-1, 114/23, 136/23 —
ZIUZDS in 70/25 — ZUTD-I; v nadaljnjem besedilu: ZDR-1). Le-ta znasa od 36 do 40 ur na teden.
Pri istem delodajalcu imajo lahko skupine delovnih mest ali posamezni zavarovanci razli¢en
polni delovni Cas.

Polni zavarovalni ¢as se uporablja za zavarovance, ki niso v delovhem razmerju, in opravljajo
samostojno dejavnost ali so zavarovani na drugi podlagi. Polni zavarovalni ¢as je dolo¢en:

- s Stevilom najvecjega dovoljenega polnega delovnega €asa po ZDR-1, to je 40 ur na teden
oziroma

- za doloCene kategorije zavarovancev na podlagi posebnih predpisov, ki opredeljujejo
obseg zavarovalnega €asa od 36 do 40 ur na teden.

Stevilo ur polnega delovnega/zavarovalnega éasa zavezanca in delovnega/zavarovalnega asa
zavarovanca za posamezne Sifre podlag za zavarovanje ima naslednje mozne vrednosti:

Mozni delovni / zavarovalni ¢as Polni delovni / zavarovalni ¢as
3 zavarovanca zavezanca
Sifra podlage za zavarovanje
Rubrika 17 Rubrika 18

001, 008, 012, 013, 016, 020, 021, 029 01-40 36 -40
005, 007, 019, 028, 040, 041, 051, 052,
053, 054, 064, 065,074, 086, 110, 112, 01-40 40
114, 118, 095, 115, 119, 120
034, 20 -40 40
003, 027, 047, 071, 084, 096, 101, 102,
116, 123 40 40
122 36 -40 36 -40
072 01-20 40
093* 20 ali 40 40
036, 113, 01-08 08 (12 - 14)

Popravek ali sprememba tega podatka se sporo€a z vloZitvijo odjave (obrazec M-2) in so¢asno
nove prijave v zavarovanje (obrazec M-1).

*Do 31. 12. 2023 velja za druzinske pomocnike s Sifro podlage 093 mozni delovni/zavarovalni
Cas od 01 do 40 ur tedensko. Od 1. 1. 2024 dalje velja za oskrbovalce druzinskega ¢lana s Sifro
podlage 093 mozni delovni/zavarovalni ¢as 20 ali 40 ur tedensko.
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Rubrika 19 — Mati¢na Stevilka enote poslovnega subjekta

Vpisati je treba mati¢no Stevilko enote poslovnega subjekta iz PRS, kjer zavarovanec dejansko
dela. Z enoto poslovnega subjekta je misljen vsak njegov del, ki ima v PRS dodeljeno mati¢no
Stevilko.

Ce zavarovanec dela na sedezu poslovnega subjekta, se prepie mati¢na $tevilka iz rubrike 3 —
Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta.

Ce zavarovanec pri istem delodajalcu dela v dveh ali ve& poslovnih enotah z razliénimi mati¢nimi
Stevilkami in delovni ¢as ni deljen med poslovne enote na enake deleZe, se dolo¢i mati¢no
Stevilko poslovne enote po preteznosti delovnega ¢asa. Ce pa delavec dela v vsaki poslovni
enoti enak delez €asa, delodajalec doloCi mati¢no Stevilko glede na pretezni kraj prihoda na delo
ali druge okolis€ine.

Pri zavarovancih, ki so zavarovani iz naslova pridobljenih pravic po predpisih o socialnem
zavarovanju ali socialnem varstvu, je treba vpisati mati¢no Stevilko poslovne enote zavezanca,
ki je pravico priznala.

Pri zavarovancih, ki so zdravstveno zavarovani po Sifri podlage za zavarovanje 056, 057 ali 058,
je treba vpisati mati¢no Stevilko zavoda za prestajanje kazni zapora oziroma mati¢no Stevilko
prevzgojnega doma.

Pri zavarovancih, ki so vklju¢eni v zavarovanje kot druzbeniki ali ustanovitelji zavoda in
poslovodne osebe, je treba vpisati maticno Stevilko poslovnega subjekta, v katerem je
zavarovanec druzbenik oziroma ustanovitelj zavoda in poslovodna oseba.

Pri zavarovancih, ki so zdravstveno zavarovani po Sifri podlage za zavarovanje 033, je treba
vpisati mati¢no Stevilko poslovne enote obmoc¢ne enote oziroma izpostave ZZZS, kateri pripada
referent ZZZS, ki ureja prijavo v zavarovanje.

Rubrika 20 — Registrska Stevilka prijave prostega delovhega mesta oziroma vrste dela

Zavezanci (delodajalci) morajo za zavarovanca, ki so ga zaposlili, vpisati registrsko Stevilko
Sporocila o prostem delovnem mestu iz obrazca PDM-1, s katerim so sporocili Zavodu RS za
zaposlovanje (v nadaljnjem besedilu: ZRSZ) prosto delovno mesto.

Ce je delodajalec na obrazcu PDM-1 navedel, da bo pod enakimi pogoji za zasedbo prostega
delovnega mesta zaposlil ve¢ delavcev, lahko pod isto registrsko Stevilko Sporocila o prostem
delovhem mestu v zavarovanije prijavi najvec toliko delavcev, kot jih je vpisal na obrazec PDM-1.

Ce Sporogilo o prostem delovnem mestu skladno s predpisi o zaposlovanju ni bilo posredovano
ZRSZ, se rubrika ne izpolni.

Ce je delodajalec za zavarovanca-tujca zahteval kontrolo trga dela v skladu s predpisi o
zaposlovanju, samozaposlovanju in delu tujcev, mora vpisati registrsko Stevilko Sporocila o
prostem delovnem mestu iz obrazca PDM-KTD.

Rubrika 21 — Stevilka enotnega dovoljenja
Rubriko je treba izpolniti le ob prijavi tujca, ki za zaposlitev ali samozaposlitev v RS potrebuije:

- enotno dovoljenje,

- modro karto EU,

- dovoljenje za sezonsko delo do 90 dni,

- dovoljenje za zaCasno prebivanje, ki ni izdano zaradi zaposlitve, samozaposlitve ali dela
in ima pravico do dostopa na trg dela,

- drugo vrsto dovoljenja za zaCasno prebivanje na podlagi katerega se tujec lahko zaposli
ali samozaposli.

Ce je tujec pridobil za zaposlitev ali samozaposlitev enotno dovolienje, modro karto EU,
dovoljenje za zaCasno prebivanje, ki ni izdano zaradi zaposlitve, samozaposlitve ali dela ali
drugo vrsto dovoljenja za za¢asno prebivanje in ima pravico do dostopa na trg dela po Zakonu
o zaposlovanju, samozaposlovanju in delu tujcev (Uradni list RS, &t. 91/21 — uradno preciS¢eno
besedilo, 42/23 in 32/25; v nadaljnjem besedilu: ZZSDT), Zakonu o tujcih (Uradni list RS, st.
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46/25 — uradno precis€eno besedilo; v nadaljnjem besedilu: ZTuj-2) ali drugih predpisih, ki
urejajo prebivanje in delo tujca, se vpise Stevilka iz tega dovoljenja.

Ce je tujcu na podlagi ZZSDT ali ZTuj-2 ali po drugih predpisih, ki urejajo prebivanje in delo
tujca, omogocen zacetek opravljanja dela in vklju€itev v obvezna socialna zavarovanja Ze pred
pridobitvijo enotnega dovoljenja, se vpiSe Stevilka »00111111111«.

Ce je tujec za zaposlitev v RS pridobil dovoljenje za sezonsko delo do 90 dni, se vpise $tevilka
tega dovoljenja.

Rubrika 22 - Iztek zavarovalnih pogojev

Za zavarovanca, za katerega je bila izpolnjena rubrika 21 — Stevilka enotnega dovoljenja, je
treba vpisati datum izteka enotnega dovoljenja, modre karte EU, dovoljenja za sezonsko delo,
dovoljenja za zacasno prebivanje, ki ni izdano zaradi zaposlitve, samozaposlitve ali dela, ali
druge vrste dovoljenja za za¢asno prebivanje, na podlagi katerega ima pravico do dostopa na
trg dela po ZZSDT, ZTuj-2 oziroma drugih predpisih, ki urejajo prebivanje in delo tujca
(DDMMLLLL).

Ce je tujcu na podlagi ZZSDT ali ZTuj-2 ali po drugih predpisih, ki urejajo prebivanje in delo
tujca, omogocen zacetek opravljanja dela in vkljuCitev v obvezna socialna zavarovanja ze pred
pridobitvijo enotnega dovoljenja, se vpise datum, povelan za Stiri mesece od datuma zacetka
zavarovanja.

Za zavarovance - otroke, ki so zavarovani s Sifro podlage za zavarovanje 078 in 079 in so ze
dopolnili starost 18 let ter se Solajo v tujini, je treba vpisati datum izteka Solskega oziroma
Studijskega leta iz potrdila o vpisu.

Rubriki 23 in 24 — Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRYV) in Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16)

V rubriki 23 — Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) in 24 — Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16) je
treba vpisati podatek o najvisji dosezeni javno veljavni izobrazbi (v nadaljevanju: izobrazbi), ki
jo je oseba pridobila z uspednim kon€anjem javno veljavhega izobraZevalnega oziroma
Studijskega programa, lahko pa tudi po drugih poteh javno veljavnega izobrazevanja (z
mojstrskim, delovodskim, poslovodskim izpitom). Oseba pridobitev izobrazbe praviloma
dokazuje z javno listino (spri€evalo, diploma, ipd.).

V rubriko 23 je treba vpisati podatek o vrsti izobrazbe. Vrsto izobrazbe se dolo¢i po Klasifikaciji
vrst izobrazevalnih aktivnosti/izidov (z oznako KLASIUS-SRV). Vpisati je treba ustrezno 5-
mestno kodo KLASIUS-SRYV.

V rubriko 24 je treba vpisati podatek o podrocju izobrazbe. Podrocje izobrazbe se doloCi po
Klasifikaciji podrogij izobrazevalnih aktivnosti/izidov 2016 (z oznako KLASIUS-P-16). Vpisati je
treba ustrezno 4-mestno kodo KLASIUS-P-16. Klasifikacija KLASIUS-P-16 je bila sprejeta z
Uredbo o spremembah Uredbe o uvedbi in uporabi klasifikacijskega sistema izobrazevanja in
usposabljanja (Uradni list RS, §t. 8/17), nadomes¢&a pa prejsnjo klasifikacijo KLASIUS-P.

KLASIUS-SRYV in KLASIUS-P-16 sta klasifikaciji, ki tvorita nacionalni standardni Klasifikacijski
sistem izobrazevanja in usposabljanja (KLASIUS), ki je bil sprejet z Uredbo o uvedbi in uporabi
klasifikacijskega sistema izobrazevanja usposabljanja (Uradni list RS, §t. 46/06 in 8/17).

Do klasifikacij KLASIUS-SRV in KLASIUS-P-16 ter do razli¢nih pripomockov za lazjo in bolj
enotno uporabo KLASIUS-a, ki jih je SURS Ze (in jih $e bo) pripravil in obdobno posodabljal,
lahko dostopate na spletni strani: https://www.stat.si/statweb/Methods/Classifications.

Kljuéni pripomocek je e-iskalnik KLASIUS. Z uporabo e-iskalnika KLASIUS je mogoce hitro,
enostavno, predvsem pa soc¢asno doloditi kode po KLASIUS-SRYV in KLASIUS-P-16, in sicer na
podlagi vpisa posameznih kljuénih podatkov iz spriCeval, diplom, kot so: ime izobraZzevalnega
oziroma Studijskega programa, pridobljeni naziv izobrazbe oziroma strokovni ali znanstveni
naslov. Do e-iskalnika KLASIUS lahko dostopate na spletni strani: https://www.stat.si/klasius/.

Ce pri dologanju vrste izobrazbe (5-mestne kode po KLASIUS-SRV) in podrogja izobrazbe (4-
mestne kode po KLASIUS-P-16) zavezanec potrebuje pomoc€, vprasanje s kratkim opisom
tezave naslovi na SURS, na e-naslov: klasius-skp.surs@gov.si.

Stran 14 od 46


https://www.stat.si/statweb/Methods/Classifications
mailto:klasius-skp.surs@gov.si

V vprasanju oziroma v kratkem opisu teZave naj zavezanec navede:
— na katero klasifikacijo (npr.: KLASIUS-SRV; KLASIUS-P-16) se vprasanje nanasa,
— kljuéne podatke o javno veljavni izobrazbi osebe, ki ji ni uspel dolociti kod po KLASIUSu, in
sicer podatke, kot so:

a) ime izobrazevalnega/Studijskega programa,

b) naziv izobrazbe oziroma strokovni ali znanstveni naslov,

c) Ce je le mogoce tudi letnico pridobitve te javno veljavne izobrazbe,
d) Solo oziroma izobrazevalni zavod,

e) vrsto in ali stopnjo izobrazbe, Ce je le-ta navedena na listini, ipd.

— kontaktno osebo in njeno telefonsko Stevilko, ki jo bo SURS lahko poklical in pridobil
dodatna pojasnila, €e jih bo potreboval.

Rubrika 25 — Poklic, ki ga opravlja (SKP-08)

Vpisati je treba 4-mestno kodo ustrezne skupine poklicev po Standardni klasifikaciji poklicev
2008 (SKP-08), sprejeti z Uredbo o Standardni klasifikaciji poklicev 2008 (Uradni list RS, st.
50/10).

Po SKP-08 se dela, delovna mesta in poklice, ki jih opravljajo posamezne osebe, razvrs¢a v
skupine poklicev. Skupino poklicev tvori poklic ali ve¢ poklicev, ki so si praviloma podobni po
ravni znanja oziroma po vrsti znanja, ki je potrebno za ustrezno opravljanje nalog in dolZnosti v
poklicu. Poklic tvori niz del, katerih poglavitne naloge in dolZznosti so si zelo podobne. Delo je
skupek nalog in dolznosti, ki jih opravlja ena oseba. Delovno mesto je najmanjSa enota v
organizaciji delodajalca. Delovno mesto je opredeljeno z nalogami, ki jih opravlja oseba, ter
pogoiji, ki jih mora oseba izpolnjevati za opravljanje teh nalog.

Do SKP-08 ter do razli¢nih pripomockov za lazjo in bolj enotno uporabo SKP-08, ki jih je SURS
ze (in jih Se bo) pripravil in obdobno posodabljal, lahko dostopate na spletni strani:
https://www.stat.si/skp/.

Kljuéni pripomocek je e-iskalnik SKP. Z uporabo e-iskalnika SKP je mogoce hitro in enostavno
dolociti kode skupin poklicev po SKP-08. E-iskalnik SKP omogoc&a iskanje po strukturi SKP-08
ali iskanje po kljuénih besedah: nazivih oziroma imenih del, delovnih mest, poklicih in
sopomenkah. Ustreznost kode po SKP-08, ki jo je zavezanec dolocil za delo, delovno mesto
oziroma poklic, ki ga razvrs§¢a, lahko preveri s pomocjo opisa za to skupino poklicev. V opisih
skupin poklicev SKP-08 so namre¢ za vsako skupino poklicev navedena dela in naloge, ki so
tipicna za posamezno skupino poklicev.

Ce pri dolo&anju skupine poklicev po SKP-08 (4-mestne kode po SKP-08) zavezanec potrebuje
pomo¢, vprasanje s kratkim opisom tezave naslovi na SURS, na e-naslov: klasius-
skp.surs@gov.si.

V vpra8anju oziroma v kratkem opisu teZave naj zavezanec navede:

— na katero klasifikacijo (npr. SKP-08) se vprasanje nanasa,

— naziv oziroma ime dela, delovhega mesta oziroma poklica, ki mu ne morete dolociti 4-
mestne kode po SKP-08,

— kratek opis dela (delovnega mesta) ter izobrazbene/kvalifikacijske pogoje za opravljanje tega
dela (delovnega mesta),

— kontaktno osebo in njeno telefonsko Stevilko, ki jo bo SURS lahko poklical in pridobil
dodatna pojasnila, ¢e jih bo potreboval.

Rubrika 26 — Delovno razmerje

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto sklenjenega delovnega razmerja zavarovanca.

Sifra Naziv

1 za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za nedologen €as;
2 za osebo, ki je sklenila delovno razmerje za doloCen Cas;
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za pripravnika, Ki je sklenil delovno razmerje za nedolocen &as;
za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za dolo¢en ¢as.

Rubrika 27 — Izmensko delo

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na razporeditev delovnega ¢asa - izmensko delo:

Sifra  Naziv

1 za zavarovanca, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravlja v 24 urah ena sama oseba,
najpogosteje 7 ali 8 ur, ne glede na del dneva in ne glede na to, ali dela v nedeljenem ali
deljenem delovnem Casu);

2 za zavarovanca, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravljata v 24 urah dve osebi,
vsaka dela najpogosteje 7 ali 8 ur);

3 za zavarovanca, ki dela v treh izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah tri osebe);

4 za zavarovanca ki dela v ve€ izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah Stiri osebe
ali ved);

5 za zavarovanca, ki opravlja dela in naloge v turnusu, po 12 do 24 ur, ali po kateri drugi

Casovni razvrstitvi, in ima nato 24 ur ali dalj ¢asa prosto.

Rubrika 28 — Poslan v drzavo

Za zavarovance, ki so zavarovani s Sifro podlage za zavarovanje 113, 114, 115, 119, 120, je

treba

iz seznama drzav, ki je objavlen na spletni strani Statistitnega urada RS:

https://www.stat.si/Klasje/Search (Drzave in druga ozemlja — slovenski standard SIST ISO 3166)
vpisati ustrezno Sifro drzave ¢lanice EU oziroma drzave pogodbenice, v kateri je nastalo pravno
razmerje (zaposlitev, samozaposlitev, druzbeniStvo in poslovodenje), ki je podlaga za
zavarovanje v RS, oziroma v kateri zavarovanec opravlja delo oziroma dejavnost.

Rubrika 29 — Vrsta invalidnosti

Za invalidne zavarovance, ki so zavarovani po Sifri podlage za zavarovanje 001, 005, 013, 016,
019, 029, 034, 040, 041, 051, 052, 064, 065, 084, 122, je treba vpisati Sifro za vrsto invalidnosti.

Sifra Naziv

01

02

03

04

zavarovanec, ki je pridobil status invalida po 10. ¢lenu Zakona o zaposlitveni rehabilitaciji
in zaposlovanju invalidov (Uradni list RS, §t. 16/07 — uradno preciS¢eno besedilo, 87/11,
96/12 — ZPI1Z-2, 98/14 in 18/21);

zavarovanec, ki mu je bila priznana lastnost invalidne osebe po 6. Clenu Zakona o
usposabljanju in zaposlovanju invalidnih oseb (Uradni list SRS, §t. 18/76, Uradni list RS,
§t. 8/90 in 63/04 — ZZRZI);

zavarovanec, Ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije po 34. ¢lenu
Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, 5t. 12/92, 56/92 — odl.
US, 43/93 — odl. US, 67/93 — odI. US, 5/94, 7/96, 29/97 — odI. US, 54/98 in 106/99 — ZPIZ-
1) oziroma po predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo tega zakona;

zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma Ill. kategorije po 60. ¢lenu
Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, &t. 109/06 — uradno
precis€eno besedilo, 114/06 — ZUTPG, 10/08 — ZVarDod, 98/09 — ZIUZGK, 38/10 —
ZUKN, 61/10 — ZSVarPre, 79/10 — ZPKDPIZ, 94/10 — ZIU, 94/11 — odl. US, 105/11 — odI.
US, 110/11 — ZDIU12, 40/12 — ZUJF, 96/12 — ZPI1Z-2, 9/17 — odI. US in 171/21 — odI. US;
v nadaljnjem besedilu: ZPIZ-1) oziroma po 63. ¢lenu Zakona o pokojninskem in
invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, §t. 48/22 — uradno preciS¢eno besedilo, 40/23 —
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05

06

07

08

09

10
11

ZCmlIS-1, 78/23 — ZORR, 84/23 — ZDOsk-1,125/23 — odl. US, 133/23 in 90/25; v
nadaljnjem besedilu: ZPI1Z-2);

zavarovanec iz 4. ¢lena Navodila za izpolnjevanje obrazca prijave podatkov o zavarovaniju
invalida (Uradni list RS, st. 10/05, 43/05 in 53/12, v nadaljnjem besedilu: Navodilo), ki mu
je ugotovljena telesna okvara po prvem in tretjiem odstavku 143. ¢lena ZP1Z-1 oziroma po
predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo zadnje spremembe tega zakona, oziroma po 403.
¢lenu ZPIZ-2;

zavarovanec, ki je pridobil status vojnega invalida po Zakonu o vojnih invalidih (Uradni list
RS, &t. 63/95, 2/97 — odl. US, 19/97, 21/97 — popr., 75/97, 11/06 — odl. US, 61/06 — ZDru-
1, 114/06 — ZUTPG, 40/12 — ZUJF, 19/14, 21/18 — ZNOrg, 174/20 — ZIPRS2122 ,159/21,
78123 — ZZNZZ-T in 12/26);

zavarovanec, ki je pridobil pravice po Zakonu o druzbenem varstvu dusevno in telesno
prizadetih oseb (Uradni list SRS, §t. 41/83, Uradni list RS, §t. 114/06 — ZUTPG, 122/07 —
odl. US, 61/10 — ZSVarPre, 40/11 — ZSVarPre-A in 30/18 — ZSVI) oziroma po Zakonu o
socialnem vklju€evanju invalidov (Uradni list RS, st. 30/18, 196/21 — ZDOsk, 206/21 —
ZDUPSOP, 84/23 — ZDOsk-1 in 60/24 — odI. US);

zavarovanec iz 5. ¢lena Navaodila, ki je bil razvr§&en na podlagi izvida in mnenja strokovne
komisije za razvr§€anje otrok in mladostnikov z motnjami v telesnem in duSevnem razvoju
po 11. &lenu Zakona o izobrazevanju in usposabljanju otrok in mladostnikov z motnjami v
telesnem in dusevnem razvoju (Uradni list SRS, §t. 19/76, Uradni list RS, §t. 8/90, 12/91-
I, 54/92 — ZSV in 54/00 — ZUOPP);

zavarovanec iz 6. ¢lena Navodila, ki je bil usmerjen v program vzgoje in izobrazevanja po
21. ¢lenu Zakona o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (Uradni list RS, §t. 58/11,
40/12 — ZUJF, 90/12, 41/17 — ZOPOPP, 200/20 — ZOOMTVI in 12/26);

zavarovanec, ki je pridobil status invalida po predpisih drugih drzav €lanic Evropske unije;
zavarovanec s pristeto dobo za pridobitev in odmero pravic na podlagi osebnih okoliS&in.

Rubrika 30 — Prostovoljno pokojninsko zavarovanje

Za zavarovanca, ki je po 1. 1. 2013 zavarovan s Sifro zavarovalne podlage 007, je treba vpisati
Sifro iz spodnje tabele za vrsto prostovoljnega pokojninskega in invalidskega zavarovanja. Pri
tem prvo mesto oznacuje Sifro obsega pravic (1 — SirSi obseg pravic), zadnji dve mesti pa Sifro
statusa in pravne podlage za prostovoljno zavarovanije.

Sifra

Naziv

108

111

115

116

117
118

119

120

zavarovanec, ki biva v tujini kot zakonec ali zunajzakonski partner delavca, ki ni javni
usluzbenec ali funkcionar, poslanega na delo ali usposabljanje v tujino;

zavarovanec, ki je zaposlen s krajSim delovnim ¢asom od polnega in je prostovoljno
zavarovan za razliko do polnega delovnega ¢asa;

zavarovanec, ki opravlja samostojno kmetijsko dejavnost in ne izpolnjuje pogojev za
obvezno vkljuditev v zavarovanje;

uzivalci rente v ukrepu zgodnjega upokojevanja kmetov, zavarovani po Sestem odstavku
25. ¢lena ZPIZ-2;

uzivalci poklicne pokojnine, zavarovani po Cetrtem odstavku 25. ¢lena ZPI1Z-2;

uzivalci poklicne pokojnine po Zakonu o postopnem zapiranju Rudnika Trbovlje - Hrastnik
in razvojnem prestrukturiranju regije (Uradni list RS, $t. 26/05 — uradno precis¢eno
besedilo, 43/10, 49/10 — popr., 40/12 — ZUJF, 25/14, 46/14, 82/15, 84/18 in 204/21) in po
Zakonu o postopnem zapiranju Premogovnika Velenje, (Uradni list RS, §t. 12/26),
zavarovani po Cetrtem odstavku 25. ¢lena ZPIZ-2,;

zavarovanec, ki biva v tujini kot zakonec ali zunajzakonski partner javnega usluzbenca ali
funkcionarja, poslanega na delo v tujino;

osebe, zavarovane po prvem odstavku 25. Elena ZPIZ-2 in uzivalci vdovske in druZinske
pokojnine, zavarovani po petem odstavku 25. ¢lena ZPIZ-2.

Izjemoma se lahko vpise Sifro 106 ali 206 in sicer ¢e se z odjavo in prijavo zavarovanja spreminja
Stevilo ur za zavarovanca, ki je bil pred uveljavitvijo ZP1Z-2 prostovoljno zavarovan na podlagi
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opravljanja kmetijske dejavnosti in je po 407. &lenu ZPI1Z-2 obdrzal zavarovalno osnovo iz
decembra 2012. Pri tem na prvem mestu Sifra obsega pravic 2 pomeni oZji obseg pravic.

OPOMBA

Vrstica je namenjena predvsem zapisom ZZZS o okoli§¢inah, ki so osnova za izvedbo prijave
zavarovanca (npr. vpis organa, Ki je izdal odlo¢bo o ugotovitvi statusa zavarovanca po uradni
dolznosti; dokument, ki je osnova za vpis podatka v evidenco ipd.) in o razlogih za uradni
oziroma overjeni popravek podatka na obrazcu.

DATUM IZPOLNITVE PRIJAVE IN PODPIS ODGOVORNE OSEBE ZAVEZANCA

Zavezanec za prijavo vpiSe datum izpolnitve prijave. Obrazec podpiSe oseba, odgovorna za
vloZitev prijave.

21G

Zavezanec odtisne zig, €e ga uporablja pri svojem poslovanju.

POTRDITEV VPISA V EVIDENCO

Potrditev vpisa podatkov v evidenco vpiSe ZZZS in obsega:
— datum vpisa v evidenco,
— S$tevilka dokumenta ZZZS
— ime in priimek uradne osebe, ki je vpis izvedla, ter v primeru obrazca v papirni obliki njen
podpis, v primeru elektronske vloge, vlozene prek sistema za podporo poslovnim subjektom,
podpis s kvalificiranim digitalnim potrdilom sistema ZZZS .«
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Priloga 2:
»Priloga 2

OBRAZEC M-2 - Odjava iz pokojninskega in invalidskega ter zdravstvenega zavarovanja,
zavarovanja za dolgotrajno oskrbo, zavarovanja za starSevsko varstvo in zavarovanja za primer
brezposelnosti s pripadajocim potrdilom o odjavi in z navodilom za izpolnjevanje

Mikrofilmska stevilka Obr. M-2
ODJAVA
iz pokojninskega in invalidskega ter
zdravstvenega zavarovanja, zavarovanija za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanja za star§evsko varstvo
in zavarovanija za primer brezposelnosti
Potrditev prejema odjave
Podatki o ZAVEZANCU
1 Firma in sedeZ / osebnoime in prebivalisce
2 | Registrska Stevilka T W T O I A == T O O O O O I N
Maticna Stevilka e
3 | poslovnega subjekia 11 11 10]0|01I| 5 | Davinastevika N T I O O
Podatki o ZAVAROVANCU
6 | EM30 T
8 PRIIMEK
9 IME
Podatki o ZAVAROVANJU
15 Datum pricetka zavarovanja I | |
(dan, mesec, leto) @020’ §———————
16 | Podlaga za zavarovanje I
17 Delovni / zavarovalni ¢as 1
zavarovanca (ur na teden) —_—
18 Polni delovni / zavarovalni ¢as 1
zavezanca (ur na teden) —_—
31 | Vzrok prenehanja zavarovanja 1
Datum prenehanja zavarovanja
32 I [ |
(dan, mesec, letoy 2020 —m———————
Opombe:
Datum izpolnitve prijave 716 Potrditev vpisa v evidenco:
Podpis odgovorne osebe zavezanca
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Mikrofilmska stevilka

POTRDILO O ODJAVI
iz pokojninskega in invalidskega ter
zdravstvenega zavarovanja, zavarovanja za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanja za starSevsko varstvo
in zavarovanja za primer brezposelnosti

Podatki 0 ZAVEZANCU

Obr. M-2

Potrditev prejema odjave

Podpis odgovorne osebe zavezanca

1 | Firmain sedeZ / osebno ime in prebivalisce
2 | Regstrska stevilka 1] 4 | emso R T A A
Matiéna Stevilka P
3 | posovnegasubjekta \—'—l1_I_I_I_10]0]0[| 5 | Davénastevika T
Podatki o ZAVAROVANCU
6 | EM30 T O T O
8 | PRIMEK
9 | IME
Podatki o ZAVAROVANJU
15 Datum pricetka zavarovanja | [
(dan, mesec, letg) =00 ——lm— ———— —
16 | Podaga za zavarovanje ]
17 Delovni / zavarovalni cas L1
zavarovanca (ur na teden) ——
18 Polni delovni / zavarovalni ¢as L
zavezanca (ur na teden) —_
31 | Vzrok prenehanja zavarovanija I
3 Datum prenehanja zavarovanja | |
(dan, mesec, leto) =0 @ ——————————
Opombe:
Datum izpolnitve prijave 216G Potrditev vpisa v evidenco:
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Z obrazcem M-2 zavezanec za prijavo (v nadaljnjem besedilu: zavezanec) odjavi zavarovanca,
ki ne izpolnjuje ve€ pogojev za zavarovanje, iz pokojninskega in invalidskega zavarovanja,
zdravstvenega zavarovanja, zavarovanja za dolgotrajno oskrbo, zavarovanja za starSevsko
varstvo in/ali zavarovanja za primer brezposelnosti.

Z obrazcem M-2 zavezanec tudi razveljavi (stornira) obstojeCe nezaklju¢eno (odprto)
zavarovanje. ObstojeCe zavarovanje se razveljavi, ¢e je bilo naknadno ugotovljeno, da ni
pogojev za zavarovanje oziroma da je zavezanec z obrazcem M-1 prijavil napacen podatek v:
- Rubriki 2 — Registrska Stevilka,

- Rubriki 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta,

- Rubriki 4 — EMSO zavezanca,

- Rubriki 5 — Davéna Stevilka zavezanca,

- Rubriki 6 — EMSO zavarovanca,

- Rubriki 15 — Datum pri¢etka zavarovanja,

- Rubriki 16 — Podlaga za zavarovanje,

- Rubriki 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca,

- Rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca,

- Rubriki 28 — Poslan v drzavo ali

- Rubriki 30 — Prostovoljno pokojninsko zavarovanje.

Zavezanec, ki je sporocil napagen podatek, mora isto€asno z vloZitvijo obrazca M-2 vloZiti tudi
novo prijavo v zavarovanje (obrazec M-1) s pravilnimi podatki.

Zavezanec je odjavo dolzan vloZiti v roku osem dni od prenehanja pogojev za zavarovanje
oziroma od dneva, ko je ugotovljeno, da je napacno izpolnil podatke v zgoraj navedenih rubrikah.
Izjeme so doloCene za osebe v delovnem razmerju in osebe, ki se prostovoljno vkljucijo v
obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanije.

Delodajalec lahko vlozi odjavo iz zavarovanja najve¢ 30 dni pred prenehanjem delovnega
razmerja, vendar z datumom prenehanja delovnega razmerja za zavarovance s podlago
zavarovanja 001, 008, 013, 016, 029, 034 in 122, ¢e so hkrati izpolnjeni naslednji pogoji:

- da pogodba o zaposlitvi preneha na podlagi sporazuma oziroma odpovedi pogodbe o
zaposlitvi s strani delavca,

- da delavec izpolnjuje pogoje za priznanje pravice do starostne ali pred€asne pokojnine
(potrdilo Zavoda),

- daje delavec vloZil zahtevo za priznanje pravice do starostne ali pred€asne pokojnine (potrdilo
Zavoda).

Zavarovanec, ki je prostovoljno vklju¢en v obvezno pokojninsko in invalidsko zavarovanje, lahko
vloZi odjavo iz zavarovanja v roku 60 dni, pod pogojem, da s prvim naslednjim dnem po
prenehanju tega zavarovanja izpolnjuje pogoje za obvezno pokojninsko in invalidsko
zavarovanje.

Zavezanec lahko vloZi odjavo iz zavarovanja tudi najve¢ 30 dni pred prenehanjem pogojev za
zavarovanje, vendar z dnem prenehanja zavarovanja na dan prenehanja pogojev za
zavarovanje.

Delodajalec, ki vlozi za delavca odjavo iz obveznih socialnih zavarovanj (Sifra podlage za
zavarovanje 001, 008, 013, 016, 029, 034, 036, 084, 122), je dolzan zavarovancu izrocCiti kopijo
potrdila o vlozeni odjavi oziroma potrienega elektronskega obrazca odjave v roku 15 dni od
prenehanja delovnega razmerja.

Odjavo zavezanec vloZi pri Zavodu za zdravstveno zavarovanje Slovenije (v nadaljnjem
besedilu: ZZZS).

Obrazec, ki se vlozi v papirni obliki, se izpolnjuje v dveh izvodih. Prvi izvod (odjavo) zadrzi ZZZS,
drugi izvod (potrdilo o odjavi) pa ZZZS vrne zavezancu.

Obrazec, ki se vlozi v elektronski obliki, se izpolni v skladu s tem pravilnikom in v skladu z
dodatnimi navodili, ki veljajo v informacijskem sistemu za podporo poslovnim subjektom in so
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objavljena na spletni strani tega sistema. ZZZS zavezancu preko sistema za sprejem elektronskih
odjav poSslje potrjen elektronski obrazec.
V obrazec M-2 se vpiSejo podatki iz obrazca M-1, na podlagi katerega je vzpostavljeno
zavarovanje, ki se zakljuci ali razveljavi.

Za zakljuCevanje oziroma razveljavljanje nezakljuc¢enih (odprtih) zavarovanj, ki so bila
vzpostavljena s 01.07.2011 na podlagi spremembe registrske Stevilke po uradni dolZnosti zaradi
odprave krajevne pristojnosti za vlaganje prijav v obvezna socialna zavarovanja (prijava pod
enotno registrsko Stevilko poslovnega subjekta), je treba vloziti odjavo na obrazcu M-2, ki velja
od 01.07.2011. V rubriko 15 (Datum pricetka zavarovanja) je treba vpisati datum 01. 07. 2011.

Za zavarovanja, za katera je bila vloZena prijava na obrazcu M-1, ki je veljal do 30. 06. 2011, in
se zanje ni izvedla avtomatska sprememba registrske Stevilke na dan 01. 07. 2011, se lahko
odjave vloZijo na starih pripadajocih obrazcih M-2.

Podatki se v papirni obrazec vpisujejo z velikimi tiskanimi &rkami. Ce pride pri vpisovanju
podatkov do napake, zavezanec izpolni nov obrazec, lahko pa na obrazcu popravi napacno
vpisan podatek, in sicer tako, da ga precrta, poleg njega ali nad njim pa vpiSe pravilen podatek.
Napacéno vpisan podatek mora biti pre¢rtan tako, da ostane Se vedno berljiv, berljiv pa mora biti
tudi na novo vpisan podatek.

Podatki o ZAVEZANCU

Rubrika 1 — Firma in sedez/osebno ime in prebivali§ce
Vpisati je treba firmo in sedez oziroma osebno ime in prebivaliSée zavezanca.

Ce je zavezanec vpisan v Poslovni register Slovenije (v nadaljnjem besedilu: PRS), je treba
vpisati firmo in sedez poslovnega subjekta, katerega mati¢na Stevilka se vpiSe v rubriko 3 —
Matic¢na Stevilka poslovnega subjekta.

Ce je zavezanec fizina oseba, ki ni poslovni subjekt po predpisih o poslovnem registru, je treba
kot naslov prebivalis€a vpisati naslov stalnega prebivali§¢a v Republiki Sloveniji (v nadaljnjem
besedilu: RS). Ce zavezanec v RS nima stalnega prebivaliéa, je treba vpisati naslov stalnega
prebivali€a v tujini.

Diplomatska in konzularna predstavniStva v RS, ki so zavezanci za prijavo pri njih zaposlenih
zavarovancev, vpiSejo naziv in naslov predstavniStva v RS.

Ce je zavarovanec fiziéna oseba, ki je zaposlena ali samozaposlena v drugi drzavi &lanici EU in
se zavaruje v RS v skladu z zakonodajo EU (Sifra podlage za zavarovanje 113, 114, 115, 119,
120), je treba vpisati naziv tujega delodajalca oziroma poslovnega subjekta, ki postane evidencni
zavezanec v skladu Usmeritvami za enotno uporabo dolo¢b zakonodaje RS pri izvajanju Uredbe
(ES) 883/2004 in Uredbe (ES) 987/2009, objavljenimi na spletni strani http://www.zpiz.si.

Eviden¢ni zavezanec je tuj delodajalec, pri katerem je zavarovanec zaposlen, vendar za
zavarovanca dejansko ni niti zavezanec za prijavo niti zavezanec za prispevek. Evidencni
zavezanec je tudi tuj poslovni subjekt, ki je registriran za opravljanje samostojne dejavnosti,
oziroma tuja druzba, v kateri je zavarovanec druzbenik in poslovodna oseba.

Rubrika 2 — Registrska Stevilka

Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca (v nadaljnjem besedilu: RSZ) oziroma evidenéno
registrsko Stevilko (v nadaljnjem besedilu: EVRSZ).

Rubrika 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta
Rubrika se izpolnjuje, ¢e odjavo vlaga zavezanec, ki je poslovni subjekt.
Vpisati je treba prvih sedem mest mati¢ne Stevilke iz PRS.
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Rubrika 4 - EMSO
Rubrika se izpolnjuje, ¢e odjavo vlaga fiziCna oseba, ki ni vpisana v PRS kot poslovni subjekt.

Vpisati je treba EMSO (Enotno mati¢no $tevilko ob&ana), kot je veljavna v Centralnem registru
prebivalstva fizi€ne osebe, ki je zavezanec.

Rubrika 5 — Davéna stevilka zavezanca

Vpisati je treba davéno Stevilko zavezanca, za katerega se ne izpolni rubrika 3 ali 4.
Podatki o ZAVAROVANCU

Rubrika 6 — EMSO

Vpisati je treba EMSO zavarovanca iz veljavnega osebnega dokumenta, kot je veljavna v
Centralnem registru prebivalstva.

Rubriki 8 in 9 — Priimek in ime

Vpisati je treba priimek in ime, kot sta navedena v veljavhem osebnem dokumentu.
Podatki o ZAVAROVANJU

Rubrika 15 — Datum pricetka zavarovanja
Vpisati je treba datum pri¢etka zavarovanja (DDMMLLLL).

Ce se zakljuduje zavarovanje, ki je bilo vzpostavljeno s 01. 07. 2011 na podlagi spremembe
registrske Stevilke po uradni dolZnosti zaradi odprave krajevne pristojnosti za vlaganje prijav v
obvezna socialna zavarovanja (prijava pod enotno registrsko Stevilko poslovnega subjekta), je
treba kot datum pricetka zavarovanja vpisati datum 01. 07. 2011.

Rubrika 16 — Podlaga za zavarovanje

Vpisati je treba Sifro podlage za zavarovanje.

Rubrika 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca

Vpisati je treba delovni/zavarovalni €as zavarovanca v Stevilu polnih ur na teden (cela Stevila).

Rubrika 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca

Vpisati je treba polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca.

Rubrika 31 — Vzrok prenehanja zavarovanja

Za vzrok prenehanja zavarovanja je treba vpisati ustrezno Sifro, in sicer:

Sifra Naziv

01  vse vrste prenehanja zavarovanja, razen posebej navedenih
02 odjava po uradni dolznosti

06 iztek delovnega dovoljenja

10  smrt

16  razveljavitev (storno) napacne prijave

17  odjava zaradi spremembe podatkov v rubriki 17 ali 18
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odjava zaradi spremembe zavezanca za prijavo (75. ¢len Zakona o delovnih razmerjih
(Uradni list RS, §t. 21/13, 78/13 — popr., 47/15 — ZZSDT, 33/16 — PZ-F, 52/16, 15/17 — odlI.
US, 22/19 — ZPosS, 81/19, 203/20 — ZIUPOPDVE, 119/21 — ZCmIS-A, 202/21 — odl.
US,15/22, 54/22 — ZUPS-1, 114/23, 136/23 — ZIUZDS in 70/25 — ZUTD-I; v nadaljnjem
besedilu: ZDR-1),137. oziroma 138. ¢lena Zakona o javnih usluZzbencih (Uradni list RS, 5t.
32/25: v nadaljnjem besedilu: ZJU-1))

19 odjava zaradi odjave stalnega prebivaliS¢a v RS oziroma. prenosa centra Zzivljenjskih
interesov iz RS v drzavo, v kateri prejema pokojnino

20 odjava zaradi priznanja tuje pokojnine v drzavi bivanja ali v drugi drzavi, pri ¢emer je pretezni
del pokojninske dobe izpolnjen v tej drzavi

21 odjava zaradi odjave stalnega prebivaliSéa v RS oziroma prenosa centra Zivljenjskih
interesov iz RS v drzavo, v kateri ne prejema pokojnine, prejema pa pokojnino druge drzave,
v kateri je izpolnjen pretezni del pokojninske dobe

22 odjava zaradi odjave stalnega prebivaliS5¢a v RS oziroma prenosa centra zivljenjskih

interesov iz RS v drzavo, s katero RS nima sklenjene pogodbe oziroma pogodba ne ureja
zdravstvenega zavarovanja.

S Sifro 17 se sporoCa odjavo iz zavarovanja zaradi spremembe podatka v rubriki 17 —
Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca in/ali rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca,
do katerega pride med trajanjem pravnega razmerja (npr. sprememba delovnega Casa
zavarovanca pri istem delodajalcu iz 40 na 36 ur).

S Sifro 18 se sporo€a vzrok odjave iz zavarovanja, ¢e pride do spremembe zavezanca za prijavo
zaradi:

- spremembe delodajalca po 75. ¢lenu ZDR-1,

- premestitve po 157. ¢lenu ZJU-1 ali

- ukinitve organa in prenosa nalog po 138. ¢lenu ZJU-1.

Rubrika 32 — Datum prenehanja zavarovanja
Vpisati je treba datum prenehanja zavarovanja (DDMMLLLL).

Ce zavezanec vlaga odjavo zaradi spremembe podatka v rubriki 17 — Delovni/zavarovalni éas
zavarovanca ali v rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca, je treba vpisati zadnji
dan pred spremembo delovnega ¢asa zavarovanca in/ali polnega delovnega ¢asa zavezanca.
Isto€asno z odjavo (obrazec M-2) zavezanec vloZi novo prijavo v zavarovanje (obrazec M-1).

Razveljavitev (storno) napacéne prijave

Ce so bili v:

- Rubriki 2 — Registrska Stevilka,

- Rubriki 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta,

- Rubriki 4 — EMSO zavezanca,

- Rubriki 5 — Davéna Stevilka zavezanca,

- Rubriki 6 — EMSO zavarovanca,

- Rubriki 15 — Datum pri¢etka zavarovanja,

- Rubriki 16 — Podlaga za zavarovanje,

- Rubriki 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca,

- Rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca,

- Rubriki 28 — Poslan v drzavo ali

- Rubriki 30 — Prostovoljno pokojninsko zavarovanje

sporoCeni napacni podatki oziroma e je bilo naknadno ugotovljeno, da ni pogojev za
zavarovanje, zavezanec kot datum prenehanja zavarovanja vpise datum prietka zavarovanja
iz napacne prijave (rubrika 15), v rubriki 31 — Vzrok prenehanja zavarovanja pa vpise Sifro 16 -
razveljavitev (storno) napacne prijave. Zavezanec, ki je sporoCil napaten podatek, mora
istoCasno z vlozitvijo obrazca M-2 vloziti tudi novo prijavo v zavarovanje (obrazec M-1) s
pravilnimi podatki.
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OPOMBA

Vrstica je namenjena predvsem zapisom ZZZS o okoli§¢inah, ki so osnova za izvedbo odjave
zavarovanca (npr. vpis organa, ki je izdal odloc¢bo o ugotovitvi statusa zavarovanca po uradni
dolZnosti; dokument, ki je osnova za vpis podatka v evidenco ipd.) in o razlogih za uradni
oziroma overjeni popravek podatka na obrazcu.

DATUM IZPOLNITVE ODJAVE IN PODPIS ODGOVORNE OSEBE ZAVEZANCA

Zavezanec vpiSe datum izpolnitve odjave. Obrazec podpiSe oseba, odgovorna za vlozitev odjave.
ZIG

Zavezanec odtisne zig, ¢e ga uporablja pri svojem poslovanju.

POTRDITEV VPISA V EVIDENCO

Potrditev vpisa podatkov v evidenco vpiSe ZZZS in obsega:

- datum vpisa v evidenco,
- Stevilka dokumenta ZZZS
- ime in priimek uradne osebe, ki je vpis izvedla, ter v primeru obrazca v papirni obliki, njen

podpis, v primeru elektronske vloge, vlozene prek sistema za podporo poslovnim subjektom,
podpis s kvalificiranim digitalnim potrdilom sistema ZZZS .«.
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Priloga 3:
»Priloga 3

OBRAZEC M-3 - Sprememba podatkov o pokojninskem in invalidskem ter zdravstvenem
zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno oskrbo, zavarovanju za starSevsko varstvo in zavarovanju
za primer brezposelnosti s pripadajo€im potrdilom o spremembi in z navodilom za izpolnjevanje

Mikrofilmska Stevilka Obr. M-3
podatkov o pokojninskem in invalidskem ter
zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanju za starSevsko varstvo
in zavarovanju za primer brezposelnosti
Potrditev prejema spremembe
Podatki o ZAVEZANCU
1 Firma in sedeZ / osebno ime in prebivalisce
2 | Registrska Stevilka I 1| o4 | emso | N Y VO Y O O |
Matina Stevilka -
3 poslovhega subjekta 1111110001 5 | Davtna 3evika Y N Y Y N Y A A |
Podatki o ZAVAROVANCU
6 | EM30 11| 7 | Dravljanstvo 11
8 PRIIMEK
9 | IME
10 Naselje, ulica in
© hisna Stevilka
3O
o o = . .
11 5_3 g Stoeggka in kraj
na P
5
12 Drzava 1
Podatki o SPREMEMBI ZAVAROVANJA
Datum spremembe zavarovanja
13 | Vzrok spremembe zavarovanja I_ 1] 14 (dan, mesec, leta) 1
Podatki o ZAVAROVANJU, ki se ne spreminjajo
15 Datum pricetka zavarovanja I I 1| 17 Delovni / zavaravalni ¢as L1
(dan, mesec, leto) === ——t—m—————— zavarovanca (ur na teden) e
] Polni delovni / zavarovalni ¢as
16 | Podlaga zazavarovanje I_I_1_1] 18| eranca (ur na teden) I
Podatki o ZAVAROVANJU, ki se spreminjajo
Maticna Stevilka enate L
19 poslovnega subjekta I 01 1111 _1_1] 25| Pokic, kigaopravia (SKP-08) [
Stevilka enctnega )
21 dovolienia 1) 26 | Delovno razmerje I
2 |ztek zavarovalnih pogojev I I I 1| 27 | 1zmensko delo |
(dan, mesec, leto) - | |
Vrsta izobrazbe
23 | (KLASIUS SRV) I 11 1_ 1] 29| vstainvaldnosti 1
24 Podrocje izobrazbe L1
(KLASIUS—-P-16) —_—
Opombe:
Datum izpolnitve prijave e Potrditev vpisa v evidenco:
Podpis odgovorne osebe zavezanca
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Mikrofilmska stevilka

Obr. M-3

POTRDILO O SPREMEMBI
podatkov o pokojninskem in invalidskem ter
zdravstvenem zavarovanju, zavarovanju za dolgotrajno
oskrbo, zavarovanju za starSevsko varstvo
in zavarovanju za primer brezposelnosti

Podatki 0 ZAVEZANCU

Potrditev prejema spremembe

1 Firma in sedeZ / osebno ime in prebivalisce
2 | Registrska &evilka | o4 | emso R T T Y T Y O O O
Maticna Stevilka R
2 | poslovnega subjekta I_1_1_1_1_1_1_10]0]01| 5 | Davinastevika Y Y Y N Y Y
Podatki o ZAVAROVANCU
6 | EMSO | 7| bDrzavijanstvo .
8 PRIIMEK
9 IME
10 Naselje, ulica in
© hisna Stevilka
0
oM [ a4 :
1 %g 5 Ste'\tulkam kraj
na poste
a
12 Driava I I
Podatki o SPREMEMEI ZAVAROVANJA
- Datum spremembe zavaravanja
13 | Vzrok spremembe zavarovanja 1|4 (dan, mesec, leto) I R D
Podatki o ZAVAROVANJU, ki se ne spreminjajo
15 Datum pricetka zavaravanja | | I 17 Delavni / zavarovalni ¢as 1
(dan, mesec, leto) =0 @ '——— e —— Zavarovanca (ur na feden) i —
16 | Podaga za zavarovanje 1] ZP:\‘szﬁg;rM izvtaegﬁ)‘m tas [
Podatki o ZAVAROVANJU, Ki se spreminjajo
Maticna Stevilka enote -
19 posiovnega subjekta I 11| 25 | Poklic, ki ga opravija (SKP-08) Y
Stevilka enctnega .
21 | Govolienia I I 11 1_ 1 11 I 1] 26 | Delovnorazmere I__I
Iztek zavaravalnih pogojev
2 (dan, mesec, leto) I 11— 1] 27 | lzmenskodelo I
\frsta iz obrazbe - -
23 (KLASIUS—SRV) |_|_|_|_|_| 29 | Vrsta invalidnosti |_|_|
24 Padrotje izobrazbe L
(KLASIUS—P-16) —_————
Opombe:
Datum izpolnitve prijave 21G Potrditev vpisa v evidenco:

Podpis odgovorne osebe zavezanca
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Z obrazcem M-3 zavezanec za prijavo (v nadaljnjem besedilu: zavezanec) sporo€a spremembe
dolocenih podatkov v nezaklju¢enem (odprtem) zavarovanju in spremembe dolo¢enih podatkov
v Ze zaklju¢enem (zaprtem) zavarovaniju.

Z obrazcem M-3 zavezanec sporoca tudi popravke podatkov, ki so bili napacno izpolnjeni v
dolo€enih rubrikah ze vloZzenega obrazca M-1(prijava v zavarovanje) ali M-3.

V rubrike »Podatki o zavezancu«, »Podatki o zavarovancu« in »Podatki o zavarovanju, ki
se ne spreminjajo« se vpiSejo podatki iz obrazca M-1, na podlagi katerega je
vzpostavljeno zavarovanje.

Ce se sporo&ajo spremembe oziroma popravki pri nezaklju¢enem (odprtem) zavarovanju, ki je
bilo vzpostavljeno s 01. 07. 2011 na podlagi spremembe registrske Stevilke po uradni dolznosti
zaradi odprave krajevne pristojnosti za vlaganje prijav v obvezna socialna zavarovanja (prijava
pod enotno registrsko Stevilko poslovnega subjekta), je treba v rubriko 15 — Datum priCetka
zavarovanja vpisati datum 01. 07. 2011.

Zavezanec je spremembo oziroma popravek podatka dolZzan vioZiti v roku osem dni od dneva
nastanka spremembe oziroma ugotovitve napake.

Prijavo spremembe podatka zavezanec vloZi pri Zavodu za zdravstveno zavarovanje Slovenije
(v nadaljnjem besedilu: ZZZS).

Obrazec, ki se vlozi v papirni obliki, se izpolnjuje v dveh izvodih. Prvi izvod (prijavo spremembe)
zadrzi ZZZS, drugi izvod (potrdilo o prijavi spremembe) pa ZZZS vrne zavezancu.

Obrazec, ki se vlozi v elektronski obliki, se izpolni v skladu s tem pravilnikom in v skladu z
dodatnimi navodili, ki veljajo v informacijskem sistemu za podporo poslovnim subjektom in so
objavliena na spletni strani tega sistema. ZZZS zavezancu preko sistema za sprejem
elektronskih prijav sprememb podatkov poslje potrjen elektronski obrazec.

Podatki se v papirni obrazec vpisujejo z velikimi tiskanimi érkami. Ce pride pri vpisovanju
podatkov do napake, zavezanec izpolni nov obrazec, lahko pa na obrazcu popravi napacno
vpisan podatek, in sicer tako, da ga precrta, poleg njega ali nad njim pa vpiSe pravilen podatek.
Napacéno vpisan podatek mora biti precrtan tako, da ostane Se vedno berljiv, berljiv pa mora biti
tudi na novo vpisan podatek.

I. SPOROCANJE SPREMEMB IN POPRAVKOV PODATKOV PRI NEZAKLJUCENIH
(ODPRTIH) ZAVAROVANJIH

Zavezanec je dolzan sporociti spremembe oziroma popravke podatkov, sporo€enih z obrazcem
M-1 ali M-3, v:

- Rubriki 19 — Mati¢na Stevilka enote poslovnega subjekta;
- Rubriki 21 — Stevilka enotnega dovoljenja;

- Rubriki 22 — I1ztek zavarovalnih pogojev;

- Rubriki 23 — Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV);

- Rubriki 24 — Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16);

- Rubriki 25 — Poklic, ki ga opravlja (SKP-08);

- Rubriki 26 — Delovno razmerije;

- Rubriki 27 — Izmensko delo;

- Rubriki 29 — Vrsta invalidnosti.

Zavezanec je za tujce, ki v Republiki Sloveniji (v nadaljnjem besedilu: RS) nimajo prijavljenega
niti stalnega niti zacasnega prebivaliS¢a, dolzan sporociti tudi spremembe oziroma popravke
podatkov v:

- Rubriki 7 — Drzavljanstvo;

- Rubriki 8 — Priimek;

- Rubriki 9 — Ime;

- Rubriki 10 — Naselje, ulica in hiSna Stevilka;

- Rubriki 11 — Stevilka in kraj poste;

- Rubriki 12 — Drzava.
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Zavarovanci, ki so vklju€eni v zavarovanje kot druzbeniki druzb oziroma ustanovitelji zavodov,
ki so poslovodne osebe in so sami zavezanci za prijavo, v rubriki 19 z obrazcem M-3 sporocijo
mati¢no Stevilko drugega poslovnega subjekta, v katerem ima zavarovanec enako pravno
razmerje kot pri poslovnem subjektu, katerega mati¢na Stevilka je vpisana v obrazec M-1.
Spremembo je treba sporociti, e je pri poslovnem subjektu, katerega mati¢na Stevilka PRS je
vpisana v obrazec M-1, prenehalo pravno razmerje. Kadar za zavarovanca obstajata soasno
dve enaki pravni razmerji pri dveh poslovnih subjektih, zavarovanec sam izbere poslovni subjekt,
katerega mati¢no Stevilko Poslovni register Slovenije (v nadaljnjem besedilu: PRS) bo vpisal.

Z obrazcem M-3 ni mogoce sporociti sprememb niti popravkov Ze napacno sporo¢enih podatkov

- Rubriki 2 — Registrska Stevilka;

- Rubriki 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta;

- Rubriki 4 — EMSO zavezanca;

- Rubriki 5 — Davéna Stevilka zavezanca;

- Rubriki 6 — EMSO zavarovanca;

- Rubriki 15 — Datum pri¢etka zavarovanja;

- Rubriki 16 — Podlaga za zavarovanje;

- Rubriki 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca;
- Rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca,;
- Rubriki 28 — Poslan v drzavo;

- Rubriki 30 — Prostovoljno pokojninsko zavarovanie.

Ce nastane sprememba podatkov v rubrikah 2, 3, 4, 5, 6, 15, 16, 17, 18, 28 in 30, ali &e so bili v
teh rubrikah sporoCeni napacni podatki in gre za nezaklju¢eno (odprto) zavarovanje, se
sprememba oziroma popravek v teh rubrikah sporoci tako, da se vloZi odjavo iz zavarovanja
(obrazec M-2) in isto¢asno novo prijavo v zavarovanje (obrazec M-1), v katerega se vpisejo
pravilni podatki. Navodila za popravljanje teh podatkov oziroma sporocanje njihovih sprememb
so v Navodilu za izpolnjevanje obrazca M-2.

Il. SPOROCANJE SPREMEMB PODATKOV PRI ZAKLJUCENIH (ZAPRTIH)
ZAVAROVANJIH

Pri zaprtih (zakljuCenih) zavarovanjih lahko zavezanci z obrazcem M-3 sporocijo samo
razveljavitev (storno) ze zaklju¢enega zavarovanja v celoti.

Razveljavitev zakljuCenega zavarovanja se izvede v naslednjih primerih:

1. €e so bili z obrazcem M-1 sporo€eni napacni podatki v:
- Rubriki 2 — Registrska Stevilka;

- Rubriki 4 — EMSO zavezanca;

- Rubriki 5 — Davéna Stevilka zavezanca;

- Rubriki 6 — EMSO zavarovanca;

- Rubriki 15 — Datum prietka zavarovanja;

- Rubriki 16 — Podlaga za zavarovanije;

- Rubriki 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca;

- Rubriki 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca
- Rubriki 28 — Poslan v drzavo;

- Rubriki 30 — Prostovoljno pokojninsko zavarovanje.

2. Ce so bili z obrazcem M-2 sporoc¢eni napacni podatki v:
- Rubriki 31 — Vzrok prenehanja zavarovanja;
Rubriki 32 — Datum prenehanja zavarovanja.

Razveljavitev (storno) zaklju¢enega zavarovanja se sporoci tako, da se na obrazcu M-3 v rubriki
13 — Vzrok spremembe zavarovanja vpise Sifro 16 — storno zaklju¢enega zavarovanja. Isto¢asno
s prijavo spremembe (obrazec M-3) se vlozi nova prijava (obrazec M-1) in odjava (obrazec M-
2) s pravilnimi podatki.

Pri sporoCanju popravkov, sprememb, nastalih med trajanjem zavarovanja ali pri sporo¢anju
razveljavitve (storna) zaklju¢enega zavarovanja v celoti, je treba na obrazcu M-3 v rubrikah 2, 3,
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4, 5, 6, 15, 16, 17 in 18 vpisati enake podatke, kot so vpisani v obrazcu M-1, na katerega se
popravek, sprememba oziroma razveljavitev nanasa.

lll. VPISOVANJE PODATKOV
Podatki o ZAVEZANCU

Rubrika 1 — Firma in sedez/osebno ime in prebivaliS¢e
Vpisati je treba firmo in sedez oziroma osebno ime in prebivaliSée zavezanca.

Ce je zavezanec vpisan v PRS, je treba vpisati firmo in sedez poslovnega subjekta, katerega
matiCna Stevilka se vpiSe v rubriko 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta.

Ce je zavezanec fizi¢na oseba, ki ni poslovni subjekt po predpisih o poslovnem registru, je treba
kot naslov prebivaliS¢a vpisati naslov stalnega prebivalis¢a v Republiki Sloveniji (v nadaljnjem
besedilu: RS). Ce zavezanec v RS nima stalnega prebivali$&a, je treba vpisati naslov stalnega
prebivalid€a v tujini.

Diplomatska in konzularna predstavniStva v RS, ki so zavezanci za prijavo pri njih zaposlenih
zavarovancev, vpisejo naziv in naslov predstavnistva v RS.

Ce je zavarovanec fiziéna oseba, ki je zaposlena ali samozaposlena v drugi drzavi &lanici EU in
se zavaruje v RS v skladu z zakonodajo EU (Sifra podlage za zavarovanje 113, 114, 115, 119,
120), je treba vpisati naziv tujega delodajalca oziroma poslovnega subjekta, ki postane evidencni
zavezanec v skladu Usmeritvami za enotno uporabo dolo¢b zakonodaje RS pri izvajanju Uredbe
(ES) 883/2004 in Uredbe (ES) 987/2009, objavljenimi na spletni strani http://www.zpiz.si.

Eviden¢ni zavezanec je tuj delodajalec, pri katerem je zavarovanec zaposlen, vendar za
zavarovanca dejansko ni niti zavezanec za prijavo niti zavezanec za prispevek. Evidenéni
zavezanec je tudi tuj poslovni subjekt, ki je registriran za opravljanje samostojne dejavnosti,
oziroma tuja druzba, v kateri je zavarovanec druzbenik in poslovodna oseba.

Rubrika 2 — Registrska Stevilka

Vpisati je treba registrsko Stevilko zavezanca (v nadaljnjem besedilu: RSZ) oziroma evidenéno
registrsko Stevilko (v nadaljnjem besedilu: EVRSZ).

Rubrika 3 — Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta
Rubrika se izpolnjuje, ¢e spremembo vlaga zavezanec, ki je poslovni subjekt.
Vpisati je treba prvih sedem mest mati¢ne Stevilke iz PRS.

Rubrika 4 - EMSO

Vpisati je treba EMSO (Enotno matiéno $tevilko ob&ana), kot je veljavna v Centralnem registru
prebivalstva fizi€ne osebe, ki je zavezanec.

Rubrika 5 — Davéna Stevilka

Vpisati je treba davéno Stevilko zavezanca za katerega se ne izpolni rubrika 3 ali 4.
Podatki o ZAVAROVANCU

Rubrika 6 — EMSO

Vpisati je treba EMSO zavarovanca iz veljavnega osebnega dokumenta, kot je veljavna v
Centralnem registru prebivalstva.

Za tujca je treba vpisati EMSO iz enotnega oziroma drugega ustreznega dovoljenja, obvestila o
doloCitvi EMSO ali iz potrdila o prijavi prebivalis€a, ki je veljavha v Centralnem registru
prebivalstva.
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Ce zavarovanec $e nima dodelienega EMSO, se rubrika ne izpolni. ZZZS bo v skladu s predpisi
o centralnem registru prebivalstva podal upravljavcu registra zahtevek za dologitev EMSO.

Rubrika 7 — Drzavljanstvo

Rubrika se izpolnjuje le za zavarovanca, ki v RS nima prijavljenega niti stalnega niti zaCasnega
prebivalis€a in za zavarovanca, ki ni drzavljan RS, podatek o drzavljanstvu pa je spremenjen.

Vpisati je treba ustrezno 3-mestno Sifro drzave iz seznama drzav, ki je objavljen na spletni strani
Statisticnega urada RS (v nadaljnjem besedilu: SURS): https://www.stat.si/Klasje/Search
(Drzave in druga ozemlja — slovenski standard SIST ISO 3166).

Rubriki 8 in 9 — Priimek in ime
Vpisati je treba priimek in ime zavarovanca, kot sta navedena v veljavhem osebnem dokumentu.

Ce je prislo do spremembe priimka in/ali imena pri tujcu, ki v RS nima prijavljenega niti stalnega
niti zaCasnega prebivaliS€a se sprememba teh podatkov sporoci tako, da zavezanec v rubriki
vpise nov priimek in/ali ime, v OPOMBE pa se vpiSe prejSnji priimek in/ali ime.

Rubrike 10, 11 in 12 — Stalno prebivalisce v tujini

Rubrika se izpolni, ¢e se sporoa sprememba ali popravek podatka o stalnem prebivaliS¢u v
tujini za zavarovanca, ki v RS nima prijavljenega niti stalnega niti zacasnega prebivalis¢a.

Vpisati je treba:

- v Rubriko 10 — naselje, ulico in hidno Stevilko;

- v Rubriko 11 — Stevilko in kraj poste;

- v Rubriko 12 — ustrezno 3-mestno Sifro drzave, v kateri je stalni naslov. Seznam drzav je
objavljen na spletni strani SURS: https://www.stat.si/Klasje/Search (Drzave in druga ozemlja
— slovenski standard SIST ISO 3166).

Podatki o SPREMEMBI ZAVAROVANJA

Rubrika 13 — Vzrok spremembe zavarovanja

Kot vzrok spremembe zavarovanja je treba vpisati eno od naslednjih Sifer:

Sifra  Naziv

01 sprememba in popravek podatkov

06 sprememba in popravek podatkov v rubriki 22 na podlagi predloZenega potrdila o
pravocasno vlozeni prosnji za podaljSanje dovoljenja

16 razveljavitev (storno) zaklju€enega zavarovanja

Sifri 01 in 06 se vpiSeta, kadar se sporota sprememba ali popravek v odprtem zavarovanju.

Sifra 16 se vpie, kadar se sporo&a razveljavitev (storno) zakljuéenega zavarovanja.
Ce se sporoéa sprememba zaradi podalj$anja zavarovanja pred izdajo enotnega dovoljenja, se

vpise Sifra 01.
Rubrika 14 — Datum spremembe zavarovanja

Ce se sporoda spremembo podatka, je treba kot datum spremembe zavarovanja vpisati datum
nastale spremembe (DDMMLLLL).

Ce se sporoda popravek podatka, je treba vpisati datum, ko je zavezanec za napako izvedel.
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Ce se sporoda razveljavitev (storno) je treba vpisati datum, ko je nastal razlog za razveljavitev
(npr. datum izvrsljivosti odlo¢be, datum opozorila organa ipd.)

Podatki o ZAVAROVANJU, ki se ne spreminjajo

V rubrike od 15 do 18 je treba vpisati enake podatke kot so bili sporo€eni z obrazcem M-1.

Rubrika 15 — Datum pricetka zavarovanja
Vpisati je treba datum pri¢etka zavarovanja (DDMMLLLL).

Ce se sporo&ajo spremembe oziroma popravki pri nezakljutenem (odprtem) zavarovaniju, ki je
bilo vzpostavljeno s 01. 07. 2011 na podlagi spremembe registrske Stevilke po uradni dolznosti
zaradi odprave krajevne pristojnosti za vlaganje prijav v obvezna socialna zavarovanja (prijava
pod enotno registrsko Stevilko poslovnega subjekta), je treba kot datum pricetka zavarovanja
vpisati datum 01. 07. 2011.

Rubrika 16 — Podlaga za zavarovanje

Vpisati je treba Sifro podlage za zavarovanije.

Rubrika 17 — Delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca

Vpisati je treba delovni/zavarovalni ¢as zavarovanca.

Rubrika 18 — Polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca Vpisati

je treba polni delovni/zavarovalni ¢as zavezanca.

Podatki o ZAVAROVANJU, ki se spreminjajo

Rubrike od 19 do 29 izpolni zavezanec, ¢e sporoCa spremembe ali popravke podatkov na
odprtem (nezaklju€enem) zavarovanju. Izpolniti je treba le tiste rubrike, katerih podatki se
spreminjajo ali popravljajo.

Rubrika 19 — Mati¢na Stevilka enote poslovnega subjekta

Sprememba mati¢ne Stevilke se sporo€i, ¢e zavarovanec spremeni kraj dela (iz ene enote
poslovnega subjekta odide delat v drugo enoto poslovnega subjekta) za ve€ kot tri mesece ali,
Ce je bila na Ze vloZenem obrazcu M-1 ali M-3 vpisana napa¢na mati¢na Stevilka enote
poslovnega subjekta.

Vpisati je treba mati¢no Stevilko enote poslovnega subjekta, kjer zavarovanec dejansko dela.
Z enoto poslovnega subjekta je misljen vsak njegov del, kiima v PRS dodeljeno mati¢no stevilko.
Ce zavarovanec dela na sedezu poslovnega subjekta, se vpise matiéno Stevilko iz rubrike 3 —
Matic¢na Stevilka poslovnega subjekta.

Spremembo mati¢ne Stevilke sporoci tudi zavarovanec, ki je zavarovan kot druzbenik druzbe
oziroma ustanovitelj zavoda in je poslovodna oseba, in sicer v primeru, da ni ved
druzbenik/ustanovitelj in/ali poslovodna oseba v druzbi/zavodu, katere mati¢na Stevilka je bila
vpisana ob prijavi v tej rubriki, je pa druzbenik/ustanovitelj in poslovodna oseba v drugi
druzbi/zavodu. VpiSe se mati¢na Stevilka te druge druzbe/zavoda.

Rubrika 21 — Stevilka enotnega dovoljenja

PodaljSanje enotnega dovoljenja, modre karte EU ali dovoljenja za zaCasno prebivanje, ki ni
izdano zaradi zaposlitve, samozaposlitve ali dela, na podlagi katerega ima tujec pravico do
dostopa na trg dela, ali drugega dovoljenja za za¢asno prebivanje, na podlagi katerega ima tujec
pravico do dostopa na trg dela, ali zaposlitev pred pridobitvijo prvega enotnega dovoljenja, na
podlagi Zakona o zaposlovanju, samozaposlovanju in delu tujcev (Uradni list RS, §t. 91/21 —

uradno preciS¢eno besedilo, 42/23 in 32/25; v nadaljnjem besedilu: ZZSDT), Zakona o tujcih
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(Uradni list RS, &t. 46/25 — uradno precis¢eno besedilo; v nadaljnjem besedilu: ZTuj-2) ali drugih
predpisov, ki urejajo prebivanje in delo tujca:

Ce je podaljsano eno od navedenih dovoljen;, je treba vpisati novo $tevilko dovoljenja, po pravilih,
kot je to zapisano pri izpolnjevanju rubrike 21 na obrazcu M-1, v rubriko 22 — Iztek zavarovalnih
pogojev pa datum, do katerega novo dovoljenje velja. V rubriki 13 »Vzrok spremembe
zavarovanja« mora biti v tem primeru vpisana Sifra 01.

Ce zavarovancu $e ni bilo podalj$ano dovoljenje, tujcu pa je bilo izdano potrdilo o pravo&asno
vlozeni prosnji za njegovo podalj$anje, zavezanec uredi podaljSanje zavarovanja na podlagi tega
potrdila, ¢e tujcu omogoc€a, da je Se naprej zaposlen, samozaposlen ali opravlja delo do
pravnomocnosti oziroma dokon¢nosti odlo¢be o prodnji za podalj$anje dovoljenja.

Ce je zavarovanec skladno z ZZSDT in ZTuj-2 pravo&asno zaprosil za izdajo nadaljnjega
dovoljenja ali je pridobil takSno nadaljnje dovoljenje, se kot podaljSanje dovoljenja oziroma
proSnja za podaljSanje dovoljenja Steje tudi izdaja oziroma proSnja za izdajo nadaljnjega
dovoljenja za prebivanje.

V tem primeru se v rubriko 21 vpiSe Stevilka dovoljenja, kateremu je potekla veljavnost, v rubriko
22 — |ztek zavarovalnih pogojev pa datum, pove€an za S&tiri mesece od datuma prenehanja
predhodno veljavnega dovoljenja. V rubriki 13 »Vzrok spremembe zavarovanja« mora biti v tem
primeru vpisana Sifra 06.

Po preteku Stirih mesecev je zavezanec dolZan predloZiti:
— veljavno dovoljenje, Ce je postopek Ze zakljucen, ali
— potrdilo organa, ki odlo€a o pro3nji za podaljSanje, da postopek Se traja.

V slednjem primeru, se v rubriko 22 ponovno vpise datum povecan za Stiri mesece, pri Cemer
mora biti v rubriki 13 vpisana Sifra vzroka spremembe 06.

Ce je tujec na podlagi ZZSDT ali ZTuj-2 ali po drugih predpisih, ki urejajo prebivanje in delo tujca,
zacel opravljati delo in je vklju¢en v obvezna socialna zavarovanja Ze pred pridobitvijo enotnega
dovoljenja, enotno dovoljenje pa mu Se ni bilo izdano, se v rubriko 21 ponovno vpiSe Stevilka
»00111111111«, v rubriko 22 pa se ponovno vpise datum, povec€an za Stiri mesece od predhodno
vpisanega datuma. V rubriko 13 se vpiSe Sifra vzroka spremembe 01. Predloziti je treba tudi
potrdilo upravne enote, da postopek izdaje enotnega dovoljenja Se traja.

PodaljSanje dovoljenja za sezonsko delo do 90 dni:

Ce je Ze podaljsano dovoljenje za sezonsko delo do 90 dni, je treba vpisati novo $tevilko
dovoljenja, po pravilih, kot je to zapisano pri izpolnjevanju rubrike 21 na obrazcu M-1, v rubriko
22 — |ztek zavarovalnih pogojev pa datum, do katerega novo dovoljenje velja.

Ce zavarovancu $e ni bilo podalj$ano dovoljenje, ZRSZ pa je izdal potrdilo o pravo&asno vloZeni
proSnji za njegovo podaljSanje, zavezanec uredi podaljSanje zavarovanja na podlagi tega
potrdila, saj le to velja kot dovoljenje za sezonsko delo do dokonénosti odlocbe o prosnji za
podaljSanje tega dovoljenja.

V tem primeru zavezanec v rubriko 21 vpiSe Stevilko dovoljenja za sezonsko delo, kateremu je
potekla veljavnost, v rubriko 22 pa datum, ki je za en mesec vecji od datuma izteka veljavnosti
predhodnega dovoljenja, vendar ne sme biti kasnejSi kot 90 dni od datuma zadetka zavarovanja
na podlagi prvega dovoljenja za sezonsko delo do 90 dni. V rubriki 13 »Vzrok spremembe
zavarovanja« mora biti v tem primeru vpisana Sifra 06.

Izjema: na podlagi mnenja Ministrstva za kmetijstvo, gozdarstvo in prehrano je lahko zaradi
podaljSane vegetacijske dobe podaljSano dovoljenje za sezonsko delo najve¢ za en mesec nad
90 dni.

Rubrika 22 - Iztek zavarovalnih pogojev

Vpisati je treba datum, do katerega velja enotno dovoljenje, modra karta EU, dovoljenje za
sezonsko delo do 90 dni, dovoljenje za zaCasno prebivanje, ki ni izdano zaradi zaposlitve,
samozaposlitve ali dela, in ima zavarovanec pravico do dostopa na trg dela, ali drugo dovoljenje
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za zaCasno prebivanje, na podlagi katerega ima tujec pravico do dostopa na trg dela (glej
navodilo pri rubriki 21 — Stevilka enotnega dovoljenja), oziroma datum, do katerega velja potrdilo
o Solanju.

V primeru zaposlitve tujca pred pridobitvijo prvega enotnega dovoljenja, ko enotno dovoljenje Se
ni bilo izdano, se v rubriko 21 ponovno vpiSe Stevilka »00111111111«, v rubriko 22 pa se vpisSe
datum, povecan za Stiri mesece od predhodno vpisanega datuma. V rubriko 13 se vpise Sifra
vzroka spremembe 01.

V primeru pravo€asno vloZene pro3nje za podaljSanje enotnega dovoljenja, modre karte EU,
dovoljenja za zaCasno prebivanje, ki ni izdano zaradi zaposlitve, samozaposlitve ali dela, na
podlagi katerega ima tujec pravico do dostopa na trg dela, ali drugega dovoljenja za za¢asno
prebivanje, na podlagi katerega ima tujec pravico do dostopa na trg dela na podlagi ZZSDT in
ZTuj-2 ali drugih predpisov, ki urejajo prebivanje in delo tujca, se za €as, ko te€e postopek
odlo¢anja o prosnji za podaljSanje dovoljenja ali izdajo nadaljnjega dovoljenja, vpiSe datum,
poveCan za Stiri mesece od datuma prenehanja predhodno veljavnega dovoljenja. Za vsa
naslednja podaljSevanja zavarovanja pa se v rubriko 22 vpiSe datum, povec€an za Stiri mesece
od predhodno vpisanega datuma.

Datum izteka veljavnosti potrdila o 3olanju oziroma njegova sprememba se vpisuje za
zavarovance s Sifro podlage za zavarovanje 078 in 079, Ce se Solajo v tujini. Za te zavarovance
je potrebno ZZZS predloziti potrdilo o Solanju, ko dopolnijo 18 let starosti, oziroma za Solsko ali
Studijsko leto, v katerem bodo dopolnili 18 let starosti, in za vsako naslednje Solsko oziroma
Studijsko leto, dokler ne dopolnijo starosti 26 let. Potrdilo je potrebno predloziti ZZZS najpozneje
v roku osem dni od dopolnitve starosti 18 let oziroma od izteka veljavnosti Ze predlozenega
potrdila o Solanju. V kolikor zavezanec ne predlozi potrdila o Solanju, zavarovanec nima
urejenega zdravstvenega zavarovanja in ne more uveljavljati zdravstvenih storitev v breme
obveznega zdravstvenega zavarovanja niti biti upravi¢en do pravic iz zavarovanja za dolgotrajno
oskrbo.

Rubriki 23 in 24 — Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) in Podro¢je izobrazbe (KLASIUS-P-16)

V rubriki 23 — Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) in 24 — Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P16) je
treba vpisati podatek o najvi§ji dosezeni javno veljavni izobrazbi (v nadaljnjem besedilu:
izobrazbi), ki jo je oseba pridobila z uspeSnim kon€anjem javno veljavnega izobrazevalnega
oziroma $tudijskega programa, lahko pa tudi po drugih poteh javno veljavnega izobrazevanja (z
mojstrskim, delovodskim, poslovodskim izpitom). Oseba pridobitev izobrazbe praviloma
dokazuje z javno listino (spricevalo, diploma, ipd.). Na obrazcu M-3 je treba podatke o izobrazbi
obvezno vpisati, ¢e jih Se ni v evidenci ZZZS, ker je bila prijava v zavarovanje vlozena pred
uvedbo klasifikacije KLASIUS.

V rubriko 23 je treba vpisati podatek o vrsti izobrazbe. Vrsto izobrazbe se doloci po Klasifikaciji
vrst izobrazevalnih aktivnosti/izidov (z oznako KLASIUS-SRV). Vpisati je treba ustrezno 5-
mestno kodo KLASIUS-SRV.

V rubriko 24 je treba vpisati podatek o podrocju izobrazbe. Podroéje izobrazbe se dolo€i po
Klasifikaciji podrocij izobrazevalnih aktivnosti/izidov 2016 (KLASIUS-P-16). Vpisati je treba
ustrezno 4-mestno kodo KLASIUS-P-16. Klasifikacija KLASIUS-P-16 je bila sprejeta z Uredbo o
spremembah Uredbe o uvedbi in uporabi klasifikacijskega sistema izobrazevanja in
usposabljanja (Uradni list RS, §t. 8/17), nadomes¢a pa prejsSnjo klasifikacijo KLASIUS-P.

KLASIUS-SRYV in KLASIUS-P-16 sta klasifikaciji, ki tvorita nacionalni standardni Klasifikacijski
sistem izobrazevanja in usposabljanja (KLASIUS), ki je bil sprejet z Uredbo o uvedbi in uporabi
klasifikacijskega sistema izobrazevanja usposabljanja (Uradni list RS, §t. 46/06 in 8/17).

Do klasifikacij KLASIUS-SRV in KLASIUS-P ter do razli¢nih pripomockov za lazjo in bolj enotno
uporabo KLASIUS-a, ki jih je SURS Ze (in jih $e bo) pripravil in obdobno posodabiljal, lahko
dostopate na spletni strani: https://www.stat.si/statweb/Methods/Classifications.

Kljuéni pripomocek je e-iskalnik KLASIUS. Z uporabo e-iskalnika KLASIUS je mogoce hitro,
enostavno, predvsem pa so€asno dolociti kode po KLASIUS-SRYV in KLASIUS-P-16, in sicer na
podlagi vpisa posameznih klju€nih podatkov iz spri€eval, diplom, kot so: ime izobraZevalnega
oziroma Studijskega programa, pridobljeni naziv izobrazbe oziroma strokovni ali znanstveni
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naslov. Do e-iskalnika KLASIUS lahko dostopate na spletni strani:
https://www.stat.si/Klasje/Search .

Ce pri dolodanju vrste izobrazbe (5-mestne kode po KLASIUS-SRV) in podrogja izobrazbe (4-
mestne kode po KLASIUS-P-16) zavezanec potrebuje pomoc¢, vprasanje s kratkim opisom tezave
naslovi na SURS, na e-naslov: klasius-skp.surs@gov.si.

V vprasanju oziroma v kratkem opisu teZave naj zavezanec navede:

— na katero klasifikacijo (npr.: KLASIUS-SRV; KLASIUS-P-16) se vprasanje nanasa,

— kljuéne podatke o javno veljavni izobrazbi osebe, ki ji ni uspel dolo€iti kod po KLASIUSu, in
sicer podatke, kot so:

a) ime izobrazevalnega/Studijskega programa,

b) naziv izobrazbe oziroma strokovni ali znanstveni naslov,

c) Ce je le mogoce tudi letnico pridobitve te javno veljavne izobrazbe,
d) Solo oziroma izobrazevalni zavod,

e) vrsto in ali stopnjo izobrazbe, Ce je le-ta navedena na listini, ipd.,

— kontaktno osebo in njeno telefonsko Stevilko, ki jo bo SURS lahko poklical in pridobil
dodatna pojasnila, €e jih bo potreboval.

Rubrika 25 - Poklic, ki ga opravlja (SKP-08)

Vpisati je treba 4-mestno kodo ustrezne skupine poklicev po Standardni klasifikaciji poklicev
2008 (SKP-08), sprejeti z Uredbo o Standardni klasifikaciji poklicev 2008 (Uradni list RS, §t.
50/10). Na obrazcu M-3 je treba podatek o poklicu obvezno vpisati, Ce ga Se ni v evidenci ZZZS,
ker je bila prijava v zavarovanje vlozena pred uvedbo klasifikacije SKP-08.

Po SKP-08 se dela, delovna mesta in poklice, ki jih opravljajo posamezne osebe, razvrs€a v
skupine poklicev. Skupino poklicev tvori poklic ali ve¢ poklicev, ki so si praviloma podobni po
ravni znanja oziroma po vrsti znanja, ki je potrebno za ustrezno opravljanje nalog in dolZnosti v
poklicu. Poklic tvori niz del, katerih poglavitne naloge in dolZznosti so si zelo podobne. Delo je
skupek nalog in dolZznosti, ki jih opravlja ena oseba. Delovno mesto je najmanjSa enota v
organizaciji delodajalca. Delovno mesto je opredeljeno z nalogami, ki jih opravlja oseba ter
pogoji, ki jih mora oseba izpolnjevati za opravljanje teh nalog.

Do SKP-08 ter do razli¢nih pripomockov za lazjo in bolj enotno uporabo SKP-08, ki jih je SURS
ze (in jih Se bo) pripravil in obdobno posodabljal, lahko dostopate na spletni strani:
https://www.stat.si/skp/.

Kljuéni pripomocek je e-iskalnik SKP. Z uporabo e-iskalnika SKP je mogoce hitro in enostavno
dolociti kode skupin poklicev po SKP-08. E-iskalnik SKP omogo¢a iskanje po strukturi SKP-08
ali iskanje po kljuénih besedah: nazivih oziroma imenih del, delovnih mest, poklicih in
sopomenkah. Ustreznost kode po SKP-08, ki jo je zavezanec dolocil za delo, delovno mesto
oziroma poklic, ki ga razvrs€a, lahko preveri s pomoc¢jo opisa za to skupino poklicev. V opisih
skupin poklicev SKP-08 so namre€ za vsako skupino poklicev navedena dela in naloge, ki so
tipicna za posamezno skupino poklicev.

Ce pri dolo&anju skupine poklicev po SKP-08 (4-mestne kode po SKP-08) zavezanec potrebuje
pomo¢, vprasanje s kratkim opisom tezave naslovi na SURS, na e-naslov: klasius-
skp.surs@gov.si.

V vprasanju oziroma v kratkem opisu teZave naj zavezanec navede:

— na katero klasifikacijo (npr. SKP-08) se vprasanje nanasa,

— naziv oziroma ime dela, delovhega mesta oziroma poklica, ki mu ne morete dolociti 4-
mestne kode po SKP-08,

— kratek opis dela (delovnega mesta) ter izobrazbene/kvalifikacijske pogoje za opravljanje tega
dela (delovnega mesta),

— kontaktno osebo in njeno telefonsko Stevilko, ki jo bo SURS lahko poklical in pridobil
dodatna pojasnila, ¢e jih bo potreboval.

Rubrika 26 — Delovno razmerje
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Sprememba podatka o delovnem razmerju v tej rubriki se sporo€i, ¢e se spremeni vrsta
delovnega razmerja: delovno razmerje iz doloCenega €asa v nedoloCen €as ali obratno;
pripravnistvo v delovno razmerje za dolocen ali nedologen &as ali obratno.

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na vrsto sklenjenega delovnega razmerja zavarovanca.

Sifra  Naziv

1 - zaosebo, ki je sklenila delovno razmerje za nedolo¢en &as;

2 - zaosebo, ki je sklenila delovno razmerje za dolo¢en &as;

3 - zapripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za nedologen &as;
4 - za pripravnika, ki je sklenil delovno razmerje za doloCen €as.

Rubrika 27 — Izmensko delo

Vpisati je treba ustrezno Sifro glede na razporeditev delovnega €asa - izmensko delo:

Sifra Naziv

1 - Zzazavarovanca, ki dela v eni izmeni (dela in naloge opravlja v 24 urah ena sama oseba,
najpogosteje 7 ali 8 ur, ne glede na del dneva in ne glede na to, ali dela v nedeljenem ali
delijenem delovnem Casu);

2 - zazavarovanca, ki dela v dveh izmenah (dela in naloge opravljata v 24 urah dve osebi,
vsaka dela najpogosteje 7 ali 8 ur);

3 - zazavarovanca, ki dela v treh izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah tri osebe);

4 - zazavarovanca ki dela v veC izmenah (dela in naloge opravljajo v 24 urah Stiri osebe ali
ved);

5 - za zavarovanca, ki opravlja dela in naloge v turnusu, po 12 do 24 ur, ali po kateri drugi

Casovni razvrstitvi, in ima nato 24 ur ali dalj ¢asa prosto.

Rubrika 29 — Vrsta invalidnosti

Za invalidne zavarovance, ki so zavarovani po Sifri podlage za zavarovanje 001, 005, 013, 016,
019, 029, 034, 040, 041, 051, 052, 064, 065, 084, 085, 118, 122, je treba vpisati Sifro za vrsto
invalidnosti.

Sifra Naziv

1 - zavarovanec, ki je pridobil status invalida po 10. ¢lenu Zakona o zaposlitveni rehabilitaciji
in zaposlovanju invalidov (Uradni list RS, §t. 16/07 — uradno precis¢eno besedilo, 87/11,
96/12 — ZPI1Z-2, 98/14 in 18/21);

2 - zavarovanec, ki mu je bila priznana lastnost invalidne osebe po 6. ¢lenu Zakona o
usposabljanju in zaposlovanju invalidnih oseb (Uradni list SRS, §t. 18/76, Uradni list RS,
§t. 8/90 in 63/04 — ZZRZI);

3 - zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije po 34. ¢lenu
Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, §t. 12/92, 56/92 — odI.
US, 43/93 — odl. US, 67/93 — odl. US, 5/94, 7/96, 29/97 — odI. US, 54/98 in 106/99 — ZPIZ-
1) oziroma po predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo tega zakona;

4 - zavarovanec, ki je pridobil status delovnega invalida Il. oziroma lll. kategorije po 60. ¢lenu
Zakona o pokojninskem in invalidskem zavarovanju (Uradni list RS, §t. 109/06 — uradno
precis€eno besedilo, 114/06 — ZUTPG, 10/08 — ZVarDod, 98/09 — ZIUZGK, 38/10 — ZUKN,
61/10 — ZSVarPre, 79/10 — ZPKDPIZ, 94/10 — ZIU, 94/11 — odI. US, 105/11 — odIl. US,
110/11 — ZDIU12, 40/12 — ZUJF, 96/12 — ZPI1Z-2, 9/17 — odl. US in 171/21 — odl. US; v
nadaljnjem besedilu: ZPIZ-1) oziroma po 63. ¢lenu Zakona o pokojninskem in invalidskem
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zavarovanju (Uradni list RS, $t. 48/22 — uradno preéis&eno besedilo, 40/23 — ZCmIS-1,
78/23 — ZORR, 84/23 — ZDOsk-1, 125/23 — odl. US, 133/23 in 90/25; v nadaljnjem
besedilu: ZPIZ-2);

zavarovanec iz 4. Clena Navodil za izpolnjevanje obrazca prijave podatkov o zavarovanju
invalida (Uradni list RS, §t. 10/05, 43/05 in 53/12, v nadaljnjem besedilu: Navodilo), ki mu
je ugotovljena telesna okvara po prvem in tretiem odstavku 143. ¢lena ZPIZ-1 oziroma po
predpisih, ki so veljali pred uveljavitvijo zadnje spremembe tega zakona, oziroma po 403.
¢lenu ZPIZ-2;

zavarovanec, ki je pridobil status vojnega invalida po Zakonu o vojnih invalidih (Uradni list
RS, §t. 63/95, 2/97 — odl. US, 19/97, 21/97 — popr., 75/97, 11/06 — odl. US, 61/06 — ZDru-
1, 114/06 — ZUTPG, 40/12 — ZUJF, 19/14, 21/18 — ZNOrg, 174/20 — ZIPRS2122, 159/21,
78/23 — ZZVZZ-T, in 12/26);

zavarovanec, ki je pridobil pravice po Zakonu o druzbenem varstvu dusevno in telesno
prizadetih oseb (Uradni list SRS, §t. 41/83, Uradni list RS, §t. 114/06 — ZUTPG, 122/07 —
odl. US, 61/10 — ZSVarPre, 40/11 — ZSVarPre-A in 30/18 — ZSVI) oziroma po Zakonu o
socialnem vklju€evanju invalidov (Uradni list RS, st. 30/18, 196/21 — ZDOsk, 206/21 —
ZDUPSOP, 84/23 — ZDOsk-1 in 60/24 — odI. US);

zavarovanec iz 5. ¢lena Navodila, ki je bil razvr§€en na podlagi izvida in mnenja strokovne
komisije za razvr$€anje otrok in mladostnikov z motnjami v telesnem in duSevnem razvoju
po 11. &lenu Zakona o izobraZevanju in usposabljanju otrok in mladostnikov z motnjami v
telesnem in duSevnem razvoju (Uradni list SRS, §t. 19/76, Uradni list RS, §t. 8/90, 12/91-
[, 54/92 — ZSV in 54/00 — ZUOPP);

zavarovanec iz 6. ¢lena Navodila, ki je bil usmerjen v program vzgoje in izobrazevanja po
21. ¢lenu Zakona o usmerjanju otrok s posebnimi potrebami (Uradni list RS, st. 58/11,
40/12 — ZUJF, 90/12, 41/17 — ZOPOPP, 200/20 — ZOOMTVI in 12/26);

zavarovanec, ki je pridobil status invalida po predpisih drugih drzav ¢lanic Evropske unije;
zavarovanec s pridteto dobo za pridobitev in odmero pravic na podlagi posebnih okoliS&in.

DATUM IZPOLNITVE PRIJAVE IN PODPIS ODGOVORNE OSEBE ZAVEZANCA

Zavezanec vpise datum izpolnitve obrazca M-3. Obrazec podpiSe oseba, odgovorna za njegovo
vlozitev.

216

Zavezanec odtisne zig, €e ga uporablja pri svojem poslovanju.

POTRDITEV VPISA V EVIDENCO

Potrditev vpisa podatkov v evidenco vpiSe ZZZS in obsega:

datum vpisa v evidenco,

Stevilka dokumenta ZZZS,

ime in priimek uradne osebe, ki je vpis izvedla, ter v primeru obrazca v papirni obliki, njen
podpis, v primeru elektronske vloge, vlioZene prek sistema za podporo poslovnim subjektom,
podpis s kvalificiranim digitalnim potrdilom sistema ZZZS .«.
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Priloga 4:
»Priloga 7
Seznam obveznih podatkov na obrazcu M-1

Pojasnilo oznak:
X - obvezen podatek
y - neobvezen podatek (Ce podatek obstaja, ga je potrebno vpisati)
t - obvezen podatek samo za tujce, ki za delo potrebujejo enotno dovoljenje
z - obvezen podatek samo za zavarovance, ki nimajo slovenskega drzavljanstva ali ki v Sloveniji nimajo
prijavljenega prebivaliS¢a (ne zaCasnega, ne stalnega)
w - obvezen podatek EMSO ali DS ali MS zavezanca pod dodatnimi pogoji za vpis kot so opredeljeni pri
rubrikah 3, 4 in 5 navodila za izpolnjevanje obrazca M-1 iz Priloge 1
prazno - podatek ni dovoljen
SEZNAM OBVEZNIH PODATKOV

PODLAGE 00;’2313’ 003 005 007 008 012, 071
Rubrika| Podatek
Mikrofilmska Stevilka * * * * * *

1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta X X X
4 |EMSO zavezanca X X w
5 Davéna Stevilka zavezanca w
6 EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X

10-12 | Stalno prebivalis¢e v tujini z z z z z z
15 | Datum priCetka zavarovanja X X X X X X
16 | Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni ¢as X X X X X X
18 | Polni delovni/zavarovalni ¢as X X X X X X
19 | Mati¢na Stevilka poslovne enote X X
20 | Reg. st. prijave prostega del. mesta y y

21 Stevilka enotnega dovoljenja t t t

22 Iztek zavarovalnih pogojev t t t

23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X X X

24 | Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X X X

25 | Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) X X X X

26 | Delovno razmerje X X X

27 | lzmensko delo X X X X

28 | Poslan v drzavo

29 | Vrsta invalidnosti y y
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30 | Prostovoljno pokojninsko zavarovanje X
028, 072,
PODLAGE 016 019 020 021 027 074, 086,
095, 096
Rubrika| Podatek
Mikrofilmska Stevilka * * *
1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta w X
4 | EMSO zavezanca X y X X
5 Davéna Stevilka zavezanca X w w
6 | EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X
10-12 | Stalno prebivalisce v tujini z z z
15 | Datum priCetka zavarovanja X X X X X X
16 | Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni ¢as X X X X X X
18 | Polni delovni/zavarovalni ¢as X X X X X X
19 | Mati¢na Stevilka poslovne enote X X
20 |Reg. st. prijave prostega del. mesta y
21 Stevilka enotnega dovoljenja t t t
22 | lztek zavarovalnih pogojev t t t
23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X X
24 | Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X X
25 | Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) X X X
26 | Delovno razmerje X
27 | lzmensko delo X X
28 |Poslan v drzavo
29 | Vrsta invalidnosti y y
30 | Prostovoljno pokojninsko zavarovanje
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032,
PODLAGE 055 070 | ode ooy, | 934 035 036 040
099
Rubrikal Podatek
Mikrofilmska Stevilka * * *
1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta X X X X X
4 |EMSO zavezanca X
5 Davéna Stevilka zavezanca
6 EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X
10-12 | Stalno prebivalis€e v tujini z z z
15 | Datum pri¢etka zavarovanja X X X X X X
16 | Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni ¢as X X X
18 | Polni delovni/zavarovalni ¢as X X X
19 | Mati¢na Stevilka poslovne enote X X X X
20 |Reg. st. prijave prostega del. mesta
21 Stevilka enotnega dovoljenja t t t
22 Iztek zavarovalnih pogojev t t t
23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X X
24 | Podrogje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X X
25 | Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) X X X
26 | Delovno razmerje X X
27 | lzmensko delo X X X
28 |Poslan v drzavo
29 | Vrsta invalidnosti y y
39 |Prostovolino pokojninsko zavarovanje
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042, 048,

PODLAGE 041 062 043 047 051,052 | 053, 054
Rubrika Podatek
Mikrofilmska Stevilka * * *
1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta X
4 | EMSO zavezanca X X X
5 Davéna Stevilka zavezanca X X
6 EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X
10-12 | Stalno prebivalisce v tujini z z z z
15 Datum pricetka zavarovanja X X X X X X
16 Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni ¢as X X X X
18 | Polni delovni/zavarovalni ¢as X X X X
19 Mati¢na Stevilka poslovne enote X X
20 Reg. §t. prijave prostega del. mesta
21 Stevilka enotnega dovoljenja t t t
22 Iztek zavarovalnih pogojev t t t
23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X X X
24 | Podrogje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X X X
25 | Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) X X X X
26 Delovno razmerje
27 | lzmensko delo X X
28 | Poslan v drzavo
29 | Vrsta invalidnosti y y
30 | Prostovoljno pokojninsko zavarovanje
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PODLAGE %35‘”3,’, 0% | 064,065 | o069 | 078,079 084 093, 118
Rubrikal Podatek
Mikrofilmska Stevilka * *
1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta X X X X
4 |EMSO0 zavezanca X
5 Davéna Stevilka zavezanca X
6 EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X
10-12 | staino prebivalis¢e v tujini z z X z
15 | patum priCetka zavarovanja X X X X X X
16 Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni &as X X X
18 | polni delovni/zavarovalni &as X X X
19 | Matiéna &tevilka poslovne enote X X X X
20 Reg. &t. prijave prostega del. mesta
21 Stevilka enotnega dovoljenja t
22 | |ztek zavarovalnih pogojev X t
23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X X
24 | podrogje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X X
25 | pokiic, ki ga opravija (SKP-08) X X X
26 | Delovno razmerje X
27 | 1zmensko delo X
28 | poslan v drzavo
29 | vrsta invalidnosti y y
30 Prostovoljno pokojninsko zavarovanje
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PODLAGE 100 101 102 108 110 111
Rubrika Podatek
Mikrofilmska Stevilka * * *

1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta X X X
4 | EMSO zavezanca X X X
5 Davéna Stevilka zavezanca
6 EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X

10-12 | Stalno prebivalisce v tujini z z z X z z
15 Datum pricetka zavarovanja X X X X X X
16 | Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni ¢as X X X

18 | Polni delovni/zavarovalni ¢as X X X

19 Mati¢na Stevilka poslovne enote X X X X

20 Reg. st. prijave prostega del. mesta

21 Stevilka enotnega dovoljenja t t

22 | Iztek zavarovalnih pogojev t t

23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X

24 Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X

25 Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) X X

26 | Delovno razmerje

27 | lzmensko delo

28 | Poslan v drzavo

29 | Vrsta invalidnosti

30 | Prostovoljno pokojninsko zavarovanje
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PODLAGE 112 113,115 114 116 117 119, 120
Rubrikal Podatek
Mikrofilmska Stevilka * * * *
1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X X X X X
2 Registrska Stevilka zavezanca X X X X X X
3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta
4 |EMSO zavezanca X X
5 Davéna Stevilka zavezanca X
6 EMSO zavarovanca X X X X X X
7 Drzavljanstvo z z z z z
8 Priimek X X X X X X
9 Ime X X X X X X
10-12 | Stalno prebivalisce v tujini z z z z z
15 Datum pri¢etka zavarovanja X X X X X X
16 Podlaga za zavarovanje X X X X X X
17 | Delovni/zavarovalni ¢as X X X X X
18 | Polni delovni/zavarovalni ¢as X X X X X
19 Mati¢na Stevilka poslovne enote X
20 Reg. st. prijave prostega del. mesta
21 Stevilka enotnega dovoljenja
22 Iztek zavarovalnih pogojev
23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X X X
24 Podrocje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X X X
25 Poklic, ki ga opravlja (SKP-08) X X X
26 Delovno razmerje X X
27 | lzmensko delo X X X
28 | Poslan v drzavo X X X
29 | Vrsta invalidnosti
30 Prostovoljno pokojninsko zavarovanje
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PODLAGE 122 123
Rubrika Podatek
Mikrofilmska Stevilka * *

1 Ime in sedez zavezanca za prijavo X X

2 Registrska Stevilka zavezanca X X

3 Mati¢na Stevilka poslovnega subjekta y X

4 | EMS0 zavezanca y

5 Davcna Stevilka zavezanca y

6 EMSO zavarovanca X X

7 Drzavljanstvo z z

8 Priimek X X

9 Ime X X
10-12 | staino prebivalis¢e v tujini z z

15 Datum pricetka zavarovanja X X

16 Podlaga za zavarovanje X X

17 | Delovni/zavarovalni &as X X

18 | Polni delovni/zavarovalni das X X

19 Mati¢na Stevilka poslovne enote X

20 Reg. §t. prijave prostega del. mesta y

21 Stevilka enotnega dovoljenja t

22 Iztek zavarovalnih pogojev t

23 | Vrsta izobrazbe (KLASIUS-SRV) X

24 | podrogje izobrazbe (KLASIUS-P-16) X

25 | poklic, ki ga opravija (SKP-08) X

26 Delovno razmerje X

27 | 1zmensko delo X

28 | posian v drzavo

29 | vrsta invalidnosti y

30

Prostovoljno pokojninsko zavarovanje
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